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Załącznik nr 4 do SWZ 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

I. Przedmiot zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest usługa prowadzenia warsztatów w zakresie 

niedyskryminacji dla przedstawicieli placówek edukacyjnych oraz seminariów w 

zakresie niedyskryminacji dla przedstawicieli OPS, PCPR, placówek pieczy 

zastępczej, sądów i ochrony zdrowia. 

Rodzaj wydarzeń: warsztaty oraz seminaria będą odbywać się w formie stacjonarnej 

na terenie województwa łódzkiego w miejscach wskazanych przez Zamawiającego. 

Liczba osób na każdym szkoleniu zostanie wskazana w opisie poszczególnych 

części.    

Zamówienie realizowane w ramach realizacji projektu pn. „FASD – 

niepełnosprawność ukryta – poznaj zanim ocenisz” w ramach programu Fundusze 

Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027 współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Priorytet VII Fundusze Europejskie dla 

zatrudnienia i integracji w Łódzkim, Działanie FELD 07.05 Integracja i społeczeństwo 

obywatelskie.  

Celem powyższych warsztatów i seminariów jest wzrost wiedzy grup docelowych 

dotyczącej dyskryminacji, rozpoznawania jej objawów i poznania metodyk radzenia 

sobie z nimi, wzmocnienie kompetencji kadr wspierających dzieci z FASD i ich 

rodziny w zakresie zjawiska dyskryminacji osób z zaburzeniami ze spektrum FASD 

oraz ich otoczenia. 

Zamówienie podzielono na 2 części:  

Część I –prowadzenie warsztatów w zakresie niedyskryminacji dla przedstawicieli 

placówek edukacyjnych; 

Część II - prowadzenie seminariów w zakresie niedyskryminacji dla przedstawicieli 

OPS, PCPR, placówek pieczy zastępczej, sądów i ochrony zdrowia. 

Zamawiający zakłada udział dwóch osób współprowadzących dla części I 

zamówienia oraz dwóch osób prowadzących dla części II zamówienia. 
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II. Zakres części  

CZĘŚĆ I  

Prowadzenie warsztatów w zakresie niedyskryminacji dla przedstawicieli placówek 

edukacyjnych.  

1. Wymiar czasowy usługi:  

1.1. Do zrealizowania warsztaty dla 10 grup w wymiarze 2 dni po 8 godzin 

dydaktycznych każdego dnia (przy czym 1 godzina dydaktyczna to 45 minut 

zegarowych, przerwy nie są liczone w tym czasie), co stanowi łącznie 160 godzin 

dydaktycznych. Liczba osób w każdej z 10 grup nie może być mniejsza niż 15 osób i 

większa niż 25 osób, przy czym uczestnikami każdej z 10 grup będą inne osoby. 

Warsztaty dla każdej z 10 grup będą prowadzone w innych terminach.  

1.2. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie 

18 miesięcy od momentu podpisania umowy, ale nie dłużej niż do 31.05.2028 r. 

2. Wymagania wobec osób prowadzących warsztaty: 

Każdy warsztat będzie prowadzony przez 2 osoby. Wymagania do osób 

prowadzących warsztaty: 

2.1. Dla pierwszej osoby prowadzącej: 

a. tytuł zawodowy magistra na kierunku psychologia 

b. co najmniej 5-letnia praktyka psychologiczna  

c. co najmniej 2-letnie doświadczenie w pracy z dzieckiem lub rodzicem lub 

opiekunem dziecka z FASD 

d. doświadczenie w prowadzeniu szkoleń, warsztatów o tematyce 

funkcjonowania dziecka z FASD w wymiarze minimum 100 godzin 

dydaktycznych.  

2.2. Dla drugiej osoby prowadzącej: 

a. tytuł zawodowy magistra na kierunku psychologia lub pedagogika 

b. co najmniej 2-letnie doświadczenie w pracy z dzieckiem lub rodzicem lub 

opiekunem dziecka z FASD 

c. doświadczenie w prowadzeniu szkoleń, warsztatów o tematyce 

funkcjonowania dziecka z FASD w wymiarze minimum 100 godzin 

dydaktycznych. 
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3. Minimum programowe warsztatów w zakresie niedyskryminacji dla 

przedstawicieli placówek edukacyjnych: 

a. Zamawiający wymaga od Wykonawcy opracowania programu 2-dniowych 

warsztatów oraz przeprowadzenia ich w wymiarze 16 godzin dydaktycznych (po 

8 godzin dydaktycznych każdego dnia). 

b. Zamawiający wymaga również od Wykonawcy opracowania materiałów 

dydaktycznych w wersji elektronicznej zgodnie z zakresem merytorycznym 

warsztatów w terminie do 5 dni roboczych po podpisaniu umowy oraz ich 

przekazanie Zamawiającemu i zaprezentowanie Uczestnikom w trakcie 

warsztatów. Materiały dydaktyczne opracowane przez Wykonawcę wymagają 

akceptacji Zamawiającego i muszą zostać przekazane do Zamawiającego co 

najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczęcia pierwszego z 

warsztatów. 

c. Warsztaty obejmować będą swoim zakresem co najmniej następujące 

zagadnienia: 

a) Powstawanie uprzedzeń i stereotypów w placówkach edukacyjnych w 

kontekście specyfiki FASD 

b) Zmiana postaw wobec uczniów z FASD i ich rodzin 

c) Identyfikacja obaw związanych z FASD 

d) Obalanie stereotypów i mitów w środowisku szkolnym 

e) Przekazanie rzetelnych informacji o formach dyskryminacji osób z FASD i ich 

rodzin 

f) Kształtowanie pozytywnego wizerunku osób z FASD i ich rodzin 

g) Podstawowe przepisy i polityki antydyskryminacyjne 

h) Dobre praktyki działań antydyskryminacyjnych. 

d. Warsztaty odbywać się będą w dni robocze pomiędzy godziną 9:00 a 17:00. 

Przykładowy plan dnia przedstawia się następująco: 

9:00 – 9:30 rejestracja uczestników 

9:30 – 11:45 cz. merytoryczna 

11:45 – 12:00 przerwa  

12:00 – 14:15 cz. merytoryczna 

14:15 – 14:45 zimny bufet 

14:45 – 16:15 cz. merytoryczna. 
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CZĘŚĆ II  

Prowadzenie seminariów w zakresie niedyskryminacji dla przedstawicieli OPS, 

PCPR, placówek pieczy zastępczej, sądów i ochrony zdrowia. Seminaria składać się 

będą z 2 wykładów i 4 warsztatów, przy czym każdy uczestnik weźmie udział w 2 

wykładach i 2 warsztatach. 

1. Wymiar czasowy usługi:  

1.1. Do zrealizowania seminaria dla 5 grup w wymiarze 6 godzin dydaktycznych (przy 

czym 1 godzina dydaktyczna to 45 minut zegarowych, przerwy nie są liczone w tym 

czasie), co stanowi łącznie 30 godzin dydaktycznych (przy czym każdy z 

prowadzących poprowadzi po 1 wykładzie (1 godzina dydaktyczna) i 2 warsztatach 

(łącznie 4 godziny dydaktyczne)). Liczba osób w każdej z 5 grup nie może być 

mniejsza niż 45 osób i większa niż 50 osób, przy czym uczestnikami każdej z 5 grup 

będą inne osoby. 

1.2. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie 

18 miesięcy od momentu podpisania umowy, ale nie dłużej niż do 31.05.2026 r. 

2. Wymagania wobec osób prowadzących seminaria: 

Każde z seminariów będzie prowadzone przez 2 osoby. Wymagania do osób 

prowadzących seminaria: 

2.1. Dla jednej z osób prowadzących: 

a. tytuł zawodowy magistra na kierunku psychologia lub pedagogika 

b. ukończone studia podyplomowe na kierunku lub z zakresu wczesnej 

interwencji, wczesnego wspomagania rozwoju lub ukończone kursy 

doskonalące lub kwalifikacyjne z zakresu wczesnej interwencji, wczesnego 

wspomagania rozwoju 

c. doświadczenie w prowadzeniu wykładów lub warsztatów w obszarze 

wczesnej interwencji, wczesnego wspomagania rozwoju w wymiarze 

minimum 100 godzin dydaktycznych  

2.2. Dla drugiej z osób prowadzących: 

a. tytuł zawodowy magistra na kierunku psychologia lub pedagogika 

b. co najmniej 2-letnie doświadczenie w pracy z dzieckiem lub rodzicem lub 

opiekunem dziecka z FASD 
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c. doświadczenie w prowadzeniu wykładów lub warsztatów w obszarze 

specyfiki funkcjonowania dziecka z FASD w wymiarze minimum 100 

godzin dydaktycznych. 

3. Minimum programowe seminariów w zakresie niedyskryminacji dla 

przedstawicieli OPS, PCPR, placówek pieczy zastępczej, sądów i ochrony 

zdrowia: 

a. Zamawiający wymaga od Wykonawcy opracowania programu 1-dniowych 

seminariów oraz przeprowadzenia ich w wymiarze 6 godzin dydaktycznych. 

Każdy ze współprowadzących poprowadzi po 1 wykładzie i 2 warsztatach. 

b. Zamawiający wymaga również od Wykonawcy opracowania materiałów 

dydaktycznych w wersji elektronicznej zgodnie z zakresem merytorycznym 

seminariów w terminie do 5 dni roboczych po podpisaniu umowy oraz ich 

przekazanie Zamawiającemu i zaprezentowanie Uczestnikom w trakcie 

seminarium. Materiały dydaktyczne opracowane przez Wykonawcę wymagają 

akceptacji Zamawiającego i muszą zostać przekazane do Zamawiającego co 

najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczęcia pierwszego z 

seminariów. 

c. Seminaria obejmować będą swoim zakresem co najmniej następujące 

zagadnienia: 

a) Powstawanie uprzedzeń i stereotypów w kontekście specyfiki FASD 

b) Zmiana postaw wobec osób z FASD  

c) Identyfikacja obaw związanych z FASD 

d) Obalanie stereotypów i mitów dotyczących osób z FASD 

e) Przekazanie rzetelnych informacji o formach dyskryminacji osób z FASD i ich 

rodzin 

f) Kształtowanie pozytywnego wizerunku osób z FASD i ich rodzin 

g) Podstawowe przepisy i polityki antydyskryminacyjne 

h) Dobre praktyki działań antydyskryminacyjnych. 

d. Seminaria odbywać się będą w dni robocze pomiędzy godziną 9:00 a 17:00. 

Przykładowy plan dnia przedstawia się następująco: 

9:00 – 9:30 rejestracja uczestników 

9:30 – 10:15 wykład (Specyfika zaburzeń FASD) 

10:15 – 11:00 wykład (Przejawy dyskryminacji w placówkach wsparcia) 
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11:00 – 11:30 przerwa  

11:30 – 13:00 warsztaty (2 grupy) 

13:00 – 13:30 zimny bufet 

13:30 – 15:00 warsztaty (2 grupy) 

III. Wspólny zakres dla części I-II 

1. Uczestnicy warsztatów/seminariów:  

Uczestnikami warsztatów i seminariów będą osoby zamieszkujące, pracujące lub 

uczące się na terenie Województwa Łódzkiego oraz przedstawiciele podmiotów 

posiadających jednostki organizacyjne na obszarze województwa łódzkiego, którzy 

zgłoszą się do udziału w projekcie pn. „FASD – niepełnosprawność ukryta – poznaj 

zanim ocenisz”. 

2. Termin: 

2.1. Zamówienie musi być zrealizowane w terminach, określonych w częściach I-II 

zamówienia, wymienionych w rozdz. II.  

2.2. W terminie 3 dni roboczych od daty podpisania umowy Wykonawca 

przedstawi do akceptacji Zamawiającemu propozycję terminów organizacji 

warsztatów i seminariów. 

2.3. Ostateczne terminy warsztatów muszą być uzgodnione między Zamawiającym 

a Wykonawcą. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić potrzeby 

Zamawiającego. W przypadku nieuzgodnienia terminów przez Strony 

Zamawiający jednostronnie wyznaczy terminy, którymi Wykonawca jest 

związany. 

2.4. W przypadku konieczności zmiany terminu warsztatu lub seminarium, 

Wykonawca zostanie o tym fakcie niezwłocznie poinformowany oraz strony 

wspólnie wyznaczą inny termin realizacji warsztatu lub seminarium. W 

przypadku nieuzgodnienia terminów przez Strony Zamawiający jednostronnie 

wyznaczy terminy, którymi Wykonawca jest związany. 

3. Miejsce wykonania zamówienia: 

Warsztaty i seminaria zostaną przeprowadzone na terenie województwa 

łódzkiego, w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. O dokładnym miejscu 

przeprowadzenia warsztatu lub seminarium (uwzględniającym dane adresowe) 
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Wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie lub mailowo najpóźniej na 7 

dni kalendarzowych przed ustalonym warsztatem lub seminarium. W przypadku 

konieczności zmiany miejsca organizacji warsztatu lub seminarium, Wykonawca 

zostanie o tym fakcie niezwłocznie poinformowany telefonicznie lub mailowo. 

4. Usługa prowadzenia warsztatów/seminariów obejmuje: 

1) Wszystkie materiały opracowane przez Wykonawcę (w tym materiały 

dydaktyczne, prezentacje multimedialne i inne multimedia, testy kompetencji itp.) 

muszą posiadać odpowiednie logotypy i znaki, umieszczone z zachowaniem 

rozmiaru, odległości i proporcji zgodnie z Księga Wizualizacji - Ministerstwo 

Funduszy i Polityki Regionalnej oraz zawierać informacje o współfinansowaniu 

zamówienia ze środków Unii Europejskiej: warsztat/seminarium realizowane w 

ramach projektu pn. „FASD – niepełnosprawność ukryta – poznaj zanim ocenisz”, 

współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021 

-2027. Ponadto wszystkie materiały dydaktyczne muszą spełniać warunki ujęte w 

ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami (Dz. U. 2024 poz. 1411), „Wytycznymi dotyczącymi 

realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” 

oraz „Standardami dostępności dla polityki spójności 2021-2027”.  

2) Od Wykonawcy oczekuje się: 

− stałego kontaktu telefonicznego i elektronicznego oraz w razie potrzeby 

osobistego z Zamawiającym (na czas trwania usługi), 

− informowania Zamawiającego o pojawiających się problemach i innych 

zdarzeniach istotnych dla realizacji usługi, 

− rozdanie podpisanych certyfikatów uczestnikom w dniu zakończenia 

warsztatów lub seminariów. 

5. W ramach realizacji zamówienia po stronie Zamawiającego będzie: 

a) dokonanie rekrutacji uczestników warsztatów i seminariów. Lista uczestników 

poszczególnych grup będzie przekazana Wykonawcy przez Zamawiającego 

drogą mailową najpóźniej na 2 dni robocze przed planowanym rozpoczęciem 

warsztatu lub seminarium, 

https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja/zasady/ksiega-wizualizacji/
https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja/zasady/ksiega-wizualizacji/
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b) przygotowanie i przekazanie Wykonawcy certyfikatów o ukończeniu warsztatów 

lub seminariów,  

c) zapewnienie sali szkoleniowej, materiałów szkoleniowych (torba, notes, długopis, 

materiały drukowane), przerwy kawowej ciągłej, zimnego bufetu, 

d) przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej podczas każdego warsztatu lub 

seminarium.  

6. Prawa autorskie i pokrewne 

1. Wykonawcy przysługiwać będą pełne autorskie prawa majątkowe do utworów, w 

tym materiałów dydaktycznych, konspektów, scenariuszy zajęć, prezentacji 

multimedialnych, opracowań oraz innych materiałów powstałych w związku z 

realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z Ustawą z dnia 4 lutego 1994r. o 

prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

2. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe zgodnie z 

zapisami Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych do wszelkich opracowanych utworów (w tym materiałów 

dydaktycznych, konspektów, scenariuszy zajęć, prezentacji multimedialnych, 

opracowań oraz innych materiałów powstałych w związku z realizacją warsztatów 

lub seminariów) wraz z prawem do wykonywania autorskiego prawa zależnego 

oraz wyłącznego prawa zezwalania na wykonywanie autorskiego prawa 

zależnego do utworu,  nieograniczone w czasie i bez ograniczeń terytorialnych, 

ilościowych oraz podmiotowych, na polach eksploatacji i zasadach określonych w 

umowie. 
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