Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia

. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja tédzkich Targéow

Ekonomii Spotecznej 2026.

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu ,Koordynacja dziatan w zakresie
polityki spotecznej dla wojewddztwa todzkiego”, wspoétfinansowanego przez Unie
Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021 — 2027 Priorytet IV
Spojnosc¢ spoteczna i zdrowie, Dziatanie 4.13 Wysokiej jakosci system wigczenia

spotecznego.

1. Nazwa

t édzkie Targi Ekonomii Spotecznej 2026 zwane dalej targami lub wydarzeniem.

2. Rodzaj

Wydarzenie promocyjno-gospodarcze, na ktore sktada sie cze$¢ wystawiennicza,
warsztatowa, sceniczna, networkingowa. Wydarzenie ogolnodostepne

i niebiletowane dla okoto 500 oséb (rotacyjnie).

3. Cel przedmiotu zamoéwienia i kontekst strategiczny

Celem przedmiotu zamowienia jest organizacja t.édzkich Targéw Ekonomii

Spotecznej 2026 jako elementu dwudniowego wydarzenia regionalnego.
Cele szczegotowe obejmuja:

a Komponent B2C (Mieszkancy):
Popularyzacja idei ekonomii spotecznej, zwiekszenie widocznosci oraz
budowanie swiadomosci konsumenckiej mieszkancow wojewddztwa todzkiego
w zakresie produktéw i ustug oferowanych przez Podmioty Ekonomii
Spotecznej (PES)
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b Komponent B2B i B2G (Biznes i Samorzad):
Stworzenie przestrzeni do nawigzywania realnej wspoétpracy gospodarcze;j
pomiedzy PES a przedstawicielami Jednostek Samorzadu Terytorialnego

(JST) oraz biznesu komercyjnego.

¢ Profesjonalizacja wizerunku: Prezentacja sektora jako nowoczesnego,

konkurencyjnego i atrakcyjnego partnera rynkowego.
Skala i uczestnicy wydarzenia

W Targach wezmie udziat co najmniej 46 podmiotow, w tym w szczegolnosci
Podmioty Ekonomii Spotecznej w charakterze wystawcow. Wydarzenie bedzie miato
charakter otwarty i skierowane bedzie do szerokiego grona odbiorcéw, w tym
przedstawicieli jednostek samorzgdu terytorialnego, instytucji publicznych,
srodowiska biznesowego, swiata nauki i edukacji oraz mieszkancow wojewodztwa
todzkiego.

Zatozeniem wydarzenia jest stworzenie przestrzeni do prezentacji dziatalnosci
Podmiotéw Ekonomii Spotecznej, budowania partnerstw miedzysektorowych,
wymiany doswiadczen oraz integracji sSrodowisk zaangazowanych w rozwoj ekonomii

spotecznej i lokalnego rynku ustug spotecznych.

Uwaga (Definicja prawna): Przez podmiot ekonomii spotecznej (PES) nalezy
rozumie¢ podmioty, o ktérych mowa w art. 2 pkt 5 Ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r.

o ekonomii spotecznej (Dz.U. z 2025 r. poz. 806).

4. Temin realizacji:

Data organizacji wydarzenia: 12.09.2026r.

5. Miejsce realizacji:

Miejsce organizacji wydarzenia: Rynek Manufaktury, przy ul. Drewnowskiej 58

w Lodzi.

6. Ramowy program:

Targi odbedg sie w:
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czesci oficjalnej w godzinach 11.00-19.00.

montaz czesci organizacyjno- technicznej w godzinach od 22:00 dnia poprzedniego,
do godziny 09:00 w dniu wydarzenia oraz demontaz od godziny 19:00 do 22:00 w

dniu wydarzenia.
Il. Zakres zamoéwienia — podstanowienia ogélne i formalne

1. Zamowienie obejmuje kompleksowg organizacje t.édzkich Targéw Ekonomii
Spotecznej 2026, w tym koordynacje dziatan zwigzanych z zapewnieniem
wymaganej obstugi, przygotowaniem infrastruktury oraz przygotowaniem
odpowiedniej dokumentacji i uzyskaniem stosownych pozwolen oraz decyzji
zwigzanych z organizacjg wydarzenia, usuniecia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa wszelkich ruchomosci, nieczystosci, itp., zawarcia stosownej
umowy z wiascicielem lub zarzgdcg terenu i pokrycia kosztéw zuzycia pradu
i wody (w przypadku zapewnienia przez Wykonawce wtasnych zrodet zasilania, w
tym agregatow pradotwdérczych — powyzszy obowigzek nie ma zastosowania),
zawarcie stosownej umowy z firmg ochroniarskg (6 ochroniarzy), zawarcie
stosowanej umowy z firmg sprzatajgca (6 osob), posiadanie ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie przeprowadzonej dziatalnosci na sume

ubezpieczenia co najmniej 1 000 000,00 zt.

2. Teren pod organizacje wydarzenia:

Zapewniony przez Zamawiajgcego teren bedzie utwardzony, spetniajgcy wymogi

organizacji wydarzenia o charakterze plenerowym.

Wykonawca pokrywa wszelkie koszty najmu terenu — Zamawiajgcy oszacowat
koszt najmu na kwote nieprzekraczajgcg 36 900,00 zt brutto.

Wykonawca odpowiada za bezposredni kontakt z wtascicielem lub zarzgdcag
terenu oraz zobowigzany jest do stosowania sie do wszelkich Regulamindw,

zalecen i wskazan ze strony wiasciciela lub zarzadcy terenu.

Wykonawca bedzie rowniez zobowigzany do pokrycia wszelkich innych wydatkow

zwigzanych z niezastosowaniem sie do ustalen wiasciciela lub zarzgdcy terenu w
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sytuacji obcigzenia takimi kosztami Zamawiajgcego przez zarzadce terenu lub

wilasciciela.

Warunki szczegdlne wspolnych rozliczen z tytutu innych kosztow zwigzanych z
najmem powierzchni zostang szczegotowo wskazane w umowie Wykonawcy z

wiascicielem lub zarzadcg terenu.

3. Wykonawca zobowigzany jest do utworzenia 4 wspoétgrajacych ze sobg stref

oraz punktu informacyjnego:

a strefa wystawiennicza,

b strefa sceny i zaplecza sceny,
c strefa warsztatowa,

d strefa networkingowa,

e punkt informacyjny.

4. Zamawiajacy wymaga, aby cata infrastruktura wykorzystywana podczas
wydarzenia (w szczegolnosci scena, stoiska, konstrukcje oraz inne elementy
techniczne) posiadata wymagane certyfikaty, atesty i dopuszczenia, w tym
dokumenty potwierdzajgce ognioodpornosg, jezeli sg wymagane przepisami
prawa lub specyfikg danego elementu. Ponadto personel zaangazowany w
realizacje wydarzenia powinien posiada¢ wszelkie wymagane uprawnienia,

kwalifikacje i certyfikaty niezbedne do wykonywania powierzonych zadan.
lll. Program ramowy, scenariusze i komponenty

1. Opracowanie i realizacja Harmonogramu Targéw i Szczegétowych

Scenariuszy wydarzenia.

a Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania Harmonogramu Targow
oraz Szczego6towych Scenariuszy (zwanymi programami) poszczegolnych

stref targéw, opisujgcego minutowo plan catego dnia wydarzenia.

b Scenariusze muszg precyzyjnie okresla¢ godziny funkcjonowania:
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b.1.strefy wystawienniczej,

b.2.strefy sceny (m.in. oficjalne przemowienia, panel merytoryczny,
wystepy artystyczne, prezentacje podmiotow, interaktywne konkursy

wiedzy dla publicznosci, plebiscyty podczas targéw itd.),
b.3.strefy warsztatowe;j.

¢ Wykonawca ma obowigzek utozy¢ program sceny w taki sposob, aby
dziatania byty realizowane w trybie ciggtym i dynamicznym (ptynne
przejscia naprzemienne), bez powstawania przerw, przestojow czy tzw.
,martwego czasu” antenowego pomiedzy poszczegdlnymi punktami

programu.

d Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ przestrzen na organizacje
aktywnosci artystycznych w tym m.in.: atrakcji muzycznych. Pomyst na
catodzienng oprawe artystyczno-muzyczng oraz infrastrukture niezbedng

do prowadzenia czesci artystycznej lezy po stronie Wykonawcy.

e Procedura akceptacji: Wykonawca przedstawi pierwszg wersje
Harmonogramu Targéw oraz Szczegdétowych Scenariuszy do akceptacii
Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni roboczych od dnia podpisania
umowy jednak nie p6zniej niz 10 dni roboczych przed terminem realizacji
wydarzenia. Zamawiajgcy w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania

dokumentow zgtosi do niego ewentualne uwagi lub poprawki.

f Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia poprawionej wersiji,
uwzgledniajgcej wszystkie wytyczne Zamawiajgcego, w terminie do 2 dni
roboczych od dnia ich przekazania. Liczba poprawek jest ograniczona do
maksymalnie 2 (dwdch).

g W przypadku braku ostatecznej akceptacji Harmonogramu Targow,
Szczegdtowych Scenariuszy po dwdch poprawkach z winy Wykonawcy
(np. niedostosowanie sie do uwag, brak ptynnosci programu),
Zamawiajgcy ma prawo jednostronnie narzuci¢ Wykonawcy wtasna

koncepcje.
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h W sytuacji okreslonej w punkcie f, Wykonawca jest bezwzglednie
zobowigzany do realizacji Targow zgodnie ze Szczegdtowymi

Scenariuszami oraz Harmonogramem Targdéw dostarczonym przez

Zamawiajgcego.

2. Opracowanie i realizacja przeprowadzenia interaktywnych konkurséw

wiedzy dla publicznosci i plebiscytow podczas targow.

2.1.Koordynacja i przeprowadzenie interaktywnych konkurséw wiedzy dla

publicznosci
a Forma i narzedzie realizaciji:

a.1.Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi dwa widowiskowe,
interaktywne konkursy wiedzy dla publicznosci, z
wykorzystaniem nowoczesnych technologii informacyjno-

komunikacyjnych.

a.2.Konkursy zostang przeprowadzone przy uzyciu interaktywnej
platformy do tworzenia teleturniejow (np. Kahoot! lub narzedzia
rébwnowaznego), umozliwiajgcej uczestnikom udzielanie odpowiedzi
w czasie rzeczywistym za pomocg witasnych urzgdzen mobilnych
(smartfondéw) z dostepem do Internetu. Wykonawca zobowigzany jest
do petnej integraciji platformy konkursowej z systemem
multimedialnym targéw — pytania i biezgce rankingi (wyniki) muszg
by¢ wyswietlane na gtéwnym telebimie LED na scenie, a oprawa
dzwiekowa i komunikaty realizowane przez system nagtosnienia

scenicznego we wspotpracy z Konferansjerem.
b Harmonogram i czas trwania:

b.1.Wykonawca przeprowadzi konkurs dwukrotnie w ciggu trwania

Targéw, w pasmach o najwyzszej frekwencji odwiedzajgcych:
- Runda I: Okoto godziny 13:00;

- Runda Il: Okoto godziny 16:00.
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b.2.Czas trwania jednej rundy konkursowej musi wynosi¢ od 15 do 30

minut.
¢ Zakres merytoryczny pytan:

c.1.Kazdy interaktywny konkurs wiedzy dla publicznosci musi sktadac sie
z minimum 10 —15 pytan testowych (jednokrotnego lub wielokrotnego

wyboru oraz opcji prawda/fatsz).

c.1.1. Tematyka pytan musi obejmowac:
- podstawowg wiedze o ekonomii spotecznej i trzecim sektorze
w Polsce i regionie,
- RCPS w todzi,
- fundusze europejskie,
- szczegotowe pytania dotyczgce oferty, produktow i

dziatalnosci 46 wystawcow obecnych na targach.

d Wykonawca przygotuje baze pytan wraz z kluczem odpowiedzi i przekaze

ja do akceptacji Zamawiajgcego na 5 dni roboczych przed wydarzeniem.
e Zabezpieczenie i logistyka nagréd:

e.1.W kazdej z 2 rund konkursowych nagrodzone zostang 3 pierwsze
miejsca (zgodnie z automatyczng klasyfikacjg platformy konkursowej
biorgcg pod uwage poprawnos$¢ oraz czas udzielenia odpowiedzi) —

tgcznie 6 pakietéw nagrod.
e.2.Kazdy pakiet nagrod sktada sie z:

e.2.1. Zestawu asortymentu promocyjnego (gadzetéw), dostarczonego przez
Zamawiajgcego;
e.2.2. Vouchera lub Biletu wstepu o charakterze spotecznym, zakupionego

i sfinansowanego w catosci przez Wykonawce.

Specyfikacja Voucheréw Spotecznych:
- Wszystkie vouchery lub /bilety muszg pochodzi¢ bezposrednio od
Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (PES) prowadzgcych dziatalno$é

kulturalng, edukacyjng, sensoryczng lub gastronomiczng na terenie
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wojewddztwa todzkiego. Wartos¢ rynkowa pojedynczego vouchera lub
biletu dwuosobowego nie moze by¢ nizsza niz 200,00 PLN brutto.
Rekomendowany katalog nagréd (kryterium réwnowaznosci):
Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ 6 podwdjnych nagrod
(vouchery lub bilety dla 2 0s6b) o zroznicowanym profilu. Przyktadowy,
pozadany przez Zamawiajgcego katalog podmiotow (lub rownowaznych o
tozsamym profilu spotecznym z terenu woj. tédzkiego) obejmuje
- Kategoria Gastronomia Spoteczna:
Voucher na obiad lub kolacje dla dwéch oséb w Restauracji Wolno$é Neo-
Bistro w Lodzi (lub rownowaznym przedsigbiorstwie spotecznym branzy
gastronomicznej);
- Kategoria Edukacja i Sensoryka:
Dwuosobowy bilet wstepu na wystawe sensoryczng w Black World w
todzi (lub rwnowaznym podmiocie prowadzgcym inkluzywng dziatalnosc¢
edukacyjng);
- Kategoria Kultura i Teatr:
Dwuosobowe bilety wstepu na wybrany spektakl w Teatrze Fundacji
Kamila Mackowiaka w todzi lub podwdjne bilety na spektakl komediowy
grupy Olimpro (lub réwnowazne bilety na wydarzenia artystyczne
organizowane przez tédzkie organizacje pozarzgdowe);
- Kategoria Ustugi RzemiesInicze lub Kawiarnie:
Voucher podarunkowy do kawiarni Coffee Roots w todzi (lub

rownowaznej kawiarni spotecznej lub rzemiesiniczej).

f Dowody realizacji

Podstawg rozliczenia tej sekcji jest dostarczenie przez Wykonawce:

f.1. Raportu systemowego z platformy (np. wyeksportowany plik

Excel/PDF z wynikami i logami uczestnikéw dla obu rund);

f.2. Dokumentacji fotograficznej (min. 5 zdje¢) pokazujgcej pytania na
telebimie, publicznosé ze smartfonami oraz moment wreczenia

voucheréw lub biletéw na scenie;
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f.3. Faktur zakupowych lub potwierdzen nabycia voucheréw lub biletéw od
wskazanych podmiotéw PES/NGO wraz z protokotem przekazania

nagrod podpisanym przez laureatow.

2.2. Kompleksowa organizacja i obstuga plebiscytow podczas Targow.

a Wykonawca odpowiada za catosciowe, rzetelne i transparentne

przygotowanie oraz przeprowadzenie dwoch plebiscytéw podczas targow:
a.1.,Najlepszy Podmiot Ekonomii Spotecznej 2026”

a.2.,Najlepszy Wystawca t.édzkich Targéw Ekonomii Spotecznej 2026”.
Zadania Wykonawcy w ramach obstugi plebiscytow podczas targow:

b.1.Opracowanie prostego i przejrzystego regulaminu gtosowania
(zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego) i dostarczenie go wystawcom

w ramach cyfrowego pakietu promocyjnego;

b.2.Przygotowanie i wydruk estetycznych kart do gtosowania (na papierze
ekologicznym z recyklingu) w naktadzie minimum 500 sztuk,
zabezpieczonych przed sfatszowaniem (np. unikalna pieczec lub

numeracja);

b.3.Zapewnienie minimum 1 estetycznej, oznakowanej, zamknietej urny
plebiscytowej wykonanej z pleksi lub drewna zlokalizowanej w Puncie

Informacyjnym;

b.4.Powotanie Komisji Skrutacyjnej (ztozonej z min. 1 przedstawiciela
Wykonawcy i min. 1 przedstawiciela Zamawiajgcego) w celu
komisyjnego przeliczenia gtoséw i sporzgdzenia oficjalnego protokotu

kohcowego;

b.5.Zaprojektowanie, zakup i dostarczenie na wydarzenie nagréd

rzeczowych lub honorowych dla laureatow:

b.5.1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania dwdch statuetek,
przeznaczonych dla zwyciezcow plebiscytow targow
,Najlepszy Podmiot Ekonomii Spotecznej 2026” oraz ,Najlepszy
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b.5.2.

b.5.3.

Wystawca t.odzkich Targow Ekonomii Spotecznej 2026” oraz 6
dyploméw dla dwoch zwyciezcow oraz 4 dyploméw dla

wyréznionych w ww. plebiscytach za zajecie Il i lll miejsca.

Wykonawca przekaze projekt graficzny statuetki oraz projekt
dyplomow do akceptacji Zamawiajgcego w formie e-mail na
adres Zamawiajgcego wskazanego w umowie, w terminie 20
dni roboczych przed realizacjg wydarzenia. Jezeli Zamawiajgcy
nie zaakceptuje przygotowanych projektéw, Wykonawca
zobowigzany bedzie do uwzglednienia uwag Zamawiajgcego

i przestania kolejnych projektow w terminie 3 dni roboczych od
dnia przekazania uwag przez Zmawiajgcego. Procedura ta
powtarzana bedzie az do momentu ostatecznej,
bezwarunkowej akceptacji projektu graficznego statuetki oraz

projektu dyploméw przez zamawiajgcego.

Wykonawca, w oparciu o zatwierdzony przez Zamawiajgcego
projekt, wykona statuetki wg nastepujgcej specyfikaciji
technicznej:

Materiat (metal lub szkto):

wykonanie w sposob trwaty, odporny na deformacije,
odbarwienia i uszkodzenia, starannie wykonczony —
niepowodujgcy skaleczen;

Kolor statuetki lub jej elementéw bedzie ustalony na etapie
realizacj;

Wysokos¢: 35 cm (£ 5 cm);

Napis: Laureat Plebiscytu na najlepszy Podmiot Ekonomii
Spotecznej 2026 r oraz Laureat Plebiscytu na najlepszego
wystawce Lodzkich Targéw Ekonomii Spotecznej 2026 r
Logotypy: znaki w uktadzie poziomym, achromatycznym

w nastepujacej kolejnosci: znak Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego, znak Unii Europejskie;j.

Waga, ksztatt oraz wielko$¢ statuetki pozwalajg na jej

swobodne utrzymanie w reku uzytkownika;
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b.5.4.

b.5.5.

Ksztatt i materiat uzyty do jej wykonania ma pozwalac¢ na jej
uzytkowanie zgodnie z przeznaczeniem i zapewniac stabilne

ustawienie na powierzchni ptaskie;.

Statuetka posiadac bedzie ozdobne, eleganckie opakowanie
wykonane z grubego, odpornego na deformacje
kartonu/drewna/sklejki drewnianej z materiatowym

wykonczeniem w srodku.

Wykonawca, w oparciu o zatwierdzony przez Zamawiajgcego
projekt, wykona dyplomy wg nastepujgcej specyfikacji
technicznej:

6 dyplomow: 2 dyplomy za zajecie | miejsca, 2 dyplomy za
zajecie Il miejsca i 2 dyplomy za zajecia Il miejsca w
plebiscytach ,Najlepszy Podmiot Ekonomii Spotecznej 2026”
oraz ,Najlepszy Wystawca t.édzkich Targdw Ekonomii
Spotecznej 2026”

Rama: aluminiowa z n6zkg, a takze z mozliwoscig powieszenia
na Scianie (kolor dopasowany do zajetego miejsca: | miejsca -
ztoty; Il miejsca — srebrny, Il miejsca — miedziany);

wymiary: 325x235 mm (+/- 30 mm);

szerokos¢ ramy: 35 mm (+/- 10 mm);

napisy na dyplomie w formie drukowanej lub na grawerowanej
ptytce

Logotypy: znaki w uktadzie poziomym, achromatycznym w
nastepujgcej kolejnosci: znak Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego, znak Unii Europejskie;j.

Czcionka: ustalona na etapie realizacji;

Napis na dyplomach: ustalony na etapie realizacji;

Dyplom musi nawigzywac do statuetki (elementy
wygrawerowane/rysunki, kolorystyka, stylistyka).

Dyplomy bedg posiada¢ eleganckie opakowanie wykonane

z grubego, odpornego na deformacje kartonu/drewna/sklejki

drewnianej z materialowym wykonczeniem w srodku,
11
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analogiczne do opakowania statuetki.
Wykonawca dostarczy gotowe statuetki oraz dyplomy

w miejsce wydarzenia.

¢ Dokumentacja plebiscytowa:
Oryginat komisyjnego protokotu liczenia gtoséw w obu plebiscytach,
podpisanego przez cztonkdéw Komisji Skrutacyjnej wraz z listg

nagrodzonych podmiotow oraz kopiami projektow statuetek i dyploméw.

d Dokumentacja fotograficzna (min. 10 zdjec):
Zdjecia przedstawiajgce urne plebiscytowg oraz moment wreczenia
statuetek laureatom na scenie, przebieg konkurséw, moment wreczenia

nagrod w konkursach.
IV. Infrastruktura techniczna, zasilanie i zabezpieczenie terenu

1. Instalacja elektryczna i przytacza pradowe.

a Zapewnienie podtgczenia do pragdu infrastruktury wydarzenia na terenie
targow, zgodnie z zaleceniami wiasciciela lub zarzadcy terenu.
Zamawiajgcy dopuszcza podtgczenie infrastruktury do sieci energetycznej
lub wykorzystanie agregatow pradotworczych odpowiednich do zasilenia
wydarzenia, w ilosci adekwatnej do zaplanowanego wydarzenia; wszystkie
wykorzystane urzgdzenia winny posiada¢ aktualne atesty dopuszczajgce

do uzytku na terenie Unii Europejskie;.

b Instalacja elektryczna (wszelkie okablowanie) musi by¢ poprowadzona po
gruncie i zabezpieczona profesjonalnymi, gumowymi, czarno-zéttymi
najazdami kablowymi o odpowiedniej noSnosci.

Niedopuszczalne jest zaklejanie kabli tasdmg do podtoza.

¢ Wykonawca uzyska od witasciciela lub zarzadcy terenu warunki techniczne
przytgcza pradu, zapewni odpowiednie rozdzielnice budowlane lub
eventowe oraz pokryje petne koszty zuzycia energii elektrycznej podczas

montazu, trwania Targéw i demontazu.
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2. Zabezpieczenie Targéw pod wzgledem medycznym.

a Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zabezpieczenia
medycznego Lodzkich Targdbw Ekonomii Spotecznej przez caty czas
trwania wydarzenia, tj. w godzinach od 11:00 do 19:00, zgodnie z
wymaganiami wynikajgcymi z obowigzujgcych przepiséw prawa,

w szczegolnosci przepisdw regulujgcych zasady zabezpieczenia
medycznego imprez i wydarzen publicznych.

b W ramach realizacji powyzszego obowigzku Wykonawca zapewni
obecnos¢ zespotu ratownictwa medycznego wraz z odpowiednim
wyposazeniem i srodkiem transportu sanitarnego, spetniajgcymi
wymagania okreslone w obowigzujgcych przepisach prawa. Sktad
zespotu, rodzaj zabezpieczenia oraz wyposazenie muszg by¢
dostosowane do charakteru, skali i liczby uczestnikow wydarzenia oraz
spetnia¢ wymagania wtasciwych stuzb i organéw administracji publicznej.

¢ Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg i zapewnieniem zabezpieczenia
medycznego, w tym uzyskaniem wymaganych zgdd, uzgodnien lub opinii,

ponosi Wykonawca.
3. Zaplecze sanitarne i utrzymanie czystosci podczas Targow.

3.1.Zapewnienie odpowiedniej ilosci toalet przenosnych lub stacjonarnych,
zgodnie z wymogami przewidzianymi przepisami powszechnie
obowigzujgcymi wraz z srodkami czysto$ci w postaci mydta, wody, recznikéw
papierowych, papieru toaletowego, wraz z biezgcym serwisem czystosciowo-
technicznym (minimum 2-krotnym, obejmujgcym serwis sprzatajgcy oraz
uzupetnienie srodkow czystosci) zapewniajgcym odpowiednie warunki

higieniczno-sanitarne w udostepnionych toaletach w trakcie trwania targow.

3.2.Zapewnienie odpowiedniej liczby pojemnikéw na smieci (poj. 120 .,
minimalna liczba 15 szt.), ktére rozstawione zostang na terenie Targow,
zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego. Wywoz i utylizacja odpaddw po

zakonczeniu wydarzenia lezy po stronie Wykonawcy.
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3.3.Zapewnienie czystosci na terenie wydarzenia
Utrzymanie porzadku przed, w trakcie Targow i uporzgdkowanie po
wydarzeniu, zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Wykonawce
i zatwierdzonym przez Zamawiajgcego oraz wtasciciela lub zarzadcy terenu,

w tym:

a biezacy, min. 2-krotny serwis sprzatajgcy w trakcie trwania, m.in. biezgce
oproznianie koszy, czyszczenie zabrudzonej nawierzchni podczas

wydarzenia, biezgce reagowanie na zaistniate sytuacje,
b uporzadkowanie terenu Targéw zgodnie z godzinami i terminami:

b.1. Przygotowanie terenu do przeprowadzenia wydarzenia do godziny:

9:00 w dniu wydarzenia

b.2. Uprzatniecie terenu po wydarzeniu do godz. 22:00 w dniu

wydarzenia.

V. Podziat wydarzenia na strefy (aranzacja przestrzeni)
Wydarzenie odbedzie sie na otwartej przestrzeni.

Wszystkie ciggi komunikacyjne muszg mie¢ szeroko$¢ minimum 2 metréw,
gwarantujgc swobodne poruszanie sie wszystkim zwiedzajgcym, w tym osobom
poruszajgcym sie na wozkach inwalidzkich (zgodnie ze ,Standardami dostepnosci
dla polityki spéjnosci 2021-2027).

1. Strefa wystawiennicza (48 stoisk)

1.1.Wystawcy:
Co najmniej 46 podmiotéw z wojewoddztwa tédzkiego w tym;
a Podmioty Ekonomii Spotecznej — 43 stoiska dla:

a.1.40 Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (PES) reprezentujgcych
zroznicowane sektory dziatalnosci (ustugi, produkty) oraz rézne

powiaty wojewodztwa todzkiego;
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a.2.3 Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej dziatajgcych na terenie

wojewodztwa tédzkiego;
b Podmioty z otoczenia Ekonomii Spotecznej — 5 stoisk dla:

b.1.2 Przedstawicieli Swiata biznesu wspétpracujgcego z PES i swiata

nauki — 2 stoiska,

b.2.Regionalnego Centrum Polityki Spotecznej w todzi — 3 stoiska.

1.2.Infrastruktura targowa i stoiska wystawiennicze.

Wykonawca jest zobowigzany zagwarantowac¢ kazdemu z min. 46 podmiotow
indywidualne, w petni wyposazone stoisko wystawiennicze, spetniajgce
najwyzsze standardy estetyczne i techniczne, dostosowane do specyfiki

prezentowanego asortymentu (produktéw lub ustug).
Ogodlne wymagania estetyczne i techniczne zabudowy:

a Jednolito$¢ i spojnosc wizualna:
Catos¢ infrastruktury targowej musi by¢ fabrycznie nowa lub w stanie
idealnym (czysta, bez plam, przetar¢, uszkodzen mechanicznych).
Kolorystyka poszycia zewnetrznego musi byc¢ jednolita dla wszystkich
stoisk (rekomendowany kolor: bez, taupe (szarobrgzowy), butelkowa

Zielen, granat — do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego).

b Bezpieczenstwo konstrukciji:
Wszystkie konstrukcje muszg posiadac niezbedne atesty bezpieczenstwa
(w tym certyfikaty trudnopalnosci poszycia) i by¢ bezwzglednie docigzone
atestowanymi obcigzeniami, adekwatnie do prognozowanych warunkéw
atmosferycznych na otwartej przestrzeni. Wszystkie obcigzniki betonowe
muszg zostac¢ bezwzglednie zastoniete przez Wykonawce estetycznymi,
jednolitymi maskownicami tekstylnymi lub drewnianymi, spéjnymi
z identyfikacjg wizualng Targow. Zabrania sie kotwienia konstrukcji

do podtoza metodami inwazyjnymi.
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¢ Standard wyposazenia pojedynczego stoiska.

Wykonawca dostarczy, zmontuje, zdemontuje i kompleksowo obstuzy

48 stoisk.

c.1.Konstrukcja bazowa:

Atrakcyjny wizualnie, profesjonalny namiot ekspresowy o wymiarach

minimum 3m x 3m (z systemem $cian bocznych montowanych w razie

niepogody) lub drewniany domek wystawienniczy o analogiczne;j

powierzchni handlowe;.

c.2.Meble i ekspozycja:

c.2.1.

c.2.2.

c.2.3.

Minimum 1 stabilny st6t wystawienniczy o dtugosci min. 180 cm
i szerokosci 75 cm (+/- 10 cm), wyposazony w gtadki obrus lub
maskownice zakrywajgcy front i boki stotu do samej ziemi (w

celu estetycznego ukrycia zaplecza towarowego pod stotem).
Minimum 3 ergonomiczne krzesta dla obstugi stoiska.

Wykonawca, zobowigzany jest do zabezpieczenia, transportu,
montazu oraz demontazu wyposazenia ekspozycyjnego,
odpowiadajgcego realnemu zapotrzebowaniu zebranemu

od Wystawcow w procesie rekrutacji (poprzez formularz
zgtoszeniowo-organizacyjny Wystawcy), w ktérej wystawcy
wskazg, czy potrzebujg

- Stojak podtogowy na ulotki i materiaty promocyjne,

- do wyboru: regat ekspozycyjny lub stojak (stender) na ubrania

(wraz z kompletem min. 20 drewnianych wieszakdéw)

c.3.ldentyfikacja wizualna.

c.3.1.

Kazde stoisko musi posiada¢ jednolitg, czytelng tablice fryzowag
(szyld) umieszczong w widocznym miejscu (nad wejsciem

do stoiska) zawierajgca:

- numer stoiska,

- nazwe i logo podmiotu,

- logo projektu wraz z informacjg o finansowaniu (zgodnie
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c.3.2.

c.3.3.

z logotypami FERS)
- informacje o powiecie, z ktérego pochodzi lub miescie na

prawach powiatu.

Wykonawca przesle Zamawiajgcemu projekt tablicy do
akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy w terminie do 2 dni
roboczych od otrzymania projektu zgtosi do niego ewentualne
uwagi lub poprawki. Wykonawca jest zobowigzany do
przedstawienia poprawionej wersji, uwzgledniajgcej wszystkie
wytyczne Zamawiajgcego, w terminie do 2 dni roboczych od
dnia ich przekazania. Liczba poprawek jest ograniczona

do maksymalnie 2 (dwdch).

W przypadku braku ostatecznej akceptacji z winy Wykonawcy
(np. niedostosowanie sie do uwag), Zamawiajgcy ma prawo
jednostronnie narzuci¢ Wykonawcy wtasny projekt.

W powyzszej sytuacji, Wykonawca jest bezwzglednie
zobowigzany do realizacji identyfikacji zgodnie z projektem

dostarczonym przez Zamawiajgcego.

c.4.Instalacja elektryczna i oSwietlenie.

c.4.1.

c.4.2.

Doprowadzenie do kazdego stoiska niezaleznego przytgcza
pradu (minimum 3 gniazda, moc dostosowana do zgtoszonych
potrzeb w formularzu zgtoszeniowo-organizacyjnym Wystawcy,
np. min. 1.5 kW na stoisko — kluczowe dla podmiotow

rekodzielniczych uzywajgcych np. maszyn).

Profesjonalne oswietlenie wewnetrzne stoiska (np. listwy LED
0 neutralnej barwie swiatta), gwarantujgce doskonatg
widoczno$¢ produktoéw rowniez po zmierzchu lub w pochmurny

dzien.
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2. Strefa sceny i zaplecza.

2.1.Wymogi dotyczace sceny:

a Wykonawca zapewni i zmontuje profesjonalng plenerowg scene
modutowg o0 wymiarach zadaszenia minimum 8 m x 6 m i wysokosci
podestu min. 1,0 m od poziomu gruntu, zlokalizowang w miejscu

optymalnym dla ruchu zwiedzajgcych.
b Konstrukcja sceny musi obejmowac:

b.1. Profesjonalne zadaszenie sceniczne (np. typu Quadro) z ostonami
bocznymi i tylnymi typu windcracher (siatka zabezpieczajgca przed

wiatrem i deszczem) rekomendowany kolor: czarny,

b.2. Stabilny, wypoziomowany podest sceniczny wytozony wyktadzing
eventowg (kolor do akceptacji Zamawiajgcego) oraz wykonczony
estetyczng wystong (horyzontem) dookota podestu rekomendowany

kolor: czarny,

b.3. Bezpieczne schody wejsciowe wyposazone w obustronne porecze

oraz podjazd dla wozkow.
¢ Nagtosnienie i Oswietlenie:

c.1. Wykonawca zapewni profesjonalny system nagtosnienia liniowego
dostosowany mocg i konfiguracjg do specyfikacji akustycznej terenu.
System musi zapewniac¢ idealng zrozumiato$¢ mowy oraz wysokg
jakos¢ dzwieku podczas wystepow artystycznych na catej przestrzeni
targowej, jednoczesnie bezwzglednie nie przekraczajac
dopuszczalnych norm emisji hatasu okreslonych przez wtasciciela lub
zarzgdce terenu i nie zaktdcajgc pracy okolicznych najemcow

(sklepow i restauracii).

c.2. Wykonawca zapewni profesjonalny system oswietlenia scenicznego
(w tym oswietlenie frontowe biate, oswietlenie efektowe LED

0 zmiennej kolorystyce) sterowane przez Inspicjenta.

d Obstuga techniczna i multimedia:
18
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d.1. Wykonawca zapewni przez caty czas trwania Targow obecno$¢
wykwalifikowanej obstugi technicznej: min. 1 osoby odpowiedzialnej

za realizacje dzwieku, Swiatta oraz inne technikalia sceniczne.

d.2. Wykonawca zapewni na tytach sceny (jako tto) wielkoformatowy ekran
multimedialny LED (telebim) o wymiarach minimum 5m x 3m do
wyswietlania agendy, prezentacji PES oraz logotypéw promocyjnych,

zamiast statycznego baneru.

2.2.Zaplecze artystyczne (Garderoba)

a Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i zaaranzowania lekkiego,
zadaszonego zaplecza techniczno-artystycznego (garderoby) dla oséb

i zespotdw wystepujgcych na scenie.

b Garderoba bedzie miata forme zamknietego namiotu o powierzchni
minimum 12 m?, zlokalizowanego bezposrednio na tytach sceny lub z
boku, w sposéb umozliwiajgcy artystom bezposrednie, dyskretne wyjscie z
namiotu wprost na schody prowadzgce na scene (bez koniecznosci

przechodzenia przez publicznosc).

¢ Poszycie namiotu garderoby musi by¢é bezwzglednie nieprzezroczyste,
jednolite i czyste, zapewniajgce petng prywatnosé osobom przebierajgcym

sie wewnatrz.
d Wyposazenie minimalne garderoby obejmuje:
d.1.6 stabilnych krzeset,

d.2.minimum 2 wieszaki stojgce na ubrania i kostiumy sceniczne (typu
stojak garderobiany) wraz z kompletem minimum 20 tradycyjnych

wieszakow ramieniowych,

d.3.minimum 1 duze, pionowe lustro stojgce (umozliwiajgce przejrzenie

sie w catej sylwetce),
d.4.maty stolik na rekwizyty lub kosmetyki,

d.5.kosz na Smieci.
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Wykonawca odpowiada za utrzymanie czystosci i porzadku w strefie

garderoby przez caty czas trwania wydarzenia.

3. Strefa warsztatowa

Wykonawca zorganizuje, zaaranzuje i obstuzy otwartg, plenerowg Strefe

Warsztatowa, dziatajgcg przez caty czas trwania targdw. Celem strefy jest praktyczna

prezentacja unikalnych umiejetnosci Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (PES) oraz

interaktywna edukacja os6b odwiedzajgcych targi w zakresie zero-waste, ekologii i

innych celéw statutowych PES.

3.1.Zaangazowanie Podmiotéw Ekonomii Spotecznej:

a Wykonawca opracuje program warsztatow zapewniajgcy ciggtos¢

aktywnosci przez caty czas trwania targow. Warsztaty powinny miec¢

charakter otwarty, umozliwiajgcy dotgczanie uczestnikow w dowolnym

momencie oraz zapewniac rotacje tematow i form aktywnosci.

b Zamawiajgcy preferuje zaangazowanie do prowadzenia warsztatéw

Wystawcow uczestniczgcych w targach, co umozliwi im prezentacje

kompetenciji, produktow, ustug oraz dziatalnosci spotecznej prowadzonej

przez reprezentowane podmioty.

3.2.Program warsztatéw:

a Wykonawca opracuje i zrealizuje program warsztatéw promujgcych

ekonomie spoteczng, przedsiebiorczosc spoteczng, dziatania ekologiczne,

idee gospodarki obiegu zamknietego (GOZ), upcykling, rekodzieto,

integracje spoteczng oraz inne dziatania realizowane przez Podmioty

Ekonomii Spoteczne;j.

b Program powinien uwzglednia¢ aktywnosci angazujgce uczestnikéw

w dziatania praktyczne, umozliwiajgce samodzielne wykonanie prostych

przedmiotdéw, ozddb, elementdédw dekoracyjnych lub innych produktow

zwigzanych z tematykg warsztatow.
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3.3.Aranzacja przestrzeni:

a Wykonawca zorganizuje ogolnodostepng Strefe Warsztatowa,
zlokalizowang w bezposrednim sgsiedztwie strefy wystawienniczej,

networkingowej i sceny.

b Wykonawca zobowigzany jest do takiego zaprojektowania strefy
warsztatowej, aby prowadzona aktywnos¢ nie powodowata utrudnien
w ciggach komunikacyjnych targéw oraz nie ograniczata dostepu do strefy
wystawienniczej, networkingowej i sceny. Poszczegolne aktywnosci
realizowane w ramach wydarzenia nie mogg sie wzajemnie zaktocac ani

ogranicza¢ mozliwosci udziatu uczestnikow.

¢ Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zadaszenia strefy
warsztatowej chronigcego przed storncem i deszczem w postaci
estetycznych i jednolitych namiotow ekspozycyjnych, indywidualnego
przytgcza pradu oraz profesjonalne oswietlenie wewnetrzne strefy (np.

listwy LED o neutralnej barwie Swiatta).

3.4.Infrastruktura i pojemnos¢ strefy:

Wykonawca zapewni bezpieczng i komfortowg infrastrukture meblowg

i przestrzenng, w sktad ktorej wchodzi minimum:

a Powierzchnia strefy: minimum 40 m2, wydzielona wizualnie od reszty
ciggu komunikacyjnego za pomocg estetycznych, ekologicznych
wynagrodzen (np. drewniane pergole, gazony z zywg zielenig, barierki

w otulinie z juty);
b Meble warsztatowe:

b.1.minimum 3 ciezkie, stabilne stoty warsztatowe o wymiarach minimum
200x80 cm (+/- 10 cm) kazdy;

b.2.stabilne krzesta lub tawy drewniane, gwarantujgce jednoczesne,
bezpieczne uczestnictwo minimum 24 os6b w jednym bloku

warsztatowym,;

¢ Zabezpieczenie podtoza i BHP
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c.1.Ze wzgledu na plenerowy charakter wydarzenia oraz wymogi
wiasciciela lub zarzadcy terenu, Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ cywilnoprawng za stan nawierzchni w strefie

warsztatowej.

c.2.Wykonawca zobowigzany jest do bezwzglednego zabezpieczenia
catego podtoza strefy warsztatowej przed trwatym zabrudzeniem,
odbarwieniem, plamami z tluszczu, kleju czy farb. Zabezpieczenie
musi zostac zrealizowane poprzez wytozenie podtogi dedykowang,
estetyczng wyktadzing techniczng (np. profesjonalna wyktadzina
targowa o gestym splocie, mata gumowa lub podtoga drewniana/z
kompozytu) w kolorze spojnym z identyfikacjg wizualng
(rekomendowany kolor: grafit, antracyt lub zielen), o powierzchni

rownej lub wiekszej niz catkowity obrys strefy warsztatowe;.
d Restrykcje materiatowe (Zielone Zamowienia):

d.1.Wszystkie materiaty, surowce, narzedzia i odczynniki stosowane przez
instruktoréw podczas catodniowych warsztatow muszg by¢ w 100%
bezpieczne dla zdrowia, nietoksyczne, bezwonne i przyjazne dla

srodowiska.

d.2.Bezwzgledny zakaz stosowania: syntetycznych klejow
rozpuszczalnikowych (w tym klejéow polimerowych), toksycznych farb
akrylowych i olejnych, aerozoli chemicznych, brokatu syntetycznego
(mikroplastiku) oraz potproduktow z klasycznego tworzywa
sztucznego (np. styropianowych baz do stroikéw, plastikowych
koralikéw). Wyjatek mogg stanowi¢ materiaty pochodzgce

z recyklingu.

d.3.Preferowane jest stosowanie materiatow naturalnych,
biodegradowalnych lub pochodzgcych z recyklingu, w szczegolnosci
papieru z recyklingu, drewna, materiatow tekstylnych z wiokien
naturalnych, sznurkéw jutowych i bawetnianych, naturalnych
barwnikéw, suszonych lub zywych roslin oraz materiatow
upcyklingowych.
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e Cele edukacyjne i promocyjne:

e.1.Strefa warsztatowa powinna stanowi¢ narzedzie promocji ekonomii
spotecznej i dziatalnosci Podmiotow Ekonomii Spotecznej.
Wykonawca zobowigzany jest do zaplanowania warsztatow w sposéb
zachecajgcy osoby odwiedzajgce do aktywnego uczestnictwa
w wydarzeniu, poznawania dziatalnosci PES oraz budowania
pozytywnego wizerunku ekonomii spotecznej jako obszaru aktywnosci

spotecznej i zawodowej

e.2.Warsztaty powinny mie¢ charakter miedzypokoleniowy oraz by¢

dostepne dla os6b o r6znym poziomie umiejetnosci i doswiadczenia.

4. Strefa Networkingu
W celu przetamania barier i utatwienia sieciowania oraz wymiany doswiadczen
pomiedzy Wystawcami oraz gosémi specjalnymi (m.in. samorzgdowcami), powstanie

jedna wspolna przestrzen relacyjno-kawowa (strefa networkingu).

4.1. Aranzacja przestrzeni.

a Wykonawca zorganizuje dostepng dla wystawcow oraz gosci specjalnych
Strefe Networkingu, zlokalizowang w bezposrednim sgsiedztwie strefy
wystawienniczej, warsztatowej i sceny (oddalonej maksymalnie

0 10 metréw).

b Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zadaszenia strefy
networkingu chronigcego przed storncem i deszczem w postaci
estetycznych i jednolitych namiotéw ekspozycyjnych, indywidualnego
przytgcza pradu oraz profesjonalne oswietlenie wewnetrzne strefy

(np. listwy LED o neutralnej barwie swiatta).

¢ Strefa zostanie wyposazona w minimum 6 stolikow koktajlowych
cateringowych o wymiarach fi min. 80 cm i wysokos$ci min. 110 cm
(utatwiajgcych rozmowy na stojgco w dynamicznej formule), minimum
3 okragte stoty cateringowych o wymiarach fi min. 150 cm i wysokosci min.

74 cm, minimum 40 krzeset oraz opcjonalnie kilka lekkich foteli lub puf
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tworzgcych otwartg przestrzen do dyskusji. Kazdy stét i stolik wyposazony

w gtadki obrus lub maskownice zakrywajgcy go do samej ziemi.

Tablica ,Hub Networkingowy”
w strefie networkingowej w widocznym od wejscia miejscu wykonawca
umiejscowi tablice ,HUB networkingowy” wraz instrukcjg uzytkowania,

z gotowymi kartkami kooperacyjnymi oraz materiatami piSmienniczymi.

d.1.Wykonawca zaprojektuje, dostarczy, zamontuje i zdemontuje (w
strefie Networkingu) wolnostojgcg, wielkoformatowg konstrukcije
wystawienniczg petnigca funkcje ,Tablicy Hubu Networkingowego”.

Parametry techniczne tablicy:

d.1.1. Wymiary:
Minimum 300 cm szerokosci na 200 cm wysokosci. Konstrukcja

stabilna, docigzona,

d.1.2. Struktura funkcjonalna:
Tablica musi by¢ podzielona na trzy sekcje:
Sekcja 1: ,Poszukuje / Zlece” (dla biznesu i samorzgdéw);
Sekcja 2: ,Oferuje / Produkuje” (dla PES);
Sekcja 3: ,Wspieram / Konsultuje” (dla OWES i RCPS).

d.1.3. Wykonawca dostarczy min. 500 sztuk gotowych, czystych kart
kooperacyjnych do wpisywania ofert w dniu targéw oraz

materiaty piSmiennicze.

d.1.4. Wykonawca w widocznym miejscu obok tablicy umiesci jej opis

i instrukcje korzystania.

e Oznakowana tablicg frezowa, ktéra zamiast ,nazwy i logo podmiotu®

f

bedzie mie¢ napis ,przestrzen relacyjno-kawowa“, a zamiast nazwy

powiatu — napis ,strefa networkingu®.

Wstep do przestrzeni relacyjno-kawowej bedg mie¢ wytgcznie wystawcy
oraz goscie specjalni (rozpoznawani dzieki identyfikatorom). Wykonawca

zapewni osobe z obstugi, zabezpieczajgcg wstep odpowiednim osobom.
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4.2. Samoobstugowy Serwis Kawowy oraz bufet:
a W strefie networkingu Wykonawca zapewni ciggty serwis kawowy.

a.1.Do obstugi serwisu kawowego Wykonawca zapewni minimum

2 osoby.

a.2.Osoby obstugujgce serwis kawowy muszg by¢ ubrane w schludny,
jednolity stroj oraz posiada¢ w widocznym miejscu identyfikator z

napisem ,obstuga serwis kawowy”.

b W strefie networkingu Wykonawca zapewni ciggty bufet.

5. Punkt informacyjny

Wykonawca zapewni odpowiednie wyposazenie dla punktu informacyjnego targéw

(gotowos¢ stoiska o godzinie 10:00 w dniu wydarzenia):
a Stoisko o wymiarach 3 m x 3m,
b Tablica frezowa z napisem ,Punkt Informacyjny” zamiast nazwy podmiotu,
¢ Lada ekspozycyjna o dtugosci okoto 2 m (+_/- 10 cm) — 1 szt.,
d Szafka metalowa zamykana na klucz — 1 szt.,
e Gasnica proszkowa 6 kg ABC — 1 szt.,
f Koc gasniczy — 1 szt.,
g Reczniki papierowe w rolce— 10 szt.,
h Podstawowa apteczka medyczna — 1 szt.,
i Ptyn dezynfekujacy z pompkg — 1 szt.,
j Cienkopisy, dlugopisy — 50 szt.
Wykonawca zapewni minimum 1 osobe obstugujgcg punkt.

Punkt informacyjny bedzie w godzinach 11:00 — 19:00.
VI. Kompleksowa obstuga wystawcow

1. Przeprowadzenie procedury rekrutacji
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a Zamawiajgcy przeprowadzi rekrutacje wstepng wsréd Podmiotow
Ekonomii Spotecznej (PES) z terenu wojewodztwa tédzkiego (kontakt,
poinformowanie o braku optat za udziat, zebranie deklaracji checi udziatu)

i przekaze Wykonawcy liste potencjalnych wystawcéw.

b Za dystrybucje zaproszen dla gosci specjalnych (zarowno mailowa, jak
i papierowg) odpowiada Zamawiajgcy. Zamawiajgcy bedzie na biezgco
przekazywat Wykonawcy informacje o osobach, ktére potwierdzity

obecnosc.
¢ Zakres obowigzkéw Wykonawcy w ramach procesu rekrutacji i rejestraciji:

c.1.Wykonawca jest odpowiedzialny za petng obstuge formalng, prawng
i logistyczng procesu rekrutacji na bazie otrzymanej listy (deklaracji
checi udziatu). Wykonawca dokonczy proces rekrutacji pozostatych
podmiotéw w celu zabezpieczenia petnej obsady 48 stoisk

wystawienniczych.

c.2.Jesli liczba wystawcdow spadnie ponizej 46 podmiotow, Wykonawca
jest odpowiedzialny za przeprowadzenie rekrutacji dodatkowej celem

zapetnienia listy podmiotow.

c.3.Przygotowanie kompletnych materiatéw rekrutacyjnych
i rejestracyjnych: harmonogramu targoéw, opisu wydarzenia,
regulaminu dla wystawcéw (zawierajgcego m.in. warunki
uczestnictwa, zasady organizaciji stoisk, zasady bezpieczenstwa, BHP
i ppoz., zasady wjazdu i zaopatrzenia na obiekt oraz zasady

prezentacji), a takze oficjalnego formularza zgtoszeniowego.

c.4.Przygotowanie projektow graficznych oraz tresci zaproszen dla gosci
specjalnych (np. Marszatek Wojewoddztwa todzkiego, przedstawiciele

wiadz samorzgdowych, wojewddzkich i miejskich) w dwéch wersjach:

c.4.1. Wersja elektroniczna: gotowa treS¢ wiadomosci e-mail wraz

z estetycznym zatgcznikiem graficznym (np. PDF),

c.4.2. Wersja papierowa: wydrukowana w wysokiej jakosci na
eleganckim papierze wizytéwkowym lub kredowym o
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gramaturze minimum 160 g/m i dostarczona do siedziby
Zamawiajgcego w terminie 2 dni od dnia zaakceptowania

projektéw graficznych przez Zamawiajgcego.

c.5.Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w Internecie (w tym
w mediach spotecznosciowych) oraz z wykorzystaniem kontaktow

branzowych w celu wsparcia rekrutacji i promocji wydarzenia.

c.6. Wszystkie materiaty rekrutacyjne i zaproszenia muszg posiadac¢
odpowiednie logotypy i znaki, umieszczone zgodnie z zasadami Ksiegi
Tozsamos$ci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 dla
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (FERS).
Oznakowanie musi zawiera¢ znaki w uktadzie poziomym,
petnokolorowym w kolejnosci: znak Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej, znak Unii

Europejskiej.
c.7. Terminy przygotowania materiatow i procedura akceptaciji:

c.7.1. Wykonawca zobowigzany jest wykonac i przedstawi¢ do
akceptacji Zamawiajgcego komplet materiatow, o ktérych mowa
w dziale VI pkt.1 (wersje projektowe zaproszen, program, opis,
regulamin, formularz), w terminie do 10 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy, jednakze nie pdzniej niz na 10 dni roboczych

przed planowanym terminem organizacji targow.

c.7.2. W przypadku zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzenia poprawek
i przedstawienia skorygowanej wersji w terminie do 2 dni
roboczych od dnia przekazania uwag. Procedura ta powtarzana
bedzie az do momentu ostatecznej, bezwarunkowej akceptacji

materiatéw przez Zamawiajgcego.

c.8.Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ostateczne, zaakceptowane

wersje cyfrowe materiatéw przed rozpoczeciem ich publikacii.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ samodzielnej wysytki

zaproszen papierowych oraz elektronicznych.
d Kontrola postepdéw i raportowanie:

d.1.Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego informowania
Zamawiajgcego o stanie formalizacji zgtoszen oraz postepach w

rekrutacji.

d.2.Raporty (zawierajgce aktualng liste podmiotéw, ktére odestaty
dokumenty, status przestanych formularzy oraz ewentualne problemy
logistyczne zgtaszane przez wystawcow) bedg dostepne dla
Zamawiajgcego w prowadzonym zestawieniu przez Wykonawce
zamieszczonym na dysku danych - chmura danych (Cloud Storage).
Udostepniane dane dla Zamawiajgcego bedg aktualizowane przez

Wykonawce na biezgco tj. kazdego dnia.
e Zarzadzanie dokumentacjg i weryfikacja wystawcow:

e.1.Wykonawca skontaktuje sie z podmiotami z listy przekazanej przez
Zamawiajgcego w celu zebrania od nich oficjalnych, prawidiowo

wypetnionych i podpisanych formularzy zgtoszeniowych.

e.2.Formularz zgtoszeniowy musi bezwzglednie zawiera¢ klauzule
dotyczace przetwarzania danych osobowych (RODO) oraz zgode na
nieodptatne wykorzystanie wizerunku uczestnikow i wystawcow

do celéw promocyjnych i sprawozdawczych projektu.

e.3.Wykonawca zobowigze reprezentantow PES do przygotowania
i przywiezienia na targi wytwarzanych przez nich produktow lub

materiatdw prezentujgcych ich dziatalnosc¢ o charakterze spotecznym.

e.4.Wykonawca zobowigzany jest do biezgcej aktualizaciji listy wystawcow
i rozsytania do zakwalifikowanych podmiotow oficjalnych potwierdzen
udziatu drogg elektroniczng wraz z instrukcjg logistyczng (m.in.
zasady wjazdu na obiekt, godziny montazu itd.).
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2. Formularz zgtoszeniowo-organizacyjny Wystawcy:

Wykonawca jest zobowigzany do zebrania szczeg6towego zapotrzebowania

technicznego i logistycznego od wszystkich zrekrutowanych podmiotow

a

W celu optymalizacji procesu, formularz zgtoszeniowo-organizacyjny
stanowi¢ bedzie integralng czes$¢ formularza zgtoszeniowego lub zostanie
wystany do podmiotu w ciggu maksymalnie 2 dni roboczych od

potwierdzenia ich kwalifikacji na £odzkie Targi Ekonomii Spotecznej 2026.

formularz musi precyzyjnie okreslac¢ indywidualne potrzeby wystawcy,

w tym: zapotrzebowanie na moc elektryczng (w podziale na 230V/400V),
zapotrzebowanie na meble wystawiennicze (regaty, wieszaki, stojaki na
ulotki) oraz specyfikacje gabarytéow i wagi przywozonego sprzetu

lub asortymentu, preferowany rodzaj diety, preferowany rodzaj wody
mineralnej oraz inne informacje niezbedne do prawidtowego

przeprowadzenia wydarzenia.

Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajgcemu zbiorczy raport
logistyczny (arkusz zapotrzebowania) najpézniej na 14 dni

kalendarzowych przed dniem wydarzenia.

3. Strefa roztadunkowa (tzw. Logistic Liaison):

a

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za koordynacje procesu
montazu i demontazu stoisk oraz bezpieczny i sprawny roztadunek

towardéw przez wystawcow.

Wykonawca zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania
wewnetrznego Regulaminu wiasciciela lub zarzgdcy terenu, na ktdrym

odbywac sie bedg Targi.

Wykonawca przygotuje i przekaze kazdemu wystawcy dedykowane ,,0kno
czasowe” (harmonogram godzinowy wjazdu) na roztadunek poranny oraz

zatadunek wieczorny, aby unikng¢ zatoréw komunikacyjnych.

Wykonawca zapewni na wiasny koszt statg asyste techniczng (minimum

1 osobe dedykowang wyposazong w wozki transportowe/platformowe)
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obecng w strefie roztadunku od godziny 9:00 rano, ktorzy bedg fizycznie
i organizacyjnie pomagac¢ wystawcom w transporcie materiatow

na stoiska.

e Wykonawca uzyska w imieniu wtasnym oraz wystawcow wszelkie
niezbedne zgody, wjazdowki i przepustki od wtasciciela lub zarzadcy

terenu.

4. Dziatania w dniu wydarzenia i dokumentacja poekspozycyjna:

a Wykonawca przygotuje i zapewni na dzien targow fizyczne listy obecnosci
wystawcdw oraz listy potwierdzajgce odbior pakietow startowych, ktére

bedag podpisywane w sposdb czytelny przez uczestnikdw na miejscu.

b Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu, w terminie do 10 dni roboczych
od dnia zakonczenia targdéw, kompletny, uporzgdkowany pakiet
dokumentacji rekrutacyjnej w wersji papierowej oraz skanoéw PDF,

zawierajgcy:

b.1.koncowg liste zrekrutowanych i obecnych Wystawcéw wraz z ich

oryginalnymi podpisami z dnia wydarzenia,

b.2.kompletny zbidr formularzy zgtoszeniowych wraz z podpisanymi

klauzulami RODO i zgodami na wykorzystanie wizerunku.
Vil. Kampania promocyjno-medialna i dokumentacja

1. Cyfrowy pakiet promocyjny dla wystawcéw (Social Media Pack)

Wykonawca przygotuje zunifikowany, profesjonalny pakiet materiatéw graficznych
i tekstowych dla 46 wystawcow, umozliwiajgcy im samodzielng promocje udziatu
w targach we wiasnych kanatach komunikacji cyfrowe;j.

W sktad pakietu dla kazdego wystawcy wchodza:

1.1. Grafika dedykowanana na media spotecznosciowe.

Wykonawca przygotuje grafiki dedykowane do zamieszczenia na profilach:
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a Grafika w formacie 1200 x 630 px na Facebook oraz Instagram w formacie
1080 x 1080px na Instagram
b Grafika w formacie pionowym 1080 x 1920 px na Instastories /Facebook

Stories;

zawierajgce logotypy FERS, nazwe targéw oraz wolng, edytowalng przestrzen na

wklejenie logotypu i nazwy konkretnego podmiotu;

1.2. Gotowy szablon opisu posta.

Wykonawca przygotuje uniwersalng tres¢ posta (min. 1000 znakoéw ze spacjami)
zawierajgca kluczowe informacje o targach, tagi projektowe oraz miejsce na
autopromocje wystawcy. Tekst musi by¢ przygotowany w sposéb

ustrukturyzowany, z uwzglednieniem prostej polszczyzny.

1.3.Wszystkie szablony graficzne musza zostaé przekazywane w formatach
otwartych (PSD, Al) oraz w formie zabezpieczonych linkéw do szablonéw na
platformie Canva, tak aby podmioty nieposiadajgce zaawansowanego

oprogramowania graficznego mogty bezproblemowo nanies¢ swoje dane.

2. Kampania radiowa

Kampania radiowa obejmuje produkcje i emisje spotdw promocyjnych oraz realizacje
merytorycznej audycji dedykowanej ekonomii spotecznej (w kontekscie tegorocznych
targoéw), o zasiegu obejmujgcym cate wojewddztwo todzkie.

2.1.Spot radiowy:
Wykonawca przygotuje profesjonalny spot o dlugosci minimum 30 sekund.
a Zakres prac:
a.1.napisanie scenariusza (min. 2 wersje do wyboru Zamawiajgcego),
a.2.zaangazowanie profesjonalnego lektora/lektorki,

a.3.wykupienie praw do tta muzycznego (licencja wieczysta na polach
eksploataciji),
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a.4.realizacja studyjna, mastering.
b Emisja:

b.1.Minimum 15 emisji na antenie rozgtosni radiowej o0 zasiegu
regionalnym (wojewoddztwo tédzkie), przy czym minimum 8 emisji musi
odby¢ sie w pasmach o najwyzszej stuchalnosci (tzw. Prime Time:
07:00-09:30 oraz 15:30-17:30).

b.2.Kampania musi odby¢ sie w okresie 15 dni roboczych

poprzedzajgcych targi.

2.2. Audycja merytoryczna:

Wykonawca zrealizuje dedykowang audycje radiowg o charakterze

publicystyczno-edukacyjnym o dtugosci minimum 15 minut.

a Tematyka:
Rola podmiotéw ekonomii spotecznej w rozwoju regionu tédzkiego,
wsparcie RCPS, zapowiedz targow ze wskazaniem miejsca i daty,

prezentacja sylwetek wybranych PES z wojewddztwa tddzkiego.

b Wykonawca zapewni udziat w audycji profesjonalnego dziennikarza
prowadzgcego oraz skoordynuje obecnosc¢ gosci (reprezentantow

Zamawiajgcego oraz wskazanych PES).

¢ Emisja:
Na antenie tej samej rozgtosni regionalnej, w pasmie publicystycznym

miedzy godzing 09:00 a 14:00, najpdzniej na 2 dni przed targami.

3. Kampania telewizyjna i produkcja wideo

Wszystkie materiaty wideo produkowane w ramach tego rozdziatu muszag
bezwzglednie spetnia¢ standardy dostepnosci cyfrowej dla oséb z
niepetnosprawnosciami wzroku i stuchu (Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019.

o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw

publicznych).
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3.1.Spot telewizyjny (Promocja przedwydarzeniowa):

a Produkcja spotu wideo o dtugosci minimum 45 sekund w standardzie
Broadcast (Full HD 1080p, 50fps).

b Zakres:
b.1.Scenariusz,
b.2.storyboard,

b.3.preferowane nagrania wizerunkowe (z udziatem wystawcéw

oraz gosci specjalnych),
b.4.montaz, korekcja barwna,
b.5.profesjonalny lektor,
b.6.napisy rozszerzone dla niestyszgcych (CC),

b.7.sciezka z audiodeskrypcjg (AD) oraz okno ttumacza Polskiego Jezyka

Migowego (PJM) zajmujgce minimum 1/4 wysokosci ekranu.
¢ Emisja
Minimum 10 emisji na antenie regionalnej stacji telewizyjnej (np. TVP3
t.6dz lub réwnowaznej o tozsamym zasiegu wojewddzkim) w pasmie
popotudniowo-wieczornym (17:00-22:00) w okresie 14 dni

kalendarzowych przed targami.

3.2.Krétkie formy wideo na platformy Social Media (6 rolek/Reels):

Wykonawca wyprodukuje 6 dynamicznych rolek wideo (format pionowy 9:16,
1080 x 1920 px), czas trwania kazdej: 15-30 sekund.

a Podziat merytoryczny:
a.1.3 rolki przed wydarzeniowe (zapowiedzi, prezentacja idei targéw);

a.2.3 rolki podsumowujgce (Highlights z dnia targow, prezentacja

produktow PES, wypowiedzi gosci).

33



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

b Kazda rolka musi posiada¢: dynamiczny montaz, muzyke z licencjg
do uzytku komercyjnego w mediach spotecznosciowych, wtopione napisy

0 wysokim kontrascie (zgodne z WCAG 2.1).

3.3.Rejestracja wideo panelu merytorycznego:

Kompleksowa rejestracja audiowizualna paneli dyskusyjnych/konferencyjnych
odbywajgcych sie w trakcie targéw (tgczny czas rejestracji do 180 minut materiatu

surowego).

a Wykonawca zapewni min. 2 kamery Full HD, profesjonalny mikser wizji
oraz bezposrednie wpiecie w system nagtosnienia scenicznego w celu

uzyskania krystalicznej jakosci dzwieku.
b Finalny produkt:

Zmontowany plik wideo opatrzony planszami tytutowymi (branding FERS),
zsynchronizowanymi napisami oraz wbudowanym oknem ttumacza PJM. Plik

gotowy do natychmiastowej publikacji na kanale YouTube Zamawiajgcego.

4. Telewizyjny reportaz podsumowujacy:

Wykonawca zrealizuje profesjonalny reportaz flmowy podsumowujgcy todzkie

Targi Ekonomii Spotecznej 2026 o dtugosci minimum 15 minut.

a Zawartoscé:
Przebieg wydarzenia, wywiady z przedstawicielami RCPS, gosémi
specjalnymi, wystawcami, prowadzgcymi warsztaty, laureatami

plebiscytéw i mieszkancami wojewodztwa tédzkiego odwiedzajgcymi targi.

b Wymogi techniczne i dostepnosé:
Standard emisyjny TV, petne wdrozenie zasad dostepnosci (Lektor, napisy
CC, sciezka audiodeskrypciji AD, ttumacz PJM).

¢ Emisja porealizacyjna:
Minimum 2 emisje (emisja gtébwna w pasmie wieczornym oraz 1 emisja
powtorkowa) na antenie regionalnej stacji telewizyjnej w terminie do 7 dni

od zakonczenia targow.
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5. Kompleksowa obstuga fotograficzna wydarzenia

Wykonawca zapewni obecno$¢ minimum jednego profesjonalnego fotografa
reportazowego w godzinach trwania targéw (w tym podczas montazu

i demontazu).

a Wykonawca dostarczy minimum 80 wyselekcjonowanych, poddanych
profesjonalnemu retuszowi i korekcji cyfrowej zdje¢ dokumentujgcych:
architekture targéw, stoiska wszystkich 46 wystawcéw, panel
merytoryczny, strefe networkingu, strefe warsztatowg, oficjalne otwarcie
targow, finaty konkursoéw, wreczenie nagréd w plebiscycie oraz interakcje

z odwiedzajgcymi.
b Zdjecia muszg zosta¢ dostarczone w dwoéch formatach:

b.1.Wersja High-Res: format TIFF/JPEG (min. 300 DPI, przestrzen
barwna AdobeRGB) do celéw druku i publikacji poligraficznych;

b.2.Wersja Web-Res: format JPEG zoptymalizowany pod katem publikacji
internetowych i social media (72 DPI, sRGB).

¢ Do kazdego dostarczonego zdjecia Wykonawca zobowigzany jest
dotgczy¢ profesjonalny opis alternatywny (tekst ALT) dla oséb
niewidomych, umozliwiajgcy implementacje zdje¢ na stronie www

Zamawiajgcego i w bazie projektowej FERS.

6. Obstuga Media Relations i Biuro Prasowe Targéw

a Zamawiajgcy odpowiada za relacje z mediami i ich obecno$¢ podczas

wydarzenia.
b Obowigzki Zamawiajgcego w ramach Media Relations:

b.1.Komunikaty prasowe:
Przygotowanie i dystrybucja minimum 3 profesjonalnych informaciji
prasowych (zapowiedz targow, oficjalne otwarcie, przedstawienie
wystawcow) do bazy minimum 10 kluczowych redakcji (telewizja,
radio, prasa codzienna, wiodgce portale informacyjne) dziatajgcych

na terenie wojewddztwa tédzkiego.
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b.2.Patronaty medialne:
Pozyskanie dla tédzkich Targdw Ekonomii Spotecznej 2026 minimum

2 oficjalnych patronatéw medialnych o zasiegu regionalnym.

b.3.Press Pack:
Przygotowanie cyfrowego pakietu informacyjnego dla dziennikarzy

(agendy, logotypy, notki o profilu dziatalnosci 40 zaproszonych PES).
¢ Obowigzki Wykonawcy w ramach Press Point (Stanowisko Prasowe)

c.1.Wykonawca zorganizuje w Strefie Networkingu fizyczng strefe
prasowg (Press Point) wyposazong w $cianke konferencyjng o
wymiarach min. 2x1,5m (zgodng z brandingiem FERS), dwa lekkie
fotele. Stolik kawowy oraz profesjonalne oswietlenie reportazowe.
Miejsce to bedzie dedykowane do pracy dziennikarzy, umawiania

wywiadow z Dyrekcjg RCPS, goscémi specjalnymi oraz wystawcami.

c.2.Dowdd realizaciji:

dokumentacja fotograficzna funkcjonowania strefy Press Point.

7. Procedura akceptaciji, terminy posrednie i zgtaszanie uwag

Strony ustalajg Scistg procedure akceptacyjng dla wszystkich materiatow

powstajgcych w ramach niniejszego rozdziatu:

a Do 15 dni roboczych od dnia zawarcia umowy (jednak nie pdzniej niz na
15 dni roboczych przed targami): Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
projekt kompletnego Social Media Pack dla Wystawcow, spoty radiowe
i TV, konspekt audycji radiowej oraz 3 przed wydarzeniowe rolki wideo

do akceptaciji.

b Zgtaszanie uwag: Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ poprawki projekty

w terminie 2 dni roboczych od ich otrzymania.

¢ Wdrozenie poprawek: Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢
poprawiong, ostateczng wersje materiatdow w ciggu 2 dni roboczych od

otrzymania uwag od Zamawiajgcego.
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d Kampania emisyjna (spoty radiowe, telewizyjne) musi rozpoczac sie

bezwzglednie najpdzniej na 10 dni kalendarzowych przed dniem

organizacji targéw.
e Terminy dostarczenia materiatow po wydarzeniu:

e.1.Do 48 godzin od zakonczenia targow: 3 zmontowane rolki wideo
(Highlights).

e.2.Do 3 dni roboczych od zakonczenia targéw: Komplet 80 zdje¢ wraz z
bazg tekstow ALT.

e.3.Do 10 dni roboczych od zakonczenia targéw: Gotowe pliki wideo z

rejestracji paneli na YouTube.

e.4.Do 14 dni roboczych od zakonczenia targow: Finalny plik reportazu
telewizyjnego (minimum 15 min) wraz z pisemnym potwierdzeniem

jego emisji (oraz powtdrnej emisji) na antenie stacji TV.

8. Sposbb rozliczenia, odbior zadania i katalog dowodow realizacji
Dostarczenie przez Wykonawce kompletnego, zamknietego katalogu dowoddw

realizacji (tzw. paczki audytorskiej):

a Dla Social Media Pack:
Pliki Zrodtowe projektow oraz raport z dystrybuciji (zrzuty ekranu
mailingéw/potwierdzenia odbioru) wykazujacy, ze kazdy z 48 wystawcow

otrzymat spersonalizowany pakiet cyfrowy przed targami.

b Dla kampanii radiowe;j:
Oficjalna metrykal/certyfikat emisji wystawiona bezposrednio przez
rozgtos$nie radiowg (z wykazem dokfadnych dat, godzin i sekund emisiji
spotéw oraz audyciji), pliki MP3/WAV z nagraniem oraz plik DOCX
zawierajgcy petng, dostowng transkrypcje tekstows.

¢ Dla kampanii telewizyjnej i reportazu:
Certyfikat emisji ze stacji telewizyjnej, pliki MP4 w jakosci Full HD
zawierajgce wyemitowane materiaty z widocznym, zintegrowanym
systemem dostepnosci (PJM, napisy, sciezka AD).
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d Dla rolek (Social Media) oraz Paneli YT:
Aktywne linki URL do opublikowanych materiatow na wskazanych

kontach, pliki zrodtowe MP4, a dla panelu YouTube — dodatkowo osobne

pliki zsynchronizowanych napiséw w formacie .SRT lub .VTT.

e Dla obstugi fotograficzne;j:
Link do zabezpieczonej chmury (aktywny przez min. 12 miesiecy) ze
skatalogowanymi 80 zdjeciami oraz dokument tekstowy zawierajgcy
tabelaryczne zestawienie nazw plikow graficznych przypisanych do

odpowiadajgcych im opisow alternatywnych (ALT).
VIll. Produkcja i dostarczenie materiatdw promocyjnych

1. Terminy i procedura akceptacji:

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego projekty wizualizaciji
znakowania (nadrukow/grawerow) dla wszystkich elementéw w terminie do 10 dni
roboczych od dnia zawarcia umowy, jednakze nie pozniej niz na 15 dni roboczych
przed planowanym terminem organizacji targow. Poprawki po uwagach

Zamawiajgcego muszg by¢ naniesione w ciggu 2 dni roboczych.

2. Specyfikacja techniczna materialéw promocyjnych

a Rosnacy otébwek drewniany

Opis: Klasyczny otéwek grafitowy o okrggtym przekroju, wykonany

z naturalnego drewna lipowego lub cedrowego, nie lakierowany. Otéwek
w miejscu tradycyjnej gumki zakohczony jest specjalng, biodegradowalng
kapsutkg zawierajgcg nasiona roslin (bazylia, pomidor wisniowy, Chia,
kolendra stokrotka, niezapominajka, stonecznik, swierk). Po zuzyciu
otdbwka, koncéwke umieszcza sie w ziemi, z ktdrej wyrasta roslina.

Znakowanie: Trwaty grawer laserowy lub nadrukowany napis (w barwach
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achromatycznych) bezposrednio na drewnianym korpusie otdwka (petna
tre$¢ informacyjna projektu).

Wymiary: @ 0,8 cm
Kolor: naturalny
llosé: 1000 sztuk

b Zielona Fiolka z nasionami

Opis: Przezroczysta fiolka (probowka) wykonana ze szkta lub
bezpiecznego tworzywa ekologicznego, zamknieta naturalnym korkiem.
Wewnatrz fiolki znajduje sie kompozycja utatwiajgca uprawe: nasiona
roslin/kwiatéw oraz odpowiednie podtoze/wktad startowy.

Znakowanie: Wykonane na bazie estetycznej, papierowej etykiety (papier
kraft/eko) owinietej wokot fiolki lub trwale do niej przymocowane;

sznurkiem jutowym. Nadruk na etykiecie zgodny z wytycznymi FERS.

Wymiary: 55 x 130 mm
Waga: 0,20 kg
Kolor: Naturalny
llos¢: 1000 sztuk
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¢ Zestaw do uprawy miety

Opis: Kompletny mini-zestaw do samodzielnej uprawy domowej miety. W
skfad zestawu wchodzi doniczka (torebka), krazek z podtozem
kompostowym (ktory pecznieje po podlaniu wodg) oraz torebeczka z
selekcjonowanymi nasionami miety.

Znakowanie: Nadruk tampodrukiem bezposrednio na bocznej $ciance
doniczki lub na dedykowanej opasce kartonowej (owijce) zabezpieczajgcej

zestaw. Barwy nadruku dostosowane do tta (achromatyczne lub

stonowane).

Wymiary: 10 x 10,5 x 1,5 ¢cm
Waga: 0,083 kg

llos¢: 1000 sztuk

d Torba papierowa z grubego papieru z recyklingu
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../

Opis: Ekologiczna torba upominkowa typu Kraft z dnem, bokami oraz
mocnymi, papierowymi uchwytami (skrecanymi lub ptaskimi), wklejanymi
od wewnatrz. Torba musi by¢ wykonana w 100% z papieru pochodzgcego
z recyklingu (makulaturowego) o podwyzszonej wytrzymatosci.
Gramatura papieru: Minimum 100 g/m? — 120 g/m? (papier gruby, sztywny,
odporny na zerwanie pod ciezarem dystrybuowanych gadzetow).
Znakowanie: Jednostronny, wyrazny nadruk (sitodruk) zawierajacy

logotypy unijne oraz petng tres¢ promocyjng projektu Targow 2026.

Wymiary: 32dt. x 12szer. x 40wys. Cm
Kolor: naturalny, bezowy
llos¢: 1000 sztuk

e Dtugopis

Opis: Dtugopis automatyczny wykonany z aluminium pokrytego
gumowang powtokg, wyposazony w ergonomiczny uchwyt wykonczony
naturalnym korkiem. Wyposazony w niebieski wktad typu X20,

zapewniajgcy ptynne i komfortowe pisanie.
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Znakowanie: Jednostronny, wyrazny nadruk (sitodruk) zawierajacy

logotypy unijne oraz petng tres¢ promocyjng projektu Targéw 2026

Wymiary: 142 x 2 9 mm
Waga: 0,013 kg
Kolor: oliwkowy
llos¢: 1000 sztuk

IX. Zapewnienie materiatéw informacyjnych

1. ldentyfikatory

Wykonawca zobowigzany jest do zaprojektowania, wykonania i dostarczenia
minimum 300 sztuk spersonalizowanych identyfikatorow targowych.

Specyfikacja techniczna identyfikatorow:

1.1.Format:

Minimum A6 (105 x 148 mm), druk dwustronny, peten kolor (4+4), na papierze
kredowym o gramaturze minimum 300g/m? lub tworzywie sztucznym

biodegradowalnym (zgodnie z aspektami srodowiskowymi zamdwienia).

1.2. Kodowanie kolorystyczne:

Wykonawca przygotuje minimum 6 odrebnych linii kolorystycznych

marginesow/tta identyfikatoréw w celu tatwej identyfikacji grup:

a Kolor zielony: Podmioty Ekonomii Spotecznej (PES) — 40 stanowisk
(ok. 120 szt.);

b Kolor pomaranczowy: Osrodki Wsparcia Ekonomii Spotecznej (OWES) —

3 stanowiska (ok. 12 szt.)
¢ Kolor niebieski: RCPS w todzi — 3 stanowiska (ok. 12 szt.);
d Kolor czerwony: Zaproszeni goscie specjalni (ok. 40 szt.);
e Kolor szary: Przedstawiciele swiata biznesu i nauki — 2 stoiska (ok. 8 szt,);

f Kolor biaty: Organizatorzy, Obstuga, Media itd (ok. 100 szt.).
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1.3.Zawartos¢ merytoryczna (awers):

a Logotypy projektu FERS (zgodnie z aktualng Ksiegg Tozsamosci

Wizualnej),
b nazwa wydarzenia: ,tédzkie Targi Ekonomii Spotecznej 2026,

¢ imie i nazwisko wystawcy, goscia specjalnego/’obstuga techniczna”.

“konferansjer” itd,
d nazwa reprezentowanego podmiotu,

e Czcionka bezszeryfowa (preferowana: open sand), o wysokim kontrascie,

wielkos¢ min. 14 pkt.

1.4.Zawartos¢ merytoryczna (rewers):
a skrécona agenda Targéw,
b plan sytuacyjny Targobw z numeracjg stoisk,

¢ oraz kod QR odsytajgcy do cyfrowego katalogu wystawcow.

1.5. Konfekcjonowanie:

Kazdy identyfikator musi zosta¢ umieszczony w sztywnym, przezroczystym etui z
folii PVC (antycoflex) o grubosci min. 180 mikrondw, wyposazonym smycz
tekstylng o szerokosci min. 15 mm z bezpiecznym karabinczykiem i
bezpiecznikiem zrywowym. Smycze muszg posiadaé nadruk logotypdéw

projektowych na catej dtugosci.

2. Wykonawca zapewni rowniez system identyfikacji kierunkowej na terenie

targow:

minimum 6 sztuk np. potykaczy zewnetrznych (format min. A1), odpornych na

warunki atmosferyczne, utatwiajgcych nawigacje osobom z niepetnosprawnosciami.

3. Dowody realizacji:
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Dokumentacja fotograficzna (minimum 5 zdje€) z dnia targow potwierdzajgca

fizyczne istnienie i wykorzystanie tablicy w strefie networkingu oraz noszenie

identyfikatorow przez wystawcow, gosci specjalnych oraz obstuge.
X. Kompleksowa ustuga gastronomiczna

1. Aspekty srodowiskowe i ekologiczne

Catos¢ ustugi gastronomicznej musi by¢ zrealizowana z ograniczeniem stosowania
tworzyw sztucznych i w duchu minimalizacji negatywnego wptywu na srodowisko.
Wykonawce obowigzuje bezwzgledny zakaz stosowania jednorazowych naczyn,
kubkdw, sztuécdw, mieszadetek i stomek wykonanych z klasycznego plastiku oraz
styropianu. Wszystkie napoje (woda mineralna gazowana i niegazowana, soki
owocowe) dostarczane zaréwno dla wystawcow, jak i do strefy networkingowej,
muszg by¢ serwowane wytgcznie w opakowaniach szklanych. Odpady powstate w
trakcie realizacji ustugi muszg byc¢ przez Wykonawce na biezgco segregowane

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
2. Pakiet Lunchowy dla Wystawcéw (dostawa na stoiska)

2.1.Wolumen zamoéwienia:

Wykonawca zapewni i dostarczy w dniu targéw swiezy positek regeneracyjny

(przedstawiciele 48 stanowisk wystawienniczych).

2.2.Forma podania i logistyka:

Kazdy pakiet musi by¢ spakowany w indywidualng, estetyczng i zamykang
torbe wykonang z ekologicznego, niebielonego papieru typu kraft. Forma
positku musi by¢ w pemni przystosowana do bezposredniego spozycia na
stanowisku targowym (w warunkach plenerowych) bez koniecznosci
uzywania sztuécow i dodatkowych naczyn.

Dostawa na stoiska nastgpi w godzinach 12:30-13:30

2.3. Struktura dietetyczna pakietow:

44



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

a Minimum 65% — zestaw standardowy (miesny);
b Minimum 25% — zestaw wegetarianski lub weganski;
¢ Minimum 10% — zestaw bezglutenowy

Ostateczng, doktadng strukture dietetyczng Zamawiajgcy uzyska na

podstawie odpowiedzi z ankiet od wystawcow.

2.4.Sklad i gramatura pojedynczego Pakietu Lunchowego:
a Produkt gtébwny (masa netto min. 250-300g):

a.1.Swieza, rzemieslnicza kanapka, wrap lub foccacia z bogatym

wypetnieniem.

a.2.Jednym z rodzajow pieczywa uzywanego do przygotowania dan musi
by¢ tradycyjne rzemieslnicze pieczywo na zakwasie (np. zytnie,

graham lub wieloziarniste).

a.3. Sktadniki nadzienia:
dla wersji miesnej — wysokiej jakosci pieczone mieso (np. indyk,
rostbef) lub wedlina klasy premium (zakaz stosowania MOM i
produktéw garmazeryjnych niskiej jakosci), ser, Swieze warzywa,;
dla wersji wege/wegan — grillowane warzywa, hummus, tofu, Swieze
sataty; dla wersji bezglutenowej — pieczywo z certyfikatem

przekreslonego ktosa.

a.4.Catkowity zakaz stosowania pieczywa tostowego oraz ciezkich soséw

na bazie majonezu przemystowego.
b Swiezy owoc (1 szt. na pakiet):
Cate, umyte i nieuszkodzone jabtko, gruszka lub minimum 3 sztuki

mandarynek (owoce dojrzate, gotowe do spozycia).

¢ Woda mineralna (0,7 | na osobe):
Woda mineralna w butelce szklanej o pojemnosci 0,7 | (wersja gazowana

lub niegazowana do wyboru przez wystawce w ankiecie).
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d

Naturalna przekgska energetyczna (masa min. 40-609):
Baton rzemiesIniczy (np. z daktyli, fig i orzechow, bez dodatku syropu
glukozowo-fruktozowego) lub ciastko owsiane z manufaktury piekarnicze;j.

Zakaz dostarczania wafelkow i stodyczy masowej produkcji koncernowej.

3. Staly Serwis Kawowy i Bufet w Strefie Networkingu

Serwis cigglty dedykowany dla Gosci Specjalnych oraz rotacyjnie dla Wystawcéw

odbywajgcych spotkania biznesowe — zabezpieczony na maksymalnie 50 os6b

jednoczesnie przebywajgcych w strefie. Ustuga swiadczona bedzie bez przerw przez

minimum 8 godzin trwania wydarzenia.

3.1.Specyfikacja sprzetowa (Ekspresy cisnieniowe):

Wykonawca zobowigzany jest do zainstalowania w strefie tgcznie 3 profesjonalne,

wysokowydajne automatyczne lub kolbowe ekspresy cisnieniowe do kawy, w

nastepujgcej konfiguraciji:

3.2. Specyfikacja asortymentowa bufetu w strefie networkingowej:

a

Kawa:

Swiezo mielona bezposrednio przed zaparzeniem.
Dostepne opcje menu: Espresso, Americano, Cappuccino, Latte.

Herbata:
Minimum 5 rodzajéw lisciastych herbat premium (czarna, Earl Grey,

zielona, owocowa, ziotowa) eksponowanych w drewnianych prezenterach.

Wrzatek podawany z estetycznego, czystego warnika gastronomicznego

ze stali nierdzewne;.

Dodatki do serwisu kawowego:

- Swieze mleko krowie 3,2%,

- mleko bez laktozy,

- napoje roslinne (min. dwa rodzaje: owsiane oraz migdatowe),
- cukier biaty,

- cukier trzcinowy,
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- ekologiczny stodzik (stewia lub ksylitol),
- Swieza cytryna w plasterkach,
- Swieza mieta.
d Napoje zimne:
- Woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych o
pojemnosci 0,33 | (uzupetniane na biezgco);
- naturalna lemoniada rzemiesinicza (np. cytrynowo-mietowa) podawana

w szklanych dyspenserach z kranikiem (min. 4 szt. po 5L kazdy).

e Bufet Finger Food
(Wytrawny — min. 3 szt. kazdego rodzaju na osobe):
- Miniaturowe kanapki bankietowe, tartinki lub mini-wrapy (min. 3 rézne
rodzaje, w tym jeden w 100% weganski i bezglutenowy).
- Kompozycja oparta na sktadnikach premium: ser kozi, tosos wedzony,
suszone pomidory, awokado, micro-ziota, pasty strgczkowe (np. hummus).
Baza: mini-bagietki, chleb ciemny, pieczywo bezglutenowe.
Gramatura: min. 80-100g/szt.
Catkowity zakaz stosowania pieczywa tostowego i dekoracji z majonezu

przemystowego.

f Bufet Finger Food (Stodki):
- Swieze ciasta tradycyjne (minimum 2 rodzaje, np. tarta z owocami
sezonowymi, sernik puszysty, ciasto czekoladowe, ciasto marchewkowe)
krojone w porcje bankietowe (min. 50g/porcja)
- drobne ciastka rzemiesInicze (np. makaroniki, kruche ciastka z konfiturg)
- eksponowane na szklanych lub ceramicznych paterach pietrowych.

Zakaz serwowania ciastek masowej produkcji koncernowe;.

3.3.Standardy obstugi i typy zastawy.

W obrebie Strefy Networkingowej Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia

dwoch réwnolegtych standardow serwowania potraw i napojow:

a. Standard stacjonarny (Konsumpcja na miejscu):
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Dla gosci konsumujgcych w strefie, Wykonawca zapewnia wytgcznie
tradycyjng zastawe wielorazowg klasy premium: porcelanowe lub ceramiczne
filizanki, kubki i talerzyki, klasyczne szkto gastronomiczne (szklanki, pokale)

oraz metalowe sztu¢ce bankietowe.

Niedopuszczalne jest podawanie potraw stacjonarnych na naczyniach

jednorazowych.

b. Standard mobilny (Opcja ,,Na wynos”):

Dla gosci i wystawcow chcgcych zabrac¢ napoj lub przekgske poza strefe (np.
na stoisko wystawiennicze) Wykonawca zapewni estetycznie
wyeksponowane, ekologiczne naczynia jednorazowe: papierowe kubki do
cieptych napojow (z tektury falistej zapobiegajgcej oparzeniom),
biodegradowalne talerzyki (np. z pulpy trzciny cukrowej lub papieru kraft) oraz

sztucce ekologiczne (drewniane lub z bioplastiku PLA).

3.4.Personel kelnerski i standardy wizualne (Dress Code)

a Wykonawca zapewni do obstugi Strefy Networkingowej minimum 2 osoby
do obstugi serwisu kawowego i bufetu, kelneréw/kelnerki, obecnych przez

caty czas trwania wydarzenia.

b Caly personel obstugujgcy (w tym osoby wydajgce pakiety lunchowe) musi

posiadac aktualne orzeczenia do celéw sanitarno-epidemiologicznych.

¢ Personel kelnerski w strefie VIP zobowigzany jest do noszenia jednolitego,

nienagannie czystego, wyprasowanego i eleganckiego stroju.

d Personel kelnerski musi cechowac¢ sie wysokg kulturg osobista,
znajomoscig serwowanego menu pod katem doradztwa dla alergikéw oraz
dbac o biezacy porzgdek (natychmiastowe zbieranie brudnej zastawy,

uzupetnianie brakujgcych potraw i napojow).

3.5.Estetyka strefy
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Wykonawca odpowiada za kompletng oprawe wizualng stotow bufetowych oraz
stolikdw kuluarowych w strefie networkingowej. Stoty muszg zosta¢ nakryte gtadkimi,

czystymi obrusami (w kolorze biatym lub czarnym) siegajgcymi do ziemi.

XIl. Kadra Wykonawcy (zasoby ludzkie)

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia wykwalifikowanego zespotu ludzkiego,
gwarantujgcego bezproblemowy, bezpieczny i ptynny przebieg targbw w przestrzeni,
w ktorej sie odbeda.

Sktad osobowy zespotu musi obejmowac¢ minimum:

1. Osoba koordynujaca targi (1 osoba)

Osoba odpowiedzialna za koordynacje dziatan i nadzér nad prawidtowos$cig realizacji
przedmiotu umowy. Koordynator targéw odpowiada za biezgcg wspotprace

z Zamawiajgcym. Osoba odpowiedzialna za bezposredni kontakt z Zamawiajgcym
(RCPS), zarzadzanie catym budzetem technicznym, logistykg dostaw,

harmonogramem montazy i demontazy infrastruktury.

Osoba koordynujgca musi by¢ dostepny pod telefonem i osobiscie obecna na terenie
wydarzenia od momentu rozpoczecia montazu stoisk do catkowitego zakonczenia

demontazu i zdania terenu wtascicielowi lub zarzgdcy terenu.

2. Kierownik ds. bezpieczenstwa (1 osoba)
Osoba odpowiedzialna za zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikow targow,
koordynacje dziatan stuzb zabezpieczajgcych wydarzenie, biezgcg wspétprace

z koordynatorem targéw oraz wyznaczonymi pracownikami Zamawiajgcego.

3. Koordynator Techniczny Sceny i Rezyser Programu (Inspicjent) (min.
1 osoba):

Osoba dedykowana wytgcznie do obstugi strefy scenicznej i multimediéw. Do jej
obowigzkdéw nalezy: pilnowanie minutowego harmonogramu scenariusza,

koordynacja wejs¢ prelegentdw, gosci specjalnych, artystow i ttumaczy PJM, a takze
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biezgce czuwanie nad sprawnym przebiegiem catego programu merytorycznego oraz

artystycznego zgodnie z przyjetym harmonogramem Wydarzenia.

4. Profesjonalny konferansjer.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia minimum 1 kluczowego specjalisty
realizujgcego zamowienie — profesjonalnego konferansjera/prowadzgcego, ktory
bedzie osobg prowadzacg t.dédzkie Targi Ekonomii Spotecznej 2026 w trybie na zywo,

przez caty czas trwania wydarzenia (minimum 8 godzin).

4.1.Szczego6towy zakres obowigzkéw Konferansjera:

a Przygotowanie Scenariusza:
Opracowanie szczegotowego, minutowego scenariusza
konferansjerskiego (w tym tekstow zapowiedzi, przejs¢, pytan do
wywiadow, formut promocyjnych FERS i RCPS w todzi) i przedstawienie
go do akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej na 7 dni roboczych przed

wydarzeniem.

b Moderacja i animacja wydarzenia:
Dynamiczne prowadzenie targow ze sceny gtownej oraz bezposrednio
z pozostatych stref (z wykorzystaniem bezprzewodowego systemu
mikrofonowego). Do zadan prowadzgcego nalezy aktywne zachecanie
odwiedzajgcych do odwiedzania stoisk, prezentowanie profilu dziatalnosci
kazdego z 48 wystawcow, przeprowadzanie krétkich, merytorycznych

wywiaddéw z liderami ekonomii spotecznej oraz gosémi specjalnymi.

¢ Koordynacja i przeprowadzenie Interaktywnych Konkursow Wiedzy dla
Publicznosci:
Przeprowadzenie konkursow ze sceny wraz z ogtoszeniem wynikéw oraz

uroczystej ceremonii wreczenia nagrod.

d Kompleksowe przeprowadzenie dwdch plebiscytow:
,Najlepszy Podmiot Ekonomii Spotecznej 2026”
oraz ,Najlepszy Wystawca t.odzkich Targow Ekonomii Spotecznej 2026”.
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5. Obstuga techniczna (min. 3 osoby).

Osoby reagujgce m.in. na biezgce potrzeby w trakcie trwania wydarzenia,

odpowiedzialne m. in. za rozstawienie odgrodzenia/ptotkdw wygradzajgcych teren

strefy warsztatowej, wsparcie techniczne wystepujgcych podczas wydarzenia (w tym

pomoc przy zatadunku i roztadunku).

6. Osbtuga serwisu kawowego i bufetu (min. 2 osoby).

Osoby odpowiedzialne za prawidtowe funkcjonowanie serwisu kawowego, dbanie o

bufet i biezgce uzupetnianie i sprzatanie,

7. Obstuga punktu informacyjnego (min. 1 osoba)

Osoba odpowiedzialna za opieke nad nagrodami rzeczowymi, udzielajgca informaciji

o targach, wystawcach itp.

8. Obstuga elektrykow (min 1 osoba).

Osoba posiadajgca uprawnienia pozwalajgca na obstuge sprzetu elektrycznego

uzywanego w trakcie realizacji wydarzenia.

9. Zespot Obstugi Wystawcow i Punktu Informacyjnego

9.1.Zakres zadan zespotu obstugi (4 osoby):

a

b

obstuga Punktu Informacyjnego Targow,
dystrybucja materiatébw promocyjnych wsréd odwiedzajgcych targi,
kierowanie odwiedzajgcych do odpowiednich stref,

weryfikacja techniczna potrzeb 46 wystawcow (np. zgtoszenia dotyczgce
problemow z prgdem, brakujgcych mebli — przekazywane natychmiast do

Koordynatora Technicznego),

wydawanie i zbieranie kart do plebiscytow oraz asysta przy ceremonii

wreczania nagrod.

9.2. Standardy Wizualne Zespotu Obstugi (Dress Code)
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a Caly zespot koordynujgey, w tym Koordynator, Inspicjent oraz 4 osoby
obstugi, zobowigzany jest do zachowania jednolitego, eleganckiego i
profesjonalnego wizerunku zewnetrznego przez caty czas trwania

wydarzenia.

b Widoczny na wierzchu, spersonalizowany identyfikator w etui na smyczy
(zgodnie z kodowaniem kolorystycznym z dziatu IX dla grupy

Organizatorow/Obstugi);
Xll. Wymogi formalno-prawne, RODO i Dostepnos¢

1. Zapewnienie pakietu ubezpieczenia

Wykonawca zapewni pakiet ubezpieczenia wydarzenia (OC, NNW oraz
ubezpieczenie ruchomosci znajdujgce sie podczas wydarzenia od ryzyka ognia i
innych zdarzen losowych w petnym zakresie (z uwzglednieniem ryzyka zalania i
wybuchu), ryzyka kradziezy z wtamaniem i rabunku (z uwzglednieniem ryzyka
dewastac;ji) i wszelkich innych ryzyk (Wykonawca przekaze polise Zamawiajgcemu
min. 3 dni przed organizacjg wydarzenia) oraz w razie potrzeby uiszczenie wszelkich
niezbednych opfat typu: ZAiKS, STOART itp.

2. Przeniesienie autorskich praw majatkowych oraz praw zaleznych

a Wykonawca z chwilg podpisania protokotu odbioru przenosi na
Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe oraz prawa do wykonywania i
zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych (w tym prawo do
modyfikacji, ciecia, adaptacji i aktualizacji utworéw) do wszystkich

materiatdw powstatych w ramach zamdwienia.

b Przeniesienie praw nastepuje bez ograniczen czasowych i terytorialnych
na wszystkich polach eksploatacji wskazanych w art. 50 Ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, w szczegodlnosci w zakresie
wielokrotnego utrwalania, zwielokrotniania technikg cyfrowg i
magnetyczng, wprowadzania do sieci informatycznych (Internet, Intranet),

publicznego wyswietlania, nadawania bezprzewodowego i przewodowego
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za posrednictwem stacji radiowych i telewizyjnych oraz wykorzystania w

kolejnych edycjach dziatan promocyjnych Zamawiajgcego.

¢ Wykonawca gwarantuje, ze utwory nie bedg obcigzone roszczeniami osob
trzecich (w tym z tytutu wykorzystanej muzyki czy wizerunku
aktorow/lektorow), a koszty wszelkich licencji i wynagrodzen zAiKS (lub
organizacji rownowaznych) ponosi w catosci Wykonawca w ramach ceny

umowne;j.

3. Nadzoér nad dostepnoscia — Certyfikowany Koordynator ds. Dostepnosci

a Wykonawca zobowigzany jest do delegowania do zespotu projektowego

dedykowanego Koordynatora ds. Dostepnosci.

b Koordynator musi posiada¢ udokumentowane doswiadczenie polegajgce
na nadzorowaniu i koordynowaniu produkcji materiatdw audiowizualnych
i cyfrowych zgodnie ze standardem WCAG 2.1 AAw ramach minimum

1 projektu wspétfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej.

¢ Koordynator ds. Dostepnosci ze strony Wykonawcy dokonuje osobistej,
merytorycznej weryfikacji i walidacji kazdego spotu, rolki, reportazu oraz
bazy opisow alternatywnych (ALT) do zdje¢ przed przedstawieniem ich do

akceptacji Zamawiajgcemu.

d Dowdd realizacji: Do koncowego rozliczenia Wykonawca dotgczy
podpisany przez ww. Koordynatora Raport Zgodnosci z Wytycznymi
Dostepnosci FERS, poswiadczajgcy petng dostepnos¢ cyfrowg i audialng

dostarczonych produktow.

4. Ochrona danych osobowych (RODO) i zabezpieczenie praw do wizerunku

oraz zapewnienie dostepnosci dla oséb ze szczeg6Iinymi potrzebami

a Wykonawca ponosi petng i wytgczng odpowiedzialnosc za legalnosé
pozyskania i rozpowszechniania wizerunku wszystkich oséb

pojawiajgcych sie w wyprodukowanych materiatach foto i wideo.
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b Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego wzory
klauzul informacyjnych oraz oswiadczen o wyrazeniu zgody na
nieodptatne rozpowszechnianie wizerunku (zgodnie z Ogolnym
Rozporzgdzeniem o Ochronie Danych - RODO oraz ustawg o prawie

autorskim i prawach pokrewnych).

¢ Wykonawca jest zobowigzany do fizycznego pobrania podpisanych
oswiadczen od prelegentow, oficjalnych gosci oraz reprezentantow 48

stoisk, ktérych wizerunek utrwalono w materiatach promocyjnych.

d Wykonawca oznakuje teren stref wydarzenia za pomocg minimum 4
czytelnych tablic informacyjnych (format minimum A3, wysoki kontrast,
ekspozycja na stojakach), informujgcych przechodniéw i uczestnikéw o
prowadzonej rejestracji foto/wideo oraz o celu przetwarzania ich

wizerunku w ramach projektu FERS.

e Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci dla oséb ze
szczegolnymi potrzebami w zakresie wymagan okreslonych w art. 6
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegodlnymi potrzebami. W indywidualnych przypadkach, gdy ze
wzgleddéw technicznych lub prawnych zapewnienie dostepnosci, o ktorej
mowa w art. 6 jest niemozliwe, Wykonawca zobowigzany jest do
zastosowania wymagan okreslonych w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019

r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
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Postanowienia koncowe

1.

Wykonawca ma obowigzek przekaza¢ Zamawiajgcemu do akceptacji plany
ustawienia sceny, stoisk, projekty sceny i stoisk i ich montazu oraz sposobu
adaptacji powierzchni wystawienniczej w terminie do 20 dni roboczych od daty

podpisania umowy.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do wszelkich etapow

realizacji przedmiotu zamowienia tj. kompleksowej organizacji £odzkich
Targéw Ekonomii Spotecznej 2026 w szczegolnosci do plandw, projektow,

montazu stoisk i sceny.

. Wykonawca, w terminie 10 dni roboczych po zakonhczeniu targow, ztozy

Zamawiajgcemu sprawozdanie zawierajgce doktadny opis przebiegu targéw
oraz catg dokumentacje z realizacji przedmiotu zamdwienia w szczegdlnosci

podsumowanie liczby wystawcdéw wydarzenia.

. Zaakceptowane przez Zamawiajgcego sprawozdanie bedzie podstawg do

sporzgdzenia protokotu odbioru. Podpisany przez Zamawiajgcego protokot

odbioru bedzie stanowit postawe do wystawienia faktury.

55



	I. Przedmiot zamówienia
	1. Nazwa
	2. Rodzaj
	3. Cel przedmiotu zamówienia i kontekst strategiczny
	Cele szczegółowe obejmują:
	Skala i uczestnicy wydarzenia
	4. Temin realizacji:
	5. Miejsce realizacji:
	6. Ramowy program:
	części oficjalnej w godzinach 11.00-19.00.
	montaż części organizacyjno- technicznej w godzinach od 22:00 dnia poprzedniego, do godziny 09:00 w dniu  wydarzenia oraz demontaż od godziny 19:00 do 22:00 w dniu wydarzenia.

	II. Zakres zamówienia – podstanowienia ogólne i formalne
	1. Zamówienie obejmuje kompleksową organizację Łódzkich Targów Ekonomii Społecznej 2026, w tym koordynację działań związanych z zapewnieniem wymaganej obsługi, przygotowaniem infrastruktury oraz przygotowaniem odpowiedniej dokumentacji i uzyskaniem st...
	2. Teren pod organizację wydarzenia:
	3. Wykonawca zobowiązany jest do utworzenia 4 współgrających ze sobą stref oraz punktu informacyjnego:
	4. Zamawiający wymaga, aby cała infrastruktura wykorzystywana podczas wydarzenia (w szczególności scena, stoiska, konstrukcje oraz inne elementy techniczne) posiadała wymagane certyfikaty, atesty i dopuszczenia, w tym dokumenty potwierdzające ognioodp...

	III. Program ramowy, scenariusze i komponenty
	1. Opracowanie i realizacja Harmonogramu Targów i Szczegółowych Scenariuszy wydarzenia.
	2. Opracowanie i realizacja przeprowadzenia interaktywnych konkursów wiedzy dla publiczności i plebiscytów podczas targów.
	2.1. Koordynacja i przeprowadzenie interaktywnych konkursów wiedzy dla publiczności
	2.2. Kompleksowa organizacja i obsługa plebiscytów podczas Targów.

	IV. Infrastruktura techniczna, zasilanie i zabezpieczenie terenu
	1. Instalacja elektryczna i przyłącza prądowe.
	2. Zabezpieczenie Targów pod względem medycznym.
	3. Zaplecze sanitarne i utrzymanie czystości podczas Targów.
	3.1. Zapewnienie odpowiedniej ilości toalet przenośnych lub stacjonarnych, zgodnie z wymogami przewidzianymi przepisami powszechnie obowiązującymi wraz z środkami czystości w postaci mydła, wody, ręczników papierowych, papieru toaletowego, wraz z bież...
	3.2. Zapewnienie odpowiedniej liczby pojemników na śmieci (poj. 120 l., minimalna liczba 15 szt.), które rozstawione zostaną na terenie Targów, zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. Wywóz i utylizacja odpadów po zakończeniu wydarzenia leży po stronie Wy...
	3.3. Zapewnienie czystości na terenie wydarzenia

	V. Podział wydarzenia na strefy (aranżacja przestrzeni)
	1. Strefa wystawiennicza (48 stoisk)
	1.1. Wystawcy:
	1.2. Infrastruktura targowa i stoiska wystawiennicze.
	2. Strefa sceny i zaplecza.
	2.1. Wymogi dotyczące sceny:
	2.2. Zaplecze artystyczne (Garderoba)
	3. Strefa warsztatowa
	3.1. Zaangażowanie Podmiotów Ekonomii Społecznej:
	3.2. Program warsztatów:
	3.3. Aranżacja przestrzeni:
	3.4. Infrastruktura i pojemność strefy:
	4. Strefa Networkingu
	4.1. Aranżacja przestrzeni.
	4.2. Samoobsługowy Serwis Kawowy oraz bufet:
	5. Punkt informacyjny

	VI. Kompleksowa obsługa wystawców
	1. Przeprowadzenie procedury rekrutacji
	2. Formularz zgłoszeniowo-organizacyjny Wystawcy:
	3. Strefa rozładunkowa (tzw. Logistic Liaison):
	4. Działania w dniu wydarzenia i dokumentacja poekspozycyjna:

	VII. Kampania promocyjno-medialna i dokumentacja
	1. Cyfrowy pakiet promocyjny dla wystawców (Social Media Pack)
	1.1. Grafika dedykowanana na media społecznosciowe.
	1.2. Gotowy szablon opisu posta.
	1.3. Wszystkie szablony graficzne muszą zostać przekazywane w formatach otwartych (PSD, AI) oraz w formie zabezpieczonych linków do szablonów na platformie Canva, tak aby podmioty nieposiadające zaawansowanego oprogramowania graficznego mogły bezprobl...
	2. Kampania radiowa
	2.1. Spot radiowy:
	2.2. Audycja merytoryczna:
	3. Kampania telewizyjna i produkcja wideo
	3.1. Spot telewizyjny (Promocja przedwydarzeniowa):
	3.2. Krótkie formy wideo na platformy Social Media (6 rolek/Reels):
	3.3. Rejestracja wideo panelu merytorycznego:
	4. Telewizyjny reportaż podsumowujący:
	5. Kompleksowa obsługa fotograficzna wydarzenia
	6. Obsługa Media Relations i Biuro Prasowe Targów
	7. Procedura akceptacji, terminy pośrednie i zgłaszanie uwag
	8. Sposób rozliczenia, odbiór zadania i katalog dowodów realizacji

	VIII. Produkcja i dostarczenie materiałów promocyjnych
	1. Terminy i procedura akceptacji:
	2. Specyfikacja techniczna materiałów promocyjnych

	IX. Zapewnienie materiałów informacyjnych
	1. Identyfikatory
	1.1. Format:
	1.2. Kodowanie kolorystyczne:
	1.3. Zawartość merytoryczna (awers):
	1.4. Zawartość merytoryczna (rewers):
	1.5. Konfekcjonowanie:
	2. Wykonawca zapewni również system identyfikacji kierunkowej na terenie targów:
	3. Dowody realizacji:

	X. Kompleksowa usługa gastronomiczna
	1. Aspekty środowiskowe i ekologiczne
	2. Pakiet Lunchowy dla Wystawców (dostawa na stoiska)
	2.1. Wolumen zamówienia:
	2.2. Forma podania i logistyka:
	2.3. Struktura dietetyczna pakietów:
	2.4. Skład i gramatura pojedynczego Pakietu Lunchowego:
	3. Stały Serwis Kawowy i Bufet w Strefie Networkingu
	3.1. Specyfikacja sprzętowa (Ekspresy ciśnieniowe):
	3.2. Specyfikacja asortymentowa bufetu w strefie networkingowej:
	3.3. Standardy obsługi i typy zastawy.
	a. Standard stacjonarny (Konsumpcja na miejscu):
	b. Standard mobilny (Opcja „Na wynos”):
	3.4. Personel kelnerski i standardy wizualne (Dress Code)
	3.5. Estetyka strefy

	XI. Kadra Wykonawcy (zasoby ludzkie)
	1. Osoba koordynująca targi (1 osoba)
	2. Kierownik ds. bezpieczeństwa (1 osoba)
	3. Koordynator Techniczny Sceny i Reżyser Programu (Inspicjent) (min. 1 osoba):
	4. Profesjonalny konferansjer.
	4.1. Szczegółowy zakres obowiązków Konferansjera:
	5. Obsługa techniczna (min. 3 osoby).
	6. Osbługa serwisu kawowego i bufetu (min. 2 osoby).
	7. Obsługa punktu informacyjnego (min. 1 osoba)
	8. Obsługa elektryków (min 1 osoba).  Osoba posiadająca uprawnienia pozwalająca na obsługę sprzętu elektrycznego używanego w trakcie realizacji wydarzenia.
	9. Zespół Obsługi Wystawców i Punktu Informacyjnego
	9.1. Zakres zadań zespołu obsługi (4 osoby):
	9.2. Standardy Wizualne Zespołu Obsługi (Dress Code)

	XII. Wymogi formalno-prawne, RODO i Dostępność
	1. Zapewnienie pakietu ubezpieczenia
	2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz praw zależnych
	3. Nadzór nad dostępnością – Certyfikowany Koordynator ds. Dostępności
	4. Ochrona danych osobowych (RODO) i zabezpieczenie praw do wizerunku oraz zapewnienie dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami


