Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Zatgcznik nr 1
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

I.  Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 10
(dziesieciu) jednodniowych szkolen w zakresie stosowania aspektéw spotecznych
i klauzul spotecznych w zamowieniach publicznych dla kadry Jednostek Samorzadu
Terytorialnego (dalej JST) oraz Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (dalej PES) z terenu

wojewodztwa tdédzkiego.

Zamowienie realizowane w ramach projektu ,Koordynacja dziatan w zakresie polityki
spotecznej dla wojewddztwa tédzkiego”, wspodtfinansowanego przez Unie Europejskag
ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021 -2027.

Celem kazdego ze szkolen jest zwiekszenie swiadomosci i nabycie praktycznej

wiedzy z zakresu stosowania aspektéw spotecznych w zamowieniach publicznych.

[I.  Termin i miejsce realizacji ustugi
1. Przedmiot zamdwienia powinien by¢ zrealizowany w terminie do 12 miesiecy

od dnia podpisania umowy. Szkolenia w formie zaje¢ stacjonarnych
obligatoryjnie powinny odbywac sie w dni robocze tj. od poniedziatku do
piatku.

2. Miejsce realizacji ustugi: Sala szkoleniowa na terenie miasta todzi wraz

Z miejscem wyznaczonym do spozywania positku.

lll.  Uczestnicy szkolen
1. Szkolenia adresowane sg dla kadry Jednostek Samorzadu Terytorialnego oraz

Podmiotéw Ekonomii Spotecznej z terenu wojewoddztwa tédzkiego.
2. Kazde szkolenie bedzie realizowane dla maksymalnie 20 Uczestnikow.

Minimalna liczba Uczestnikdw szkolenia nie bedzie mniejsza niz 15 osdb.

V.  Przedmiot zamoéwienia obejmuje
1. Swiadczenie ustugi szkoleniowej wraz z zapewnieniem sali;

2. Swiadczenie ustugi restauracyjne;j;

3. Swiadczenie obstugi administracyjno-techniczne;.
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1. Swiadczenie ustugi szkoleniowej wraz z zapewnieniem sali

a) Do zrealizowania jest 10 jednodniowych szkolen po 6h zegarowych. £aczna

ilos¢ godzin do zrealizowania przez trenera wynosi 60h zegarowych.

b) Wymagania wobec trenera skierowanego do realizacji zamowienia, tj. do

przygotowania i przeprowadzenia 10 szkolen:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie;

oraz

doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 50 godzin zegarowych
szkolen lub spotkan lub warsztatow w charakterze doradcy lub eksperta
lub trenera w zakresie stosowania aspektow spotecznych, klauzul

spotecznych w zamdwieniach publicznych.

c) Wykonawca zobowigzany jest do:

Przedstawienia Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni roboczych od
dnia podpisania umowy harmonogramu szkolen, ktory winien
zawierac: terminy dziesieciu szkolen, szczegotowy program szkolenia
uwzgledniajgcy ponizszy zakres oraz opis zaktadanych efektow
ksztatcenia.

Powyzszy dokument wymaga akceptacji ze strony Zamawiajgcego

w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania od Wykonawcy
harmonogramu lub zgtosi uwagi w tym terminie. W przypadku
niezaakceptowania przez Zamawiajgcego harmonogramu Wykonawca
jest zobowigzany uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego, w terminie do

3 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego uwag

i przekazania korekt Zamawiajgcemu az do momentu ostatecznego
zaakceptowania przez Zamawiajgcego.

Opisania kompetencji jakie nabedg uczestnicy szkolenia za pomocag
efektow uczenia sie wraz z kryteriami weryfikacji. Efekty uczenia sie dla
danej kompetencji powinny zostac opisane w sposob zrozumiaty dla
0s0Ob rozpoczynajgcych uczenie sie lub chcgcych potwierdzié
posiadang wiedze i umiejetnosci, powinny by¢ konkretne

i jednoznaczne oraz mozliwe do osiggniecia. Ponadto, muszg by¢

mierzalne i mozliwe do zaobserwowania oraz do zweryfikowania.
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Przygotowania narzedzi (testow pre i post) umozliwiajgcych
przeprowadzenie przez Zamawiajgcego walidacji szkolenia, w celu
weryfikacji nabycia kompetencji przez uczestnikdw i uczestniczek
szkolenia. Wzory testow kompetencji muszg zosta¢ przekazane celem
akceptacji przez Zamawiajgcego, w terminie do 3 dni roboczych przed
rozpoczeciem realizacji ustugi.

Przygotowania materiatow dydaktycznych dla uczestnikow szkolenia

w formie prezentacji multimedialnej oraz streszczenia zagadnien
poruszanych podczas szkolenia bezposrednio w tematyce szkolenia,
ktére zostang udostepnione uczestnikom szkolenia najpdzniej w dniu
danego szkolenia. Spis adreséw poczty elektronicznej oséb
uczestniczgcych w szkoleniu Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego.
Materiaty dydaktyczne muszg zostac przekazane do Zamawiajgcego

w formie dokumentu PDF oraz, w przypadku prezentacji multimedialne;j,
w formie pliku PTX lub PPT lub ODP, celem akceptacji w terminie do 3
dni roboczych przed rozpoczeciem realizacji ustugi. Materiaty
dydaktyczne muszg spetnia¢ standardy dostepnosci. Prezentacja
zostanie przedstawiona podczas szkolenia oraz udostepniona
uczestnikom spotkania przez Zamawiajgcego po zrealizowanym
szkoleniu.

Podpisania certyfikatdw wydawanych uczestnikom szkolenia.

d) Zakres szkolenia w zakresie stosowania aspektéw spotecznych i klauzul

spotecznych w zamoéwieniach publicznych w odniesieniu do specyfiki

zamowienia i jego wartosci odnosi sie w szczegodlnosci do nastepujgcych

zagadnienh:

Istotne wzgledy spoteczne. Stosowanie aspektow spotecznych, klauzul
spotecznych w zamdwieniach — kiedy i w jaki sposéb je stosowacé?
Praktyczne wskazowki, przykltadowe zapisy.

Ustugi spoteczne - klauzula ustugowa w PZP.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych jednostki (przyktadowe

zapisy, ktére mozna zawrze¢ w regulaminie udzielania zaméwien
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publicznych w kontekscie stosowania aspektow spotecznych, klauzul
spotecznych).

e Aspekty spoteczne, klauzule spoteczne— praktyczne przygotowanie
dokumentacji, m.in. wybdr rodzaju klauzuli spotecznej w PZP i jej zapis
w dokumentach postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
aspekty spoteczne w kryteriach oceny, realizacja zamowienia przez
osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym, o ktérych mowa w
ustawie PZP.

e Zapisy preferujgce Podmioty Ekonomii Spotecznej w zamowieniach
(zastrzezenia dla spotdzielni socjalnych na podstawie ustawy o
spétdzielniach socjalnych i przedsigbiorstw spotecznych na podstawie
ustawy o ekonomii spotecznej).

e Aspekty spoteczne, klauzule spoteczne przy realizacji projektow
wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

w tym objetych zasadg konkurencyjnosci. Wybér aspektu spotecznego,
klauzuli spotecznej, przyktadowe kryteria oceny ofert - odpowiednie
zapisy.

o \Wytgczenie ze wzgledu na przedmiot zamowienia — art. 11 PZP przy
udzielaniu zamowien o wartosci ponizej progéw unijnych, ktorych
przedmiotem sg ustugi lub roboty budowlane realizujgce
przedsiewziecia rewitalizacyjne zawarte w gminnym programie
rewitalizacji oraz wykonywanie na obszarze Specjalnej Strefy
Rewitalizacji.

e Analiza zasobdw potencjalnych wykonawcow z sektora ekonomii
spotecznej - skad czerpac¢ wiedze na temat podmiotéw ekonomii
spotecznej?

W czesci teoretycznej zostang omowione:

— podstawy prawne w obszarze stosowania aspektow
spotecznych, klauzul spotecznych m.in. na podstawie Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych, Ustawy
z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej, Ustawy z dnia
27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych.
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W czesSci praktycznej zostang omowione:

— korzysci dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego wynikajgcych
ze stosowanych preferencji Podmiotow Ekonomii Spotecznej
przy realizacji zamowien publicznych, w tym: aspektéw
spotecznych, klauzul spotecznych w PZP,

— dobre praktyki stosowania aspektow spotecznych, klauzul

spotecznych.

e) Ramowy program wraz z proponowanym podziatem godzinowym szkolenia:

08.00 - 08.30 rejestracja uczestnikéw
08.30 —10.30 szkolenie

10.30 — 10.45 przerwa

10.45 —12.45 szkolenie

12.45 - 13.00 przerwa

13.00 — 15.00 szkolenie

15.00 - 16.00 obiad

Kazde z dziesieciu szkolen bedzie realizowane w oparciu o ten sam program.

f) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednie warunki lokalowe do

prowadzenia 10 jednodniowych szkolen, w tym sale dydaktyczng

dostosowang do liczby Uczestnikow i realizowanej formy wsparcia, na terenie

miasta todzi.

g) Wymagania dotyczgce obiektu, w ktérym zlokalizowana jest sala dydaktyczna:

*

Miejsce wskazane przez Wykonawce musi zapewni¢ dostepnos$é
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z dnia 19
lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240) w rozumieniu art. 6 ustawy. W
przypadku, gdy Wykonawca ze wzgledéw technicznych lub prawnych
nie bedzie w stanie zapewni¢ dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w zakresie, o ktérym mowa w art. 6 ustawy Wykonawca jest
zobowigzany do zapewnienia takim osobom dostepu alternatywnego w
rozumieniu art. 7 ustawy.

W holu wejsciowym powinna znajdowac sie informacja wizualna

w postaci np. tablicy informacyjnej lub ekranu, przedstawiajgca
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rozmieszczenie budynku, umieszczona na takiej wysokosci, aby w razie
potrzeby osoba poruszajgca sie na wozku mogta odszukac¢ potrzebng
informacje, jak rowniez tablica informacyjna zapisana w alfabecie
Braille’a lub tyflografika przedstawiajgca uktad budynku mozliwy do
odczytania w sposéb dotykowy lub system nawigacji gtosowe;j.

W przypadku braku tablic lub systemu nawigacji glosowej Wynajmujgcy
zapewni osobe z obstugi, ktdra wyjasni osobom stabowidzgcym lub
niewidzgcym rozktad budynku;

e Dostep do bezptatnej szatni dla 20 Uczestnikow.

h) Wymagania dotyczgce sali dydaktycznej:

i)

e Sala dostosowana do rodzaju realizowanych zaje¢ dydaktycznych oraz
ilosci Uczestnikow biorgcych w nich udziat, tak aby dawac¢ mozliwos¢
swobodnej pracy w parach lub w grupach oraz komfort poruszania sie;

e Sala powinna spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy,
posiadac wydajny system grzewczy, wydajny system wentylacyjny,
oswietleniowy i sprawng klimatyzacje,

e Sala powinna by¢ wyposazona w sprzet i niezbedne materiaty:
komputer potgczony z projektorem/rzutnikiem multimedialnym,

z dostepem do Internetu, pilotem do obstugi prezentacji komputerowe;j
oraz wskaznikiem elektronicznym, ekran, system nagtasniajacy,
flipchart z 4 kolorowymi flamastrami;

e Wykonawca wymaga, aby sala wraz ze sprawnym sprzetem, byta
dostepna, co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem szkolenia;

e Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osobom uczestniczgcym
nieskrepowany dostep do wezta sanitarnego;

e Wykonawca powinien zapewni¢ co najmniej 8 miejsc parkingowych na
terenie obiektu do dyspozycji Zamawiajgcego.

Wykonawca ma obowigzek umieszczenia na tablicach informacyjnych

w budynku, w ktérych prowadzone bedg szkolenia, informacji

o wspoffinansowaniu szkolenia, ze srodkdéw Unii Europejskiej, w ramach
realizacji projektu pn.: ,Koordynacja dziatan w zakresie polityki spotecznej dla

wojewodztwa tédzkiego” w ramach programu Fundusze Europejskie dla
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Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspoffinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus wraz z odpowiednimi logotypami z
zachowaniem rozmiaru, odlegtosci i proporcji zgodnych z Ksiegg Tozsamosci
Wizualnej marki Fundusze Europejskie lata 2021-2027

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-

2027 /prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/

2. Swiadczenie ustugi restauracyjne;
1. Ustuga restauracyjna bedzie swiadczona na terenie obiektu, w ktorym bedzie

odbywac sie szkolenie.

2. W ramach ustugi restauracyjnej Wykonawca zapewni dla kazdego Uczestnika
wyzywienie (przerwe kawowa, przerwe obiadowg), kazdego dnia szkolenia
(10) w postaci:

e przerwy kawowej (2 przerwy w ciggu jednego dnia szkolenia). Ustuga

powinna rozpoczgc¢ sie najpozniej 30 min. przed rozpoczeciem kazdego
szkolenia. Serwis kawowy w formie bufetu szwedzkiego, w systemie
ciggtym, przez caty czas trwania szkolenia, bez ograniczeh na osobe {;.

— przygotowanie swiezo parzonej gorgcej kawy z ekspresu
ci$nieniowego, kawy rozpuszczalnej, kawy mielonej, herbaty
(herbata w torebkach, minimum 3 rodzaje, w tym minimum dwa
rodzaje herbaty czarnej i jeden rodzaj herbaty owocowej, wrzgtek w
warniku, cukier, plastry swiezej cytryny, Smietanka i/lub mleczko do
kawy, woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach
szklanych o poj. min. 0,33 .

— mieszanka ciastek— bez ograniczen na osobe;

— 2 rodzaje ciast (np. sernik, jabtecznik, ciasto czekoladowe) — (co
najmniej 60 g/osobe) - po 2 porcje z kazdego rodzaju na osobe;

e przerwe obiadowg w ciggu jednego dnia szkolenia:

— | danie - zupa np. zupa krem z pomidoréw, zupa z pieczonych warzyw,
w porcji co najmniej 200 ml na osobe,

— Il danie — do wyboru przez osoby uczestniczgce w szkoleniu, zgodnie
z zadeklarowanymi preferencjami zywieniowymi, obejmujgce: wariant

miesny z jednego rodzaju miesa do wyboru: wieprzowina, wotowina,
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dréb lub cielecina, w porcji co najmniej 200 g na osobe

po przetworzeniu; wariant bezmiesny, np. lasagne wegetarianska,
makaron ze szpinakiem, pierogi, papryka lub cukinia faszerowana
kaszg lub ryzem i warzywami z zapieczonym serem, w porcji co
najmniej 200 g na osobe po przetworzeniu;

— dwa rodzaje dodatkéw do wyboru, np. ziemniaki gotowane, ziemniaki
blanszowane, frytki, ryz, kasza, kluski slgskie lub kopytka, w porcji
co najmniej 100 g na osobe;

— co najmniej dwa rodzaje warzyw do wyboru przez uczestnikdéw
szkolenia, podawane w dwdéch formach: bukiet Swiezych suréwek, np. z
marchewki, buraczkéw lub biatej kapusty w porcji co najmniej 100 g na
osobe; warzywa gotowane na parze, np. kalafior, marchewka, fasolka w
porcji co najmniej 100 g na osobe.

3. W ramach swiadczenia ustugi restauracyjnej Wykonawca zobowigzany jest
do:

a) przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i
przygotowania artykutéw spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 roku o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia tj. Dz. U. z 2023 roku
poz. 1448);

b) serwowania obiadu w wydzielonej przestrzeni, na terenie obiektu, w ktérym
odbywac sie bedzie szkolenie;

c) serwowania obiadu dla wszystkich uczestnikow jednoczesnie;

d) na czas serwowania obiadu zapewnienia miejsc siedzgcych dla wszystkich
uczestnikow;

e) Swiadczenia ustug, wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy
jakosci produktéw spozywczych;

f) Swiadczenia ustug na zastawie ceramicznej, z uzyciem sztuccow
platerowych, serwetek papierowych, obruséw materiatowych bez oznak
zuzycia lub uszczerbkdw. Wykluczone jest uzycie zastawy jednorazowej -

wykonanej z plastiku lub papieru.
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3. Swiadczenie obstugi administracyjno-techniczne;j.

1.

Wykonawca ma obowigzek zapewnienia obstugi administracyjnej szkolenia,

do obowigzkéw ktérego bedzie nalezato:

e przekazywanie wszystkim uczestnikom materiatow dydaktycznych
i prowadzenie list potwierdzajgcych odbiér materiatow dydaktycznych;

e prowadzenie dokumentacji dla Zamawiajgcego (m.in.: zbieranie podpisow
na listach obecnosci, skorzystania z ustugi restauracyjnej, potwierdzenie
odbioru certyfikatu, przeprowadzenie testow pre i post, ankiety
ewaluacyjnej, prowadzenie dokumentacji fotograficznej w trakcie kazdego
szkolenia min. 5 zdje¢ z realizacji danego szkolenia. (Wzory list obecnosci,
skorzystania z ustugi restauracyjnej, potwierdzenia odbioru certyfikatu wraz
z certyfikatem zostang przekazane Wykonawcy w terminie do 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolenia);

e koordynowanie obstugi technicznej zaje¢ (m.in.: pomoc przy obstudze
projektora/rzutnika multimedialnego, uzyskanie dostepu do Internetu,
pomoc przy obstudze prezentacji komputerowej, wtgczanie system
nagtasniajgcego, dbatosc o estetyke i porzagdek w miejscu prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych);

o Wykonawca wydrukuje i przeprowadzi ankiety ewaluacyjne na zakonhczenie
kazdego z 10 szkolenh, wedtug wzoréw przedstawionych przez

Zamawiajgcego.

. Wykonawcy przystugiwa¢ bedg petne autorskie prawa majgtkowe do utwordw,

w tym materiatow dydaktycznych, konspektow, scenariuszy zajec€, prezentacii
multimedialnych, opracowan oraz innych materiatdw powstatych w zwigzku

z realizacjg szkolenia zgodnie z Ustawg z dnia 4 lutego 1994r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe
zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych do wszelkich opracowanych utworéw (w tym
materiatdéw dydaktycznych, konspektow, scenariuszy zajec, prezentacii
multimedialnych, opracowan oraz innych materiatéw powstatych w zwigzku z

realizacjg szkolenia) wraz z prawem do wykonywania autorskiego prawa
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zaleznego oraz wyfgcznego prawa zezwalania na wykonywanie autorskiego
prawa zaleznego do utworu nieograniczonego w czasie i bez ograniczen
terytorialnych, ilosciowych oraz podmiotowych, na wszystkich polach
eksploatacji na zasadach okreslonych w umowie.

W terminie do 7 dni roboczych po zakonczeniu kazdego z 10 szkolen
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oryginalng dokumentacje: liste
obecnosci, testy kompetencji (pre testy i post-testy) oraz ankiety ewaluacyjne.
Certyfikaty o ukonczeniu szkolenia bedg przekazane, jako uwierzytelniona
kopia. Wykonawca dokona zestawienia wynikdéw pre testow i post testéw dla
kazdej osoby uczestniczgcej w szkoleniu, przy zachowaniu rozdzielnosci
funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji. Walidacja powinna by¢
przeprowadzona przez podmiot zewnetrzny w stosunku do instytucji
szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej przez inng osobe niz proces
ksztatcenia - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2021-2027. Zestawienie winno obejmowac procentowy udziat poprawnych
odpowiedzi uzyskanych w pre tescie oraz w post tescie, a takze réznice
procentowg pomiedzy wynikami obu testéw. Dodatnia réznica procentowa
oznacza uzyskanie przez osobe uczestniczgcg przyrostu wiedzy. Dokumenty
te bedg podstawg do sporzgdzenia przez Zamawiajgcego protokotu
czesciowego odbioru zamowienia od Wykonawcy.

Kazde ze szkolenh zostanie przeprowadzone dla grupy liczagcej maksymalnie
20 osob, zrekrutowanych przez Zamawiajgcego. Lista zrekrutowanych
uczestnikéw (wraz z informacjg o liczbie positkdbw miesnych i bezmiesnych)
bedzie udostepniana Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpozniej na 3 dni
robocze przed planowanym terminem szkolenia.

Wykonawca podczas realizacji zamowienia odpowiedzialny bedzie za
stosowanie sie do zasad ujetych w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. 2024
poz. 1411 ze zm.) oraz ,Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” i ,Standardow
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027".
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