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Załącznik nr 1  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

I. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi indywidualnego doradztwa w 

zakresie upowszechniania i stosowania aspektów i klauzul społecznych w 

zamówieniach publicznych dla kadr Jednostek Samorządu Terytorialnego (dalej JST) 

oraz Podmiotów Ekonomii Społecznej (dalej PES) z terenu województwa łódzkiego. 

Zakres merytoryczny usługi obejmuje: 

• doradztwo dla kadr zatrudnionych w JST i PES w zakresie przygotowywania 

dokumentacji przetargowej pod kątem zastosowania aspektów i klauzul 

społecznych w zamówieniu, w tym tworzenia regulaminów udzielania 

zamówień, planów społecznie odpowiedzialnych zamówień, formułowania 

kryteriów oceny ofert, zapisów do formularzy ofertowych, umów z 

wykonawcami; 

• prowadzenie doradztwa indywidualnego odpowiadającego zgłaszanym 

przez kadrę JST oraz PES potrzebom i problemom ze stosowaniem 

aspektów i klauzul społecznych w zamówieniach publicznych; 

• zwiększenie wiedzy oraz świadomości kadry JST i PES w zakresie 

aspektów i klauzul społecznych w zamówieniach publicznych;  

• promowanie aspektów i klauzul społecznych poprzez prezentację dobrych 

praktyk w zakresie stosowania społecznie odpowiedzialnych zamówień 

publicznych. 

Zamówienie realizowane w ramach projektu „Koordynacja działań w zakresie polityki 

społecznej dla województwa łódzkiego”, współfinansowanego przez Unię Europejską 

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021 -2027. 
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1. Wymiar czasowy usługi:  

Zamawiający wymaga zrealizowania 500 h zegarowych usługi indywidualnego 

doradztwa w okresie do 30 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

 

2. Wymagania wobec doradcy świadczącego usługę w zakresie 

upowszechniania i stosowania aspektów i klauzul społecznych w zamówieniach 

publicznych: 

a) wykształcenie wyższe; 

oraz 

b) doświadczenie w przeprowadzaniu co najmniej 200 godzin zegarowych spotkań w 

charakterze doradcy lub eksperta lub konsultanta w zakresie upowszechniania i 

stosowania aspektów i klauzul społecznych w zamówieniach publicznych; 

 

3. Do obszaru świadczenia usługi doradztwa w zakresie upowszechniania i  

stosowania aspektów i klauzul społecznych w zamówieniach publicznych 

należeć będzie: 

a) praca na terenie województwa łódzkiego w celu świadczenia indywidualnego 

doradztwa w zakresie upowszechniania i stosowania aspektów i klauzul 

społecznych w zamówieniach publicznych; 

b) realizacja usługi doradztwa odbywać się będzie w siedzibie podmiotu, którą 

reprezentuje uczestnik zgłaszający zapotrzebowanie na usługę doradczą; 

c) w przypadku, w którym uczestnik zgłosi potrzebę skorzystania z usługi doradztwa 

w formule zdalnej, Wykonawca będzie zobowiązany do świadczenia usługi on-line  

przy wykorzystaniu posiadanego przez siebie sprzętu komputerowego; 

d) w przypadku świadczenia usługi doradztwa w formule on-line Wykonawca 

przekaże Zamawiającemu link do spotkania z uczestnikiem. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do udziału w takim spotkaniu.  

e) prowadzenie dokumentacji pracy doradczej obejmującej harmonogramy 

doradztwa, potwierdzone karty doradztwa, ewidencję godzinową, e-maile 

poświadczające wykonanie usługi doradztwa on-line na wzorach przekazanych 

przez Zamawiającego; 
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f) Wykonawca zobowiązany będzie do przekazywania ww. dokumentacji 

Zamawiającemu w ciągu 5 dni roboczych po każdym zakończonym miesiącu 

świadczenia usługi doradztwa,  

g) Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawiania Zamawiającemu 

szczegółowego harmonogramu doradztwa na 3 dni robocze przed rozpoczęciem 

każdego nowego miesiąca. Szczegółowy harmonogram doradztwa (obejmujący co 

najmniej dane uczestnika i instytucji/podmiotu oraz miejsce i czas świadczenia 

usługi i jej zakres merytoryczny) Wykonawca będzie ustalał indywidualnie 

z uczestnikami. Zamawiający zastrzega, że w jednej JST lub PES może 

zrealizować maksymalnie 15h zegarowych doradztwa łącznie; 

h) Koszty dojazdów nie będą wliczane w usługę doradczą. Ponadto czas dojazdu nie 

będzie wliczany do czasu świadczenia usługi doradztwa. Doradcy przysługuje 

wynagrodzenie jedynie za czas faktycznie przeprowadzonej usługi doradczej. 

II. Informacje szczegółowe dotyczące przedmiotu zamówienia 

1. Uczestnicy: 

• jednostki samorządu terytorialnego, w tym przedstawiciele władz 

samorządowych szczebla gminnego i powiatowego z terenu województwa 

łódzkiego; 

• jednostki organizacyjne samorządu terytorialnego odpowiedzialne za 

organizację i dostarczanie usług aktywizacyjnych i  społecznych na poziomie 

lokalnym; 

• podmioty ekonomii społecznej, które realizują zadania w obszarze polityki 

społecznej na rzecz społeczności lokalnych z terenu województwa łódzkiego. 

 

2. Formy współpracy: 

• Wykonawca będzie współpracował z Zamawiającym i na bieżąco informował 

o pojawiających się problemach oraz innych kwestiach istotnych dla realizacji 

usługi;  

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag i sugestii na każdym 

etapie świadczenia usługi indywidualnego doradztwa; ewentualne uwagi będą 

przekazywane Wykonawcy e-mailowo i/lub telefonicznie; 
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• Wykonawca realizując zamówienie będzie przestrzegał zasad określonych 

w Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 

2021-2027 w zakresie informacji i promocji: 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-

2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-informacji-i-

promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/. 

 

III.   Inne ważne informacje dotyczące przedmiotu zamówienia: 

• Wykonawca odpowiedzialny będzie za informowanie w formie ustnej i pisemnej 

uczestników o współfinansowaniu usług ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus w ramach projektu „Koordynacja działań w zakresie polityki 

społecznej dla województwa łódzkiego”. 

• Wykonawca podczas świadczenia usługi doradztwa odpowiedzialny będzie za 

stosowanie się do zasad ujętych w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o 

zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. 2024 

poz. 1411) oraz „Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w 

ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” i „Standardów dostępności dla 

polityki spójności 2021-2027”. 
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