Zamawiajacy

Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w todzi
ul. Snycerska 8

91-302 t.6dz

Zapytanie ofertowe

“Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Regionalnego Centrum Polityki Spotecznej w todzi w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek

niedoreczonych ”



DO.24. 1 .2025

1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego

Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w Lodzi
ul. Snycerska 8

91-302 £6dz

NIP 725-17-38-043

tel. 42 203 48 00

fax.42 203 48 17

info@rcpslodz.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zapytanie ofertowe: Zamowienie publiczne o wartosci nizszej niz kwota
130 000 ztotych, okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

3. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Regionalnego Centrum Polityki
Spotecznej w Lodzi w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”

Kod CPV:

1) 64110000-0 — ustugi pocztowe

2) 64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow

3) 64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek
2. Szczego6towo przedmiot zamowienia opisany jest w Zatgczniku nr 3

do zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
5. Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzenia podwykonawcom realizacji catosci

ani czesci zaméwienia.
6. Ceny zaoferowane w ofercie nie ulegng podwyzszeniu przez caty okres

obowigzywania umowy.



4. Termin i miejsce wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2026 roku.

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajacego
z wykonawcami a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami

5.1 W niniejszym postepowaniu wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje mogg by¢ przesytane pisemnie lub e-mailem.

5.2W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien
postugiwac sie numerem sprawy okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

5.3 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie
do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie
terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej,
na ktérej udostepniono Zapytanie ofertowe.

5.4 Adres e-mail Zamawiajgcego: info@rcpslodz.pl

5.50sobg wyznaczong do kontaktu z Wykonawca jest : Magdalena Wujek—
tel. (42) 203-48-15,

e-mail: m.wujek@rcpslodz.pl
6. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca skiada oferte zgodnie z wymaganiami Zapytania ofertowego.

3. Oferta winna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do Zapytania ofertowego.

4. Oferta musi zawierac:
a) Formularz ofertowy sporzgdzony i wypetniony wedtug wzoru

stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,



7.

b) Formularz cenowy sporzgadzony i wypetniony wedtug wzoru

stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

5. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ ponumerowane

W sposob ciggly.

6. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim na komputerze lub inng trwatg

i czytelng technika.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

. Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajgcego 91-302 £6dz, ul. Snycerska

8, parter, pok. nr 15 Kancelaria lub przestaé¢ na adres e-mail info@rcpslodz.pl
do dnia 08.12.2025 do godz. 14:00

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty niekompletne lub zawierajgce btedy nie beda rozpatrywane,

za wyjatkiem oczywistych omytek rachunkowych lub pisarskich.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac

swojg oferte.

Opis sposobu obliczenia ceny

. Wykonawca wskaze jednostkowe ceny ofertowe na formularzu cenowym,

zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego. Wszystkie ceny jednostkowe nalezy nastepnie przemnozy¢
przez ilosci wskazane w formularzu. Suma cen jednostkowych
przemnozonych przez wskazane ilosci stanowic¢ bedzie cene ofertowa,

ktérg wskazac nalezy w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich,

z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Podane w ofercie: ceny jednostkowe i cena oferty sg wartosciami
ostatecznymi zawierajgcymi wszelkie koszty wykonawcy zwigzane z realizacjg
przedmiotowego zamdwienia i nie bedg podlegaty zwiekszeniu w okresie
obowigzywania umowy.

Rozliczenie umowy nastgpi na podstawie faktycznej ilosci przesytek oraz cen

jednostkowych wskazanych w ofercie. llo§¢ wskazana w zatgczniku nr 2 jest



iloscig szacunkowa. W przypadku zmniejszenia ilosci Wykonawcy nie bedg

przystugiwaty zadne roszczenia.

9. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nastepujgcego kryterium:

Cena oferty brutto — 100%

Najwyzszg liczbe punktéw — 100 otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene

za wykonanie niniejszego zamowienia, a kazda nastepna wedtug nastepujgcego
WZOoru:

Cena brutto oferty najnizszej

x 100 pkt. x 100%
Cena brutto oferty ocenianej

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku.

10. Istotne postanowienia umowy

1. Istotne postanowienia umowy zawiera projekt umowy stanowigcy Zatgcznik
nr 4 do Zapytania ofertowego.

2. W przypadku, gdy do wytonionego Wykonawcy zastosowanie znajdowac¢ bedg
przepisy o stawce godzinowej okreslone w ustawie z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, istotne postanowienia umowy,

w tym termin ptatnosci zostang dostosowane do wymogéw ustawy.

11.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktéremu udzieli zamdwienia, o terminie

i miejscu zawarcia umowy, telefonicznie lub pocztg elektroniczna.

12.Informacje dodatkowe

1. Zlozenie jednej waznej oferty upowaznia Zamawiajgcego do dokonania

wyboru Wykonawcy;



2. Zamawiajgcy zastrzega, ze moze nie wybrac zadnej oferty, zamkng¢ lub
uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyn.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze tres¢ ogtoszenia oraz warunki okreslone
w zapytaniu ofertowym mogg zosta¢ zmienione, o czym zostanie przekazana
informacja na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4. Oferta ztozona w toku zapytania ofertowego przestaje wigzac, gdy zostata
wybrana inna oferta albo gdy zapytanie ofertowe zostato zamkniete bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert.

5. Organizator niezwtocznie powiadomi na pismie uczestnikdw postepowania

0 jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru.

13.Informacja o warunkach przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwane dalej RODO,
Zamawiajacy informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalne Centrum
Polityki Spotecznej z siedzibg w todzi ul. Snycerska 8 reprezentowane
przez Dyrektora,

2. z 0sobg petnigca funkcje Inspektora Danych Osobowych u Administratora
Danych Osobowych mozna sie skontaktowa¢ pod adresem: todz,
ul. Snycerska 8, adres mailowy: iodo@rcpslodz.pl nr tel. (42) 203 48 00,

3. dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Regionalnego Centrum Polityki Spotecznej w todzi w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz
zwrotu przesytek niedoreczonych” wytgczonego z zakresu stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych
(. Dz. U. 2 2024 r. poz.1320 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp”, na

podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,



4. kategoriami odbiorcéw danych osobowych bedg Wykonawcy oraz
pracownicy Regionalnego Centrum Polityki Spotecznej w t.odzi,

5. dane bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonhczenia
postepowania w sposob wskazany w ,jednolitym rzeczowym wykazie akt”,
ktéry stanowi zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 1/2018 Dyrektora
Regionalnego Centrum Polityki Spotecznej z dnia 04.01.2018 roku
w sprawie: przepisdéw kancelaryjnych i archiwalnych stosowanych
w Regionalnym Centrum Polityki Spotecznej w £odzi,

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego, konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

7. dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany (w tym
przez profilowanie), stosownie do art. 22 RODO,

8. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych’,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia

danych osobowych,

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej

lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20

RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania

danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zatgczniki:

1.

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

2. Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy
3.
4

. Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy

Zatgcznik nr 3 — Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia

Y 6dz, dnia

Zatwierdzam

2025 roku
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