Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)

1. Zakres zamowienia:

Zakres zamowienia obejmuje:
Ustuge pocztowg w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Regionalnego
Centrum Polityki Spotecznej w Lodzi w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych.

2. W dokumencie pod wymienionymi pojeciami nalezy rozumie¢:
Przesyiki listowe o wadze do 2000 g (format S,M,L)

a) zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg
najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedgca przesytka listowa,
przemieszczang ...........ccccuu.... i doreczang w sposob zabezpieczajgcy jg
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesyika rejestrowana bedaca przesytka listowa,
przemieszczang...................... i doreczang w sposoOb zabezpieczajgcy ja
przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyika listowa
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) —
przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Format S to przesyiki o wymiarach:

Minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum- Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc
230 mm, szeroko$¢ 160 mm

Format M to przesyiki o wymiarach:

Minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum- Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc
325 mm, szerokos¢ 230 mm

Format L to przesyiki o wymiarach:



Minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum- suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
1. Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki
pocztowe o wadze do 10 kg. (Gabaryt A i B):
a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej
kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii.
Gabaryt A — to paczki o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg
by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé : dlugo$¢ 600 mm, szeroko$é
500
mm, wysokos¢ 300 mm.
Gabaryt B — to paczki o wymiarach: Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow
przekracza
dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm, Maksimum — suma
dtugosci
i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ — 3000 mm, przy
czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia przedstawia ponizsza tabela

Lp. Nazwa ustugi Przedziat wagowy llo$¢ przesytek
1 List zwykty ekonomiczny | Do 500 g (S)
krajowy

Do 1000g (M)

Do 2000g (L)

2 List zwyktly priorytetowy Do 500g (S)

krajowy

Do 1000g (M)

Do 2000g (L)

3 Do 5009 (S)




List polecony ekonomiczny

Do 1000g (M)

Krai

rajowy Do 2000g(L)

4 List polecony priorytetowy | Do 5009 (S)
krajowy

Do 1000g (M)
Do 2000g (L)

5 List polecony ze zwrotnym | Do 5009 (S)
potwierdzeniem odbioru Do 1000g (M)
krajowy

Do 2000g (L)

6 List priorytetowy polecony | Do 5009 (S)

t
ze zwrotnym Do 1000g (M)
potwierdzeniem odbioru
kraj
Do 2000g (L)

7 List zwykty priorytetowy Do 50g
zagraniczny

8 Paczka ekonomiczna kraj |Ponad 1kg do 2kg
Gabaryt B Ponad 2kg do 5kg

Ponad 5kg do 10kg

9 Zwrot listow poleconych Do 5009 (S)

krajowych
Do 1000g (M)
10 Zwrot listbw poleconych Do 5009 (S)

ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

krajowych

Do 1000g (M)




11.

Dane podane w tabeli (szczegétowy zakres przedmiotu zamodwienia) sg ilosciami
szacunkowymi. Rozliczenie umowy nastgpi na podstawie faktycznej ilosci
przesytek oraz cen jednostkowych wskazanych w ofercie. Okreslone rodzaje
i ilosci poszczegolnych przesytek w ramach swiadczonych ustug moga ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. W przypadku zmniejszenia
tych ilosci Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.
Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce
do kazdego miejsca w Kkraju i za granicg, na podany adres bgdz wskazany adres
skrzynki pocztowej, za wyjgtkiem regiondéw objetych dziataniami wojennymi,
do ktérych dostep jest utrudniony.
Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie
okreslajgc rodzaj przesyiki na stronie adresowej przesyiki.
Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych oznaczenie
potwierdzajgce wniesienie optaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku
pieczeci o tresci ustalonej przez Wykonawce.
Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek,
nie dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy. Zamawiajgcy
nie przewiduje mozliwosci dotgczania przez Zamawiajgcego i wykonawce
do opakowanych przesytek przekazanych przez Zamawiajgcego, jakichkolwiek
przedmiotdw wptywajgcych na wage przesytki oraz cene ustugi.
Wykonawca zobowigzany bedzie zwracac niedoreczone przesyiki pocztowe oraz
potwierdzenia odbioru do siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest doreczac przesyiki listowe przyjete
do przemieszczenia i doreczenia;
a) w dniu nastepnym, jednak nie pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania

w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii,
b) w dniu nastepnym, jednak nie p6zniej niz w 6 dniu po dniu nadania

w przypadku przesytki nie bedgcej przesytkg najszybszej kategorii
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwkg nadawczg
w odlegtosci 1 km od siedziby Zamawiajgcego ,a w przypadku jej braku
Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru korespondenciji w siedzibie
Zamawiajgcego, wedtug wskazania Zamawiajgcego w godzinach miedzy
12:00- 16:00 oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres



przesytek (awizowanych) znajdowaty sie na terenie kazdej gminy lub gminy
sgsiednie;.

12.Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikajg
Z nastepujgcych przepisow:

a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r.
poz.111 ze zm.);

b) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz.366
ze zm.);

c) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2024 r. poz.572.);

d) obowigzujgcych przepiséw wykonawczych do ustawy Prawo pocztowe.

13. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem wskaznikow
terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w
rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U.2020r. poz.1026)

14.Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat
do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru,
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreslonych przez
rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego

15.Doreczanie przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca
realizowac¢ bedzie zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa, w zaleznosci od wskazania Zamawiajgcego, zawartego na druku
zwrotnego potwierdzenia odbioru, dotgczonego do przesyiki.

16. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postapi zgodnie
z wtasciwymi przepisami Ordynacji podatkowej, Kodeksu postepowania
administracyjnego.

17.Zamawiajgcy wymaga kazdorazowo potwierdzenia nadania:

a) przesytek rejestrowych na kopii rejestru tych przesytek- ,Pocztowa ksigzka
nadawcza”

b) paczek na kopii rejestru - ,Pocztowa ksigzka nadawcza”.
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