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Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia

. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga trenerska podczas jednodniowego szkolenia
pn. “Pomoc publiczna i pomoc de minimis — dla kadry Osrodkéw Wsparcia

Ekonomii Spotecznej (OWES)” na terenie Miasta Lodzi.

Zamowienie realizowane w ramach projektu ,Koordynacja dziatan w zakresie polityki
spotecznej dla wojewddztwa tédzkiego” w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspétfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet IV Spéjnos¢ spoteczna

i zdrowie, Dziatanie 4.13 Wysokiej jakosci system wigczenia spotecznego

Il. Uczestnicy
Kadra Osrodkoéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej z terenu wojewddztwa todzkiego.

Jedna grupa maksymalnie 21-osobowa. Minimalna liczba os6b wynosi 15.

lll. Termin realizacji
Zamowienie musi zostac zrealizowane w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy.
Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenia odbyty sie wytgcznie w dni robocze (od

poniedziatku do pigtku), z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Szczegodtowy harmonogram szkoleh zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym po

zawarciu umowy, jednak nie pozniej niz do 5 dni roboczych od dnia podpisania

umowy.

IV. Miejsce realizacji

Ustuga bedzie realizowana na terenie miasta t.odzi.

Miejsce realizacji ustugi bedzie wskazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego

najpdzniej na 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia szkolenia.

V. Forma realizacji ustugi

Zamawiajgcy przewiduije realizacje szkolenia w formie stacjonarnej.
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VI. Wymiar czasu ustugi
Do realizacji ustugi przewiduje sie 6 godzin zegarowych. W czasie trwania szkolenia

nie wlicza sie dwoch 15-minutowych przerw kawowych i jednej 30-minutowej przerwy

obiadowe;.

Vil. Kwalifikacje trenera

Trener wyznaczony do prowadzenia szkolenia w ramach realizowanego zamowienia

winien fgcznie posiadac:

1. Wyksztatcenie wyzsze w zakresie ekonomii lub finanséw lub zarzgdzania
lub prawa lub administracji publicznej lub pokrewnych dziedzin, lub ukonczone
studia podyplomowe z zakresu funduszy europejskich lub finanséw
publicznych rachunkowosci lub zarzgdzania projektami.

2. co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze funduszy
europejskich lub finanséw publicznych lub ekonomii lub zarzgdzania
projektami wspotfinansowanymi ze srodkow Unii Europejskiej

3. co najmniej 150 godzin zegarowych przeprowadzonych szkolen lub zajec
dydaktycznych z zakresu funduszy europejskich, pomocy publicznej, pomocy

de minimis, finanséw publicznych.

VIll. Zakres tematyczny szkolen

Program szkolen z zakresu pomocy publicznej i pomoc de minimis uwzgledni co

najmniej ponizsze obszary tematyczne:
1. Wprowadzenie do pomocy publicznej i pomocy de minimis
a. Definicje i podstawowe pojecia: czym jest pomoc publiczna i pomoc
de minimis
b. Przestanki wystgpienia pomocy publicznej (omdwienie i analiza)
c. Kluczowe réznice miedzy pomocg publiczng a pomocg de minimis

d. Znaczenie pomocy publicznej w projektach wspotfinansowanych
z EFS+

2. Podstawy prawne i ramy regulacyjne
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a. Aktualne przepisy unijne i krajowe regulujgce zasady udzielania

b.
c.

d.

pomocy publicznej i pomocy de minimis
Modernizacja i zmiany w przepisach na lata 2021-2027
Zrodta prawa: rozporzgdzenia UE, wytyczne, krajowe akty wykonawcze

Zasady proceduralne dotyczgce udzielania pomocy publicznej

3. Rodzaje i tryby udzielania pomocy

a.

b.

e.

Kategorie pomocy publicznej — przeglad i przyktady
Warunki udzielania pomocy de minimis

Szczegotowe zasady udzielania wybranych rodzajow pomocy

. Poziomy wystepowania pomocy publicznej (I-Ill) — mechanizmy

identyfikaciji

Tryby udzielania pomocy i dokumentowanie wsparcia

4. ldentyfikacja i test pomocy publiczne;j

a.

b.

d.

»1est pomocy publicznej” — krok po kroku
Identyfikacja pomocy de minimis i pomocnicze narzedzia

Wykluczanie pomocy publicznej na podstawie rzeczywistych

przyktadow

Analiza przypadkéw wystepowania pomocy — ¢wiczenia praktyczne

5. Pomoc publiczna i pomocy de minimis w projektach EFS+

a.

d.

Specyfika udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis w

projektach finansowanych z EFS+

Mechanizmy udzielania posredniej pomocy de minimis uczestnikom

projektu (np. w projektach partnerskich)

Poziomy udzielania pomocy i przypadki transferowania pomocy

publicznej lub pomocy de minimis

Konsekwencje udzielania pomocy w cyklu zycia projektu

6. Monitoring i sprawozdawczosc¢



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

a. Monitoring udzielonej pomocy publicznej i pomocy de minimis
b. Dokumentacja i raportowanie pomocy w projektach FE

c. Weryfikacja kumulacji pomocy i obowigzki beneficjentéw

7. Sytuacje szczegolne i zagadnienia praktyczne

a. Podmioty powigzane — kiedy i jak sumowac¢ pomoc

b. Wplyw sytuacji ekonomicznej beneficjenta na mozliwos¢ uzyskania

pomocy
c. Szacowanie zamowien w kontekscie pomocy publicznej

i. Przykfady najczestszych bteddw i nieprawidtowosci

8. Dyskusja i studia przypadkéw

a. Analiza rzeczywistych przyktadoéw z projektéw wspoffinansowanych
zFE

b. Omowienie watpliwosci zgtaszanych przez uczestnikéw
c. Rekomendacje i dobre praktyki w stosowaniu przepisow o pomocy

publicznej

W ramach ustugi trenerskiej Zamawiajgcy wymaga:

. Wykonawca opracuje program merytoryczny szkolenia, obejmujgcy podziat

tematyczny i godzinowy, oraz przedstawi go Zamawiajgcemu do akceptac;ji

w formie elektronicznej, nie pézniej niz 10 dni roboczych przed rozpoczeciem

szkolenia.

Ponadto Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe, ktére muszg zawieraé
co najmniej podsumowanie wszystkich zagadnien ujetych w programie
merytorycznym szkolenia oraz tresci prezentowane w materiatach
multimedialnych wykorzystywanych podczas zajec.

Zamawiajgcy moze zgtasza¢ uwagi do przedtozonego programu
merytorycznego szkolenia oraz materiatow szkoleniowych. O fakcie tym

powiadomi Wykonawce w formie elektronicznej w terminie 2 dni roboczych

od dnia ich otrzymania.
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Wykonawca zobowigzany jest, w terminie 2 dni roboczych od dnia zgtoszenia

uwag przez Zamawiajgcego, do bezptatnego wprowadzenia niezbednych
poprawek oraz ponownego przedstawienia szczegotowego programu
merytorycznego i tresci materiatdw szkoleniowych — az do uzyskania ich
ostatecznej akceptacji.

Wykonawca zobowigzuje sie do wydruku, powielenia i przekazania kazdemu
uczestnikowi szkolenia materiatow szkoleniowych uprzednio

zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, przeniesie na Zamawiajgcego catos¢
majgtkowych praw autorskich do wszystkich utworéw powstatych w wyniku

realizacji Zamdwienia.

3. Wykonawca przeprowadzi ankiete ewaluacyjng (zgodng ze wzorem
przekazanym przez Zamawiajgcego) oraz dostarczy oryginaty wypetnionych

ankiet do Zamawiajgcego w terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu

szkolenia.

4. Wykonawca oznaczy miejsce szkolenia (drzwi wejsciowe, sale szkoleniowg)
informacjami o wspotfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej
oraz odpowiednimi logotypami, zgodnie z wymogami i wzorami przekazanymi

przez Zamawiajgcego.
5. Wykonawca przygotuje dokumentacje fotograficzng szkolenia (minimum
5 zdje¢ ukazujgcych uczestnikbéw podczas zajec) i przekaze jg w terminie do

5 dni roboczych po zakohczeniu szkolenia na adres e-mail uzgodniony

z Zamawiajgcym.

6. Wszystkie materiaty przygotowane przez Wykonawce muszg by¢ oznakowane
zgodnie zKsiegg Tozsamos$ci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 —
2027, oraz zawiera¢ informacje o wspoétfinansowaniu zamoéwienia ze srodkow
Unii Europejskiej: “Szkolenie realizowane w ramach projektu ,Koordynacja
dziatah w zakresie polityki spotecznej dla wojewodztwa todzkiego” w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspoftfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

Priorytet IV Spéjnos¢ spoteczna i zdrowie, Dziatanie 4.13 Wysokiej jakosci
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system wigczenia spotecznego™. Materiaty te muszg rowniez zawierac

logotypy RCPS oraz Wojewodztwa todzkiego.

7. Zaréwno prezentacje multimedialne, jak i materiaty szkoleniowe muszg by¢

opatrzone na kazdej stronie logotypami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy drogg elektroniczng wymagane logotypy

w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

9. Prezentacje multimedialne oraz materiaty szkoleniowe powinny by¢
przygotowane z uwzglednieniem wymogow ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegodlnymi potrzebami (Dz. U. z 2019
r. poz. 1696).

10.Wykonawca przygotuje i przeprowadzi w ramach kazdego szkolenia dwa
imienne testy kompetencji — przed rozpoczeciem szkolenia (pre-test) oraz po
jego zakonczeniu (post-test) — w celu zweryfikowania wzrostu poziomu

kompetenciji uczestnikéw.

11.Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji opracowany test

kompetenciji (pre-test i post-test) nie pézniej niz 5 dni robocze przed

planowanym terminem rozpoczecia szkolenia.
W przypadku niezaakceptowania testu przez Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest do uwzglednienia zgtoszonych uwag i przekazania

poprawionej wersji w terminie 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

12.Monitoring szkolenia bedzie prowadzony przez Zamawiajgcego i obejmowaé
bedzie zaréwno aspekty formalne, jak i merytoryczne.
X. Informacje dodatkowe:

1. Rekrutacje na szkolenia przeprowadzi Zamawiajgcy.

2. Listy obecnosci, zaswiadczenia potwierdzajgce udziat w szkoleniu oraz

ankiety ewaluacyjne zostang przygotowane przez Zamawiajgcego.
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