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Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia

l. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe przygotowanie 1 publikaciji

z badania naukowego wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiajgcego.

2. Zamowieniem objeta jest publikacja naukowa dotyczgca mtodziezowych
osrodkow socjoterapii w wojewodztwie todzkim; plik zrodtowy: format .docx,
objetosé¢: ok. 200 stron (mozliwa jest zmiana liczby stron w zakresie +/- 10%),

czcionka Arial 12, interlinia 1,5.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby publikacja zostata przygotowana w wersji
papierowej (drukowanej) oraz w wersji elektronicznej w trzech formatach,
tj. PDF, EPUB i MOBI.

Il. Zakres swiadczonej ustugi oraz wymagania dotyczace publikaciji

1. Wersja papierowa (drukowana)

1.1. Wykonawca opracuje publikacje wskazang w rozdziale |, punkcie 2., pod
wzgledem technicznym i graficznym, dokonujac jej redakc;ji i edycji zgodnie

z materiatem dostarczonym przez Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy.

1.2. Wykonawca w ramach opracowania technicznego i graficznego jest

zobowigzany do wykonania:

1.2.1. co najmniej dwoch projektéw oktadki w oparciu o layout przekazany

przez Zamawiajgcego oraz zgodnie z jego wytycznymi;

Wykonawca jest zobowigzany do przestania projektéw oktadek na
przekazany przez Zamawiajgcego adres e-mail, w terminie do 3 dni
roboczych od dnia podpisania umowy celem akceptacji. Zamawiajgcy
dokona wyboru jednego projektu oktadki. W przypadku nie zaakceptowania
zadnego projektu oktadki przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest
zobowigzany do przedstawienia kolejnego projektu oktadki uwzgledniajgc
uwagi Zamawiajgcego, w terminie 2 dni roboczych od dnia przekazania
przez Zamawiajgcego uwag do projektu. Wykonawca jest zobowigzany
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1.2.2.

1.2.3.
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do przedstawiania kolejnych projektdw, nanoszenia poprawek kazdorazowo
w terminie 1 dnia roboczego od przekazania przez Zamawiajacego
uwag, az do momentu ostatecznego zaakceptowania jednego projektu

oktadki przez Zamawiajgcego.

co najmniej dwoch projektow graficznych publikacji w oparciu o layout

przekazany przez Zamawiajgcego oraz zgodnie z jego wytycznymi;

Projekt graficzny publikacji obejmie dobdr: czcionek, kolorystyki, elementow
graficznych oraz propozycje opracowania graficznego stron (m.in. ukfad

tekstow, styl oznaczen rozdziatéw i podrozdziatéw, tabel, wykreséw, map).

Projekt graficzny nalezy przedstawi¢ w formie przyktadowych stron
publikacji zawierajgcych tekst gtdwny i oznaczenia rozdziatow
i podrozdziatow oraz stron zawierajgcych tekst i element lub elementy

graficzne (np. wykres).

Wykonawca jest zobowigzany do przestania dwoch projektéw graficznych
publikacji na przekazany przez Zamawiajgcego adres e-mail, w terminie

do 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy celem akceptac;ji.
Zamawiajgcy dokona wyboru jednego projektu graficznego publikaciji.

W przypadku nie zaakceptowania zadnego projektu przez Zamawiajgcego,
Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia kolejnego projektu
uwzgledniajgc uwagi Zamawiajgcego, w terminie 2 dni roboczych od dnia
przekazania przez Zamawiajgcego uwag do projektu. Wykonawca jest
zobowigzany do przedstawiania kolejnych projektéw, nanoszenia poprawek
kazdorazowo w terminie 1 dnia roboczego od przekazania przez
Zamawiajgcego uwag, az do momentu ostatecznego zaakceptowania

jednego projektu graficznego publikacji przez Zamawiajgcego.

egzemplarza prébnego publikacji w wersji elektronicznej (PDF),
stanowigcego ostateczny projekt publikacji do druku, opracowanego

w efekcie realizacji przez Wykonawce zadan w zakresie przygotowania
do druku, obejmujgcych:
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a) adiustacje, w tym sktad i tamanie tekstu oraz jego korekte jezykowg

i techniczng;

b) catosciowe opracowanie graficzne publikacji, w tym tekstow, tabel,
wykreséw, map oraz innych elementéw graficznych, przygotowane
z uwzglednieniem zaakceptowanego przez Zamawiajgcego projektu

graficznego publikacj;
c) nadanie numeru ISBN, wskazanego przez Zamawiajgcego’.

Egzemplarz prébny musi spetnia¢ wymagania techniczne wtasciwe dla
druku offsetowego lub cyfrowego, tj. musi zawiera¢ m.in.: profil koloréw
CMYK, oznaczone spady, osadzone czcionki (lub zamienione na krzywe),

grafiki w rozdzielczosci 300 dpi.

Wykonawca jest zobowigzany do przestania egzemplarza probnego
publikacji na przekazany przez Zamawiajgcego adres e-mail, w terminie do
10 dni kalendarzowych od dnia zaakceptowania projektu graficznego
publikacji celem akceptacji. W przypadku nie zaakceptowania
egzemplarza probnego publikacji lub naniesienia uwag przez
Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia
kolejnego egzemplarza prébnego, uwzgledniajgc uwagi Zamawiajgcego,

w terminie do 3 dni roboczych od dnia przekazania przez
Zamawiajgcego uwag. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawiania
kolejnych egzemplarzy prébnych, nanoszenia poprawek kazdorazowo

w terminie 1 dnia roboczego od przekazania przez Zamawiajgcego
uwag, az do momentu ostatecznego zaakceptowania jednego egzemplarza

prébnego publikacji przez Zamawiajgcego.

' Dopuszczalne jest przypisanie publikacji papierowej (drukowanej) oraz elektroniczne;j
numerow ISBN po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego projektu publikacji, ze wzgledu na
procedure nadawania numeru ISBN.
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1.3.

1.4.

1.5.

Wykonawca jest zobligowany do uzyskania od Zamawiajgcego w drodze
wiadomosci mailowej akceptacji ostatecznej wersji projektu oktadki oraz

egzemplarza préobnego publikacji przed rozpoczeciem druku publikaciji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie nadzor nad procesem druku.

Zamawiajgcy wymaga, aby wersja papierowa (drukowana) publikacji zostata

przygotowana zgodnie z nastepujgcg specyfikacja:

a) Naktad: 100 egzemplarzy;

b) Format: B5;

c) Technika nadruku: druk cyfrowy lub offset, oktadka foliowana
i lakierowana punktowo;

d) Materiat wnetrza: w przypadku zastosowania techniki offset — papier
offsetowy min. 80 g; nadruk 4+4 kolor obustronnie; w przypadku druku
cyfrowego — papier kredowy min. 100 g; nadruk 4+4 kolor obustronnie;

e) Materiat oktadki: oktadka kartonowa 275 g, wielobarwna (4+0); foliowana
mat soft touch, lakier UV btysk (wybrane elementy, zgodnie z projektem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego), oprawa klejona po diuzszym
boku;

f) ISBN: publikacje bedg miaty nadane indywidualne numery ISBN,

wskazane przez Zamawiajgcego.

2. Wersja elektroniczna

2.1.

Wersja elektroniczna publikacji wskazanej w rozdziale |, punkcie 2, musi

spetnia¢ nastepujgce wymagania:

2.1.1. Zostanie przygotowana w postaci zapisu plikow elektronicznych w formacie

PDF, EPUB oraz MOBI. Dodatkowo dla kazdej publikacji elektronicznej
Zamawiajgcemu przekazany zostanie plik w formacie edytowalnym .rtf

oraz .docx;

2.1.2. Publikacje elektroniczne zostang opracowane w oparciu o zaakceptowany

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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egzemplarz prébny publikacji wraz z oktadkg, z uwzglednieniem
niezbednych modyfikacji wynikajgcych z wymogow technicznych

wiasciwych dla formatéw PDF, EPUB oraz MOBI. Wersje elektroniczne
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zostang poddane odpowiedniemu opracowaniu technicznemu i graficznemu
(w tym skfadowi), niezbednemu do wiasciwego przygotowania
poszczegolnych formatéw plikdéw. W publikacjach elektronicznych nalezy
zachowac kluczowe elementy ostatecznego projektu publikaciji
przeznaczonego do druku, w tym m.in.: oktadke, strone tytutowsg, strone
redakcyjna, spis tresci oraz tekstu wraz z jego podziatami i elementami
graficznymi (dostosowane do wymogow technicznych kazdego z formatow,
np. zmiana uktadu graficznego, konwersja czcionek, optymalizacja na

urzgdzenia mobilne itp.).

2.1.3. Publikacje elektroniczne w kazdym z wymaganych formatéow (PDF, EPUB
oraz MOBI) bedg spetnia¢ nastepujace wymagania dotyczgce formatowania
dokumentdéw tekstowych, zgodne z zasadami dostepnosci cyfrowej?:

e Struktura dokumentéw elektronicznych: nalezy nagtowkow,
akapitow, list, linkdw, przypisow, spisu tresci, tabel i metatytutu
zgodnie z ich funkcja.

e Metadane: nalezy wypetni¢ w szczegolnosci tytut dokumentu, autora
i stowa kluczowe w zakfadce Plik — Informacje.

e Tekst alternatywny: wszelkie tresci nietekstowe (np. zdjecia, rysunki,
grafiki, schematy, wykresy, diagramy) powinny posiadac opis w
postaci tekstu alternatywnego. Zawiera on takie informacje jak np.
zawartosc tabeli, dane widoczne na wykresie, opis zdjecia.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy plik zrodtowy publikacji
zawierajgcy opisy alternatywne do tresci merytorycznych np. zdjec,
rysunkow, grafik, schematow, wykresow, diagramow, z wytgczeniem

elementow dekoracyjnych.

2 Zasady zostaty sformutowane na podstawie ,Standardéw dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-
2027” stanowigcych zatagcznik nr 2 do ,Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwno$ciowych

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-
unijnych-na-lata-2021-2027-1/): Dziat 11l Standard informacyjno-promocyjny, Rozdziat 3. ,Materiaty
informacja pisana” oraz Dziat V Standard cyfrowy, Rozdziat 1. ,Serwisy internetowe”, Rozdziat 3.
~,Dokumenty elektroniczne”.
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Elementy dekoracyjne: grafiki nie niosgce tresci nalezy oznaczy¢ jako
dekoracyjne.

Formatowanie tekstu:

nalezy uzywac¢ wbudowanych styléw: Tytut, Nagtowek 1, 2 itd.,

- tekst powinien by¢ wyrdwnany do lewej strony,

- nalezy stosowac¢ czcionke bezszeryfowg (na przykfad, Verdana, Arial,
Tahoma, Helvetica); w rozmiarze minimum 12 pkt.,

- nie nalezy dzieli¢ wyrazdw,

- nalezy stosowac interlinie miedzy wierszami od 1,15 do 1,5,

- nalezy unikac pisania kolorowym drukiem, kursywg, stosowania
podkreslen, pisania catych stéw/zdan WIELKIMI LITERAMI,

- widocznosci waznego fragmentu tekstu nalezy zwiekszy¢ przez
zastosowanie pogrubienia,

- nalezy unika¢ zmiany orientacji strony.

Podziat tekstu:

- tekst powinien by¢ dzielony na akapity,

- nalezy uzywac podziatu linii i strony zamiast pustych akapitéw,

- nie nalezy tworzy¢ pionowych napisow.

Tabele:

- powinny by¢ proste, bez scalonych komaérek, z widocznymi liniami
siatki,

- nalezy okresli¢ wiersz nagtowkéw tabeli i uzywac funkcji ,Powtorz
wiersz nagtdwka na nowych stronach”,

- tekst w kolumnach nalezy wyrbwnywac do lewej, a liczby do prawe;j
lub do przecinka dziesietnego.

Hiperiacza: nalezy stosowac linki opisowe, gdy tylko jest to mozliwe, a

link nie jest nazwg wtasng np. zamiast: https://bip.rcpslodz.pl/, nalezatoby

napisac: ,strona BIP RCPS w todzi”.

Listy elementdéw: do tworzenia list zaleca sie stosowac¢ numeracje i

punktory, wysuniete na lewo.

Kontrast pomiedzy tlem, a tekstem: nalezy uzywac kolorow zgodnie z

wymaganiami minimalnymi WCAG — dla tekstéw minimum 18 pt. lub

| kdbD7k |
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minimum 14 pt. pogrubionych 3:1, dla pozostatych 4,5:1 (takze dla
wszystkich nietekstowych elementéw niosgcych tre$¢ — wykresy,
infografiki, diagramy, kontrolki, przyciski, pola formularzy itp.), np. czarny
tekst na biatym tle, niebieski tekst na biatym tle, niebieski tekst na z6ttym
tle, czarny tekst na zoitym tle, biaty tekst na niebieskim tle.
Nalezy dgzy¢ do maksymalnego uwzglednienia zasad dostepnosci
w zakresie mozliwym do realizacji w ramach danego formatu pliku.
2.1.4. Wszystkie materiaty w wersji elektronicznej muszg spetniac wytyczne
WCAG 2.1 na poziomie AA.

2.1.5. Publikacje elektroniczne w kazdym z formatéw bedg miaty nadany

indywidualny numer ISBN, wskazany przez Zamawiajgcego.

2.1.6. Szczegdtowe wymagania dla poszczegodinych formatéow publikacii

elektronicznych sg nastepujace:

a) Elektroniczna publikacja w formacie PDF
i. Posiada osadzone miniaturki strony, tekst, czcionki, przypisy, grafiki

wektorowe i bitmapy;

ii. Plik zoptymalizowany do szybkiego wyswietlania w Internecie;

iii. Dofgczone zaktadki, hipertagcza wewnetrzne i zewnetrzne, elementy
interaktywne (jezeli uzyte);

iv. Obrazy skompresowane jako .jpg w jakosci sredniej;

v. Konwersja koloréw do RGB;

vi. Dokument eksportowany z zachowaniem znacznikéw, wiasciwosci

i struktury.

b) Elektroniczne publikacje w formatach EPUB oraz MOBI
i. Przygotowane w najnowszej wersji dostepnej na rynku (w tym dla
EPUB co najmniej EPUB 3.0);
ii. Zoptymalizowana grafika (rozdzielczo$¢ 96 dpi, format .gif lub .jpg —
jakos¢ co najmniej 70%);
iii. Odnosniki zewnetrzne oraz wewnetrzne;
iv. Przypisy dolne z odnosnikami;

V. Spis tresci z odnosnikami.
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lll. Dostarczenie publikacji do siedziby Zamawiajgcego

3.1. W ramach dostarczenia wersji papierowej publikacji, o ktdérej mowa w rozdz. Il,

pkt. 1., Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) spakowania oprawionych egzemplarzy publikacji w trwatych opakowaniach
papierowych (np. w kartonach) — maksymalnie 20 sztuk w opakowaniu —
ktére zagwarantujg sprawny i bezpieczny transport oraz bedg opatrzone

informacjg o tytule i liczbie sztuk publikacji w opakowaniu;

b) dostarczenia publikacji w ramach wynagrodzenia Wykonawcy
i zorganizowanym przez niego transportem pod wskazany przez
Zamawiajgcego adres, tj.: Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w t.odzi,
Jednostka Organizacyjna Samorzgdu Wojewoddztwa t.odzkiego,
ul. Snycerska 8, 91-302 £6dz — Wydziat ds. Badan i Analiz.

c) dokonania wytadunku oraz ztozenia publikacji w siedzibie Zamawiajgcego,

W miejscu przez niego wskazanym.

3.2. Dostarczenie Zamawiajgcemu wersji elektronicznej, o ktérej mowa w rozdz. l,
pkt. 2., w wymaganych formatach, tj. PDF, EPUB oraz MOBI oraz plikéw
w formatach edytowalnych, tj. .rtf oraz .docx, nastgpi na nosniku
elektronicznym (karta pamieci lub pendrive) lub za posrednictwem linku do
dowolnej platformy internetowej przeznaczonej do transferu plikdw lub jako

zatgcznik do wiadomosci e-mail: obserwatorium@rcpslodz.pl.

IV. Zasady wspétpracy:

1. Materiaty do publikacji (w tym ostateczny tytut publikacji) wraz z layoutem oktadki
oraz logotypami zostang przekazane Wykonawcy w dniu podpisania umowy na

adres e-mail Wykonawcy.

2. Przy realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezgco wspétpracowat

z Zamawiajgcym.

3. Wykonawca i Zamawiajgcy wyznaczg i wskazg w umowie osoby odpowiedzialne
za wspotprace w zakresie realizacji przedmiotu umowy oraz osoby zastepujace,

w przypadku ich nieobecnosci.

| kdbD7k |

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Lédzkiego - Polska Unie Europejska

8



f \ Regionalne

® @9 ® Regionalne .
Contrum Obserwa"tonum
Polityki Integracji
Spotecznej w todz , Spotecznej

#PomagamyPomagadc

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag i sugestii na kazdym

etapie prac zwigzanych z przygotowaniem publikacji.
5. Uwagi bedg przekazywane Wykonawcy e-mailowo i/lub telefonicznie.

6. Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego catos¢ majgtkowych praw autorskich
do utworéw powstatych w zwigzku z opracowaniem poszczegolnych wersji
publikacji (oktadka, strona tytutowa, strona redakcyjna, tekst, elementy graficzne,
w tym tabele, wykresy, mapy itp.) przygotowanych przez Wykonawce w ramach

realizacji umowy.

V. Termin realizacji zamoéwienia:

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac przedmiot zamowienia w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od daty zaakceptowania przez
Zamawiajgcego egzemplarza probnego publikacji (wraz z oktadkg) objetej

zamowieniem, nie pozniej niz do 23 grudnia 2025 r.

VL. Logotypy

Publikacja przygotowywana w ramach realizacji przedmiotu zamowienia musi
posiada¢ odpowiednie logotypy i znaki, umieszczone z zachowaniem rozmiaru,
odlegtosci i proporcji zgodnych z zasadami ,Komunikacja marki Fundusze
Europejskie 2021-2027":

https://rpo.lodzkie.pl/wiadomosci/item/5839-komunikacja-marki-fundusze-
europejskie-2021-2027

Logotypy i znaki nalezy umiesci¢ zgodnie z zasadami systemu identyfikacji

wizualnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego:

https://www.lodzkie.pl/urzad/system-identyfikacji

Uktad znakéw zastosowany w publikacji bedzie podlegaé akceptacji Zamawiajgcego

na etapie przygotowania graficznego projektu publikaciji.

VIl. Informacja o finansowaniu

Zamowienie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w zwigzku z realizacjg przez
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Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w todzi projektu pn.: ,Dziatanie FELD.10.01
Pomoc Techniczna EFRR na rok 2025”, w ramach programu regionalnego Fundusze

Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027.
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