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Załącznik nr 2 do Zaproszenia do złożenia oferty  

w ramach postępowania nr DBA.081.13.2025 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

I. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa zapewnienia transmisji on-line (streamingu) 

podczas konferencji w dniu 24 września 2025 roku. 

II. Zadania Wykonawcy 

1. Zapewnienie transmisji on-line konferencji trwającej od godziny 10:00 do 

godziny 14:45, która odbędzie się w hotelu M HOTEL*** przy ul. św. Teresy 

od Dzieciątka Jezus 111 (rondo przy ul. Szczecińskiej) w Łodzi. 

2. Łączny dzienny czas transmisji wynosi 4 godziny 45 minut. Zamawiający 

zastrzega możliwość przedłużenia transmisji o maksymalnie pół godziny. 

3. Zamawiający przewiduje transmisję na żywo dla nieograniczonej liczby 

odbiorców dostępną na profilu społecznościowym Zamawiającego (Facebook 

lub na YouTube) – nie wymaga się udostępnienia systemu komunikacji z 

moderatorem. 

4. Transmisja będzie dostosowana do potrzeb osób niesłyszących, tj. uwzględni 

transmisję tłumaczenia na język migowy. Tłumacza języka migowego 

zapewnia Zamawiający. 

5. Podczas transmisji wydarzenia powinny być widoczne napisy na dole ekranu 

(transkrypcja w czasie rzeczywistym wypowiedzi uczestników konferencji). 

6. Transmisja zostanie zarejestrowana. 

7. Nagranie transmisji zostanie udostępnione Zamawiającemu w dwóch 

formach: 

a. pełnego, niewyedytowanego nagrania na potrzeby dokumentacji. 
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b. wyedytowanego nagrania na potrzeby publikacji na stronie 

Zamawiającego, profilu społecznościowym i na YouTube Zamawiającego  

 

wraz z napisami i tłumaczeniem na polski język migowy (tłumaczenie 

podczas konferencji zostanie zapewnione przez Zamawiającego), 

podzielonego na siedem materiałów (każde wystąpienie osobno):  

1) słowo wstępne i powitanie uczestników 

2) I wykład  

3) II wykład  

4) III wykład  

5) IV wykład  

6) panel dyskusyjny 

7) zakończenie konferencji 

c. Do każdego z wydzielonych nagrań Wykonawca doda na początku pliku: 

• slajd tytułowy z nazwą i datą konferencji oraz nazwą Zamawiającego i 

oznakowaniem unijnym - zgodnym z wytycznymi i wzorem 

przekazanym przez Zamawiającego. 

• belkę informacyjną zawierającą: imię i nazwisko prelegenta oraz tytuł 

wystąpienia i oznakowani unijne - zgodne z wytycznymi i wzorem 

przekazanym przez Zamawiającego. 

Ostateczna treść slajdu tytułowego i belek informacyjnych zostanie 

ustalona podczas współpracy z Zamawiającym. 

d. Wykonawca przygotuje nagrania audio/video z konferencji w formacie mp4 

lub posiadającym zbliżone lub lepsze parametry niż format mp4. Minimalna 

rozdzielczość dla nagrań to 1920×1080 (25 klatek/sek.). 

e. Nagrania zostaną przekazane Zmawiającemu do 7 dni po zakończeniu 

konferencji. Po przekazaniu nagrań nastąpi odbiór przedmiotu 

zamówienia. 
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a. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość majątkowych praw 

autorskich do utworów stanowiących wynik prac opracowanych w ramach  

wynagrodzenia przez Wykonawcę w wyniku realizacji umowy. 

III. Wymagania techniczne 

1. Wykonawca zapewni sprzęt do transmisji on-line wraz z jego obsługą, m.in.: 

a. dwie (2) kamery broadcastowe (jakość video full HD - 1920x1080) – jedna 

z kamer będzie skierowana na mównicę, a druga będzie wykorzystana na 

potrzeby transmisji tłumaczenia polskiego języka migowego (PJM); 

b. Oświetlenie studyjne (min. 2 lampy LED); 

c. Mikser audio-video; 

d. Min. 2 mikrofony bezprzewodowe dla prelegentów 

e. odsłuch dla tłumacza PJM. 

2. Wykonawca może skorzystać także z innych, niewymienionych wyżej 

sprzętów, przy czym Zamawiający nie zostanie z tego powodu obarczony 

żadnymi dodatkowymi kosztami. 

3. Podczas transmisji zapewniona zostanie oprawa wizualna, tzn. podczas całej 

transmisji widoczna będzie belka z oznakowaniem źródła finansowania 

wydarzenia (zgodnie z „Księgą Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu 

Odbudowy”) oraz na początku każdego wystąpienia pojawi się belka 

informacyjna zawierającą: imię i nazwisko prelegenta oraz tytuł wystąpienia. 

Ostateczna treść belek informacyjnych zostanie ustalona podczas współpracy 

z Zamawiającym. 

4. Podczas transmisji wydarzenia powinien być widoczny tłumacz polskiego 

języka migowego (zarówno na żywo, jak i na nagraniu) np. na dzielonym 

ekranie, widok tłumacza nie powinien być mniejszy niż 1/8 ekranu, co 

oznacza ½ wysokości i ¼ szerokości ekranu. Na pozostałej części ekranu 

powinna być widoczna transmisja z wystąpień i wykładów oraz (jeśli dotyczy) 

prezentacje multimedialne prelegentów. 

5. W przypadku, gdy prelegenci będą posługiwali się prezentacją multimedialną 

– powinna być ona widoczna (zarówno na żywo, jak i na nagraniu) np. na 

dzielonym ekranie, w taki sposób aby na jednej części ekranu widoczny był 
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prelegent/prelegenci, a na drugiej wyświetlana prezentacja. Napisy (na 

nagraniu) i tłumacz polskiego języka migowego również powinny być 

widoczne na ekranie. 

6. Realizacja transmisji nastąpi w sposób możliwy do odbioru streamingu 

poprzez komputer PC, a także urządzenia mobilne (telefon, tablet) z łączem 

szerokopasmowym Internetu. 

IV. Planowany harmonogram konferencji 

9.00 – 10.00 – rejestracja uczestników 

10.00 – 10.15 – powitanie  

10.15 – 10.45 – I wykład 

10.45 – 11.15 – II wykład 

11.15 – 12.00 – przerwa 

12.00 – 12.30 – III wykład 

12.30 – 13.00 – IV wykład 

13.00 – 13.30 – przerwa 

13.30 – 14.30 – panel dyskusyjny 

14.30 – 15.30 – zakończenie i obiad 

V. Informacja o finansowaniu 

Przedmiot zamówienia współfinansowany będzie przez Unię Europejską w ramach 

Planu Odbudowy dla Europy (NextGeneration EU) ze środków Krajowego Planu 

Odbudowy i Zwiększania Odporności, Komponentu A „Odporność i konkurencyjność 

gospodarki”, Inwestycji A3.1.1: Wsparcie rozwoju nowoczesnego kształcenia 

zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, przedsięwzięcia: 

„Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz 

kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego, uczenia się przez całe życie, w tym 

uczenia się dorosłych”. 
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