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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie sal wykladowo — warsztatowych wraz
z ustugq restauracyjng podczas wydarzen na terenie miasta todzi w 2026 roku.

Zamowienie podzielone jest na lll czesci.

Wydarzenia, o ktérych mowa w czesci |, Il i lll zamowienia moga, ale nie muszg byc¢
zorganizowane w tym samym obiekcie konferencyjnym lub konferencyjno-
hotelarskim.

Obiekty, w ktérym odbedg sie wydarzenia powinny zapewni¢ dostepnos$¢ osobom ze
szczegolnymi potrzebami w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1411).

Obiekty powinny by¢ potozony w granicach administracyjnych miasta todzi.
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I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA CZE,SCI |
Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie:

e jednej sali wykltadowej dla maksymalnie 300 oséb

e 5 sal warsztatowych dla maksymalnie 60 osob kazda
e ustugi restauracyjnej dla maksymalnie 300 osob

podczas regionalnego forum wymiany dobrych praktyk 50+, ktére odbedzie

sie na terenie miasta todzi.

Ostateczny termin wydarzenia zostanie uzgodniony pomiedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcg w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajgcy zastrzega, ze realizacja ustugi powinna nastgpi¢ w ciggu

pierwszych 3 miesiecy 2026 r., w dzieh roboczy tj. od poniedziatku do pigtku.

Ramowy plan Forum:

e 9.00-10.00 — rejestracja uczestnikow

e 10.00 - 11.15 — powitanie i | blok wyktadow (sala wyktadowa)

e 11.15-11.45 - przerwa

e 11.45-13:15 — rownolegte sesje warsztatowe (sale warsztatowe)
e 13.15-13.45 - przerwa

e 13.45-15.15 — rownolegte sesje warsztatowe (sale warsztatowe)

e 15.15-16.00 — zakonczenie forum i obiad

Wydarzenie w ramach | czesci zamowienia bedzie trwato maksymalnie 7 godzin.
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Il. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA CZESCI I

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie:

jednej sali wyktadowej dla maksymalnie 150 osob

5 sal warsztatowych dla maksymalnie 30 oséb kazda

ustugi restauracyjnej dla maksymalnie 150 osob

podczas spotkania Rady Senioréw z uczelniami wyzszymi i szkotami
podstawowymi na terenie miasta todzi. Ostateczny termin wydarzenia
zostanie uzgodniony pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w terminie do 5
dni roboczych od dnia zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega, ze
realizacja ustugi powinna nastgpi¢ w ciggu pierwszych 4 miesiecy 2026 r., w
dzien roboczy tj. od poniedziatku do pigtku.

Ramowy plan spotkania seniorow:

9.00 — 10.00 — rejestracja uczestnikow

10.00 — 11.00 — powitanie i | blok wykfadéw (sala wyktadowa)

11.00 — 11.30 — przerwa

11.30 — 12.30 — Il blok wykfadow (sala wyktadowa)

12.30 — 13.00 — przerwa

13.00 — 14.00 — praca w grupach warsztatowych (sale warsztatowe)
14.00 — 14.30 — podsumowanie prac warsztatowych (sale warsztatowe)

14:30 — 15:30 — zakonczenie spotkania i obiad

Wydarzenie w ramach |l cze$ci zamodwienia bedzie trwato maksymalnie 6 godzin i 30

minut.
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Ill. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA CZESCI Il

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie:

jednej sali wyktadowej dla maksymalnie 100 oséb

ustugi restauracyjnej dla maksymailnie 100 oséb

podczas konferenciji, ktére odbedzie sie na terenie miasta todzi.

Ostateczny termin wydarzenia zostanie uzgodniony pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajgcy zastrzega, ze realizacja ustugi powinna nastgpi¢ w ciggu
pierwszych 6 miesiecy 2026 r., w dzien roboczy tj. od poniedziatku do pigtku.

Ramowy plan konferencji

9.00 — 10.00 — rejestracja uczestnikow

10.00 — 10.30 — powitanie i wyktad wprowadzajacy (sala wyktadowa)
10.30 — 11.30 — prezentacja wynikow (sala wyktadowa)

11.30 — 12.00 — przerwa

12.00 — 12.30 — wyktad — dobre praktyki_1 (sala wyktadowa)

12.30 — 13.00 — wyktad — dobre praktyki_ 2 (sala wyktadowa)

13.00 — 13.30 — wyktad — dobre praktyki_3 (sala wyktadowa)

13:30 — 14.00 — przerwa

14:00 — 15:00 — panel dyskusyjny (sala wyktadowa)

15.00 — 16.00 — zakonczenie konferencji i obiad

Wydarzenie w ramach Ill czesci zamdwienia bedzie trwato maksymalnie 7 godzin.
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IV. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

Zamawiajgcy informuje, ze ramowe plany wydarzen dla wyodrebnionych czesci

zamowienia mogg ulec zmianie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji

harmonograméw wydarzen (nie wydtuzajgc jednak tgcznego czasu ich trwania), w

tym godzin rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych blokow oraz przerw, z
zastrzezeniem, ze wszelkie zmiany zostang przekazane Wykonawcy z odpowiednim

wyprzedzeniem (najpdzniej na 3 dni robocze przed wydarzeniem). Ewentualne

korekty mogg rowniez wynika¢ z dynamiki przebiegu wydarzen, dostepnosci

prelegentéw lub innych nieprzewidzianych okoliczno$ci.

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ w ramach czesci | i czesci Il zaméwienia:

pie¢ sal warsztatowych znajdujgcych sie na terenie obiektu konferencyjnego lub

konferencyjno-hotelarskiego spetniajgcych ponizsze warunki:

1)
2)

3)

sale warsztatowe powinny znajdowac sie na tej samej posesji co sala
wyktadowa,;

sale warsztatowe powinny stanowic¢ odrebne, zamkniete pomieszczenia
zapewniajgce komfort pracy;

sale warsztatowe powinny by¢ dostosowana do liczby uczestnikow
wydarzenia, aby zapewni¢ komfort poruszania sie - kazda sala warsztatowa
dla maksymalnie 30-60 uczestnikow (w zaleznosci od czesci zaméwienia),
wyposazona w krzesta dla wszystkich uczestnikow warsztatéw;

ustawienie krzeset w salach warsztatowych do uzgodnienia z Zamawiajgcym;
akustyka sal powinna umozliwia¢ swobodng dyskusje, sale powinny by¢
wyposazone w mikrofony i sprawny sprzet nagtasniajgcy;

sale warsztatowe powinny by¢ wyposazone w co najmniej jeden stot
przeznaczony dla prowadzgcego wraz z miejscem siedzgcym. Sto6t dla osoby
prowadzgcej w salach warsztatowych powinien by¢ wyposazony w karafke

z wodg oraz szklanke;

sale warsztatowe powinna by¢ wyposazona w sprzet oraz materiaty niezbedne
do przeprowadzenia warsztatow, tj.: laptop potgczony

z projektorem/rzutnikiem multimedialnym, z dostepem do Internetu

(z zainstalowanym oprogramowaniem min. Windows 10, oraz
oprogramowanie obstugujgce min. MS Office 2016 i Adobe Reader), sprzet
umozliwiajgcy odtworzenie filmu (obrazu i dzwigku) z nosnika CD/DVD, ekran,
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tablice flipchart z papierem i kolorowymi mazakami, sprawny system
nagfasniajacy;

8) sale warsztatowe powinny spetniaé wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy,

posiadac wydajny system grzewczy, sprawny system wentylacyjny lub
klimatyzacje i oswietlenie.

Sale warsztatowe muszg zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdinymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411).
W przypadku, gdy Wykonawca ze wzgledéw technicznych lub prawnych nie

bedzie w stanie zapewni¢ dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

w zakresie, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Wykonawca jest zobowigzany do
zapewnienia takim osobom dostepu alternatywnego w rozumieniu art. 7 ustawy.

Wykonawca ma obowigzek zapewnié¢ w ramach wszystkich czesci zamoéwienia

(czesé I, czes¢ Il i czesc lll):

I. jedna sale wyktadowa znajdujgcych sie na terenie obiektu konferencyjnego lub
konferencyjno-hotelarskiego spetniajgcg ponizsze warunki:

1)

2)

3)

sala wyktadowa powinna stanowi¢ odrebne, zamkniete pomieszczenie
zapewniajgce komfort pracy;

sala wykfadowa powinna by¢ wyposazona w krzesta dla wszystkich
uczestnikow wydarzenia; wielkos¢ sali wyktadowej powinna by¢ dostosowana
do liczby uczestnikdéw wydarzenia, aby zapewnia¢ komfort poruszania sig;
ustawienie krzeset w sali wyktadowej powinno mie¢ charakter teatralny;

sala wyktadowa powinna by¢ wyposazona w méwnice z mikrofonem, w stoliki
i krzesta/fotele dla prelegentéw. Mownica powinna by¢ zaopatrzona w karafke
z wodg oraz szklanki. Podczas wystgpien poszczegdlnych prelegentow
Wykonawca zobowigzany jest na biezgco uzupetnia¢ zapas wody;

sala wykfadowa powinna by¢ wyposazona w sprzet i niezbedne materiaty, tj.:
rzutnik multimedialny (obraz z rzutnika musi by¢ widoczny dla wszystkich
uczestnikdw wydarzenia), laptop potgczony z projektorem/rzutnikiem
multimedialnym, z dostepem do Internetu (z zainstalowanym
oprogramowaniem min. Windows 10, oraz oprogramowanie obstugujgce min.
MS Office 2016 i Adobe Reader), sprzet umozliwiajgcy odtworzenie filmu
(obrazu i dzwieku) z no$nika CD/DVD, pilot do obstugi prezentacji
komputerowej oraz wskaznik elektroniczny, ekran, tablice flipchart z papierem
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i kolorowymi mazakami, co najmniej 2 dziatajgce bezprzewodowe mikrofony,
sprawny system nagtasniajgcy;

5) sala wyktadowa powinna spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy,
posiadac wydajny system grzewczy, sprawny system wentylacyjny lub
klimatyzacje i sprawne oswietlenie.

Sala wyktadowa musi zapewni¢ dostepnosc¢ osobom ze szczegolnymi potrzebami
w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci

osobom ze szczegoblnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411). W przypadku,

gdy Wykonawca ze wzgledow technicznych lub prawnych nie bedzie w stanie

zapewni¢ dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktorym
mowa w art. 6 ustawy Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia takim osobom

dostepu alternatywnego w rozumieniu art. 7 ustawy.

V.

VL.

dostep do Internetu;

obstuge techniczng tj. co najmniej jedng osobe do obstugi technicznej w trakcie
trwania wydarzenia, dostepng przynajmniej na 30 minut przed rozpoczeciem
wydarzenia oraz w trakcie jego trwania;

dostep do szatni i toalet dostosowanych do potrzeb oséb ze szczegdinymi
potrzebami;

co najmniej 20 miejsc parkingowych dla uczestnikdéw kazdego z wydarzen;
Swiadczenie ustugi restauracyjnej w tym zapewnienie na terenie obiektu
konferencyjnego lub konferencyjno - hotelarskiego:

. Serwisu kawowego w formie bufetu szwedzkiego, w systemie ciggtym przez

maksymalnie:

- 6 godzin i 15 minut trwania wydarzenia w ramach czesci | zamowienia (od

godziny 9:00 do godziny 15:15),

- 5 godzin i 30 minut trwania wydarzenia w ramach czesci || zaméwienia (od

godziny 9:00 do godziny 14:30),

- 6 godzin trwania wydarzenia w ramach czesci lll zamowienia (od godziny 9:00

do godziny 15:00).

W ramach serwisu kawowego uczestnikom zostanie zapewniony nieograniczony

dostep do:

- wrzatku w warniku, herbaty czarnej, czarnej aromatyzowanej, herbaty zielonej,
herbaty owocowej, kawy naturalnej serwowanej z ekspresu (liczba urzgdzen
dopasowana do liczby uczestnikow — 1 urzadzenie na 50 osoéb)
umozliwiajgcego przygotowanie kawy typu: espresso, cappuccino, latte;
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- wody mineralnej niegazowanej z mietg i cytryng w dyspenserze lub
w karafkach;

- wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach szklanych
0 pojemnosci co najmniej 300 ml — po jednej butelce wody na osobe;

sokow naturalnych - pomaranczowego, jabtkowego i porzeczkowego
w dzbankach;

cukru biatego, cukru brgzowego, stodzika;

Smietanki/mleka krowiego do kawy w dzbanuszku/kubeczku;

mleka roslinnego w dzbanuszku/kubeczku — oznakowane;

cytryny w plasterkach.
Ponadto w ramach serwisu kawowego w systemie ciggtym Wykonawca zapewni:

- CO najmniej 2 rodzaje swiezych ciast serwowanych w papierowych papilotkach
np. sernik, jabtecznik, ciasto czekoladowe (po co najmniej 150 g/os);

- ciastka podane na potmiskach/paterach:
» croissanty, co najmniej 60 g/szt. — 1 szt./os.;
* mini pgczki jogurtowe/serowe, co najmniej 10 g/szt.— 1 szt./os.;
* babeczki z budyniem, co najmniej 60 g/szt. — 1 szt./os.;
* ciastka kruche z orzechami lub czekoladg, co najmniej 15 g/szt. — 1 szt./os.;

mini desery tj. granola z jogurtem, orzechami i owocami podana w
pucharkach/kieliszkach/kubeczkach o pojemnosci co najmniej 120 ml
z tyzeczka, wypetnione co najmniej w % objetosci pojemnika — 1 szt./os, co
najmniej 150 g/szt.;

- 2 rodzaje mini safatek - podane w miseczkach/kubeczkach/pucharkach
0 pojemnosci co najmniej 150 ml z tyzeczka, wypetnione co najmniej w %
objetosci pojemnika tj.

e satatka grecka z kaszg bulgur, oliwkami, serem feta, ogérkiem zielonym,
pomidorem, cebulg i sosem winegret;

e satatka cesar z kurczakiem, parmezanem, mixem satat, dressingiem
cezar oraz grzankami;

- 4 rodzaje kanapek dekoracyjnych z bagietki pszennej i zytniej posmarowane
mastem, z réznymi dodatkami: z salami, z wedzong piersig z kurczaka, z serem
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kozim, z mozzarellg, z camembertem, wszystkie ze sSwiezymi warzywami i
ziotami: safata, roszponka, rukola, pomidorki koktajlowe, Swiezy ogorek, oliwki,
kietki, bazylia — w réwnych ilosciach kazdego rodzaju kanapki, co najmniej 80
g/szt. — 5 szt./os.;

- 2 rodzaje wytrawnych przekasek, np.:

e ciasto francuskie z burakiem, twarozkiem z mleka koziego i pestkami dyni —
co najmniej 60 g/szt. — 5 szt./os.;
e paszteciki z ciasta francuskiego z pieczarkami i porem — co najmniej 60
g/szt. — 5 szt./os.;
- 3 rodzaje owocow np. jabtka, banany, winogrona (co najmniej200 g/os.);

- 3 rodzaje swiezych warzyw np. marchewka, papryka, ogérek swiezy (co
najmniej 200g/0s.) z 3 naturalnymi dipami (np. czosnkowym, ziotowym,
pomidorowym);

- 3 rodzaje orzechow tj. orzechy witoskie, migdaty oraz nerkowce — 50g na osobe.

Serwis kawowy powinien zosta¢ usytuowany w bezposredniej bliskosci sali
wyktadowej w miejscu tatwo dostepnym dla os6b z niepetnosprawnoscig ruchowa.

2. Obiadu dwudaniowego z deserem i napojami w formie bufetu szwedzkiego

z mozliwoscig jednoczesnego wyboru sposrod:

e 2 (dwdch) opciji dania pierwszego (w tym jednej weganskiej),

e 4 (czterech) opcji dania drugiego (w tym dwoch weganskich),

e 2 (dwdch) deserow (w tym jednego weganskiego).

Obiad powinien sktadac sie na przyktad z nastepujgcych dan (lub innych

zapewnionych w co najmniej jednakowym standardzie):

- dania | — zupa (dwie opcje) — tgcznie co najmniej 300 ml/os., np.: zupa krem
z zielonego groszku z grzankami, zupa krem z dyni;

- dania Il na ciepto (cztery opcje do wyboru, w tym dwie weganskie) — tgcznie co
najmniej 300 g/os. np. indyk z gruszkg i tymiankiem, placki z cukinii, makaron
z fososiem, wotowina duszona w sosie;

- dodatkéw skrobiowych do dania Il (trzy do wyboru) — tgcznie co najmniej 200
g/os., np. kluski $laskie, ziemniaki gotowane/pieczone, ryz, frytki;

- dodatkéw warzywnych do dania Il (trzy do wyboru) — tgcznie co najmniej 200
g/os., np. gotowane jarzyny, satatka ze swiezych warzyw, fasola szparagowa,;

- deseru — dwa rodzaje (w tym jeden weganski).

Ponadto w trakcie obiadu powinny zosta¢ zapewnione napoje:
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- soki naturalne - dwa rodzaje - bez ograniczen,
- woda mineralna niegazowana z mietg i cytryng w karafkach — bez ograniczen,

- kawa, herbata— bez ograniczen.

Ostateczna liczba os6b, dla ktorych przygotowana bedzie ustuga
restauracyjna w formie serwisu kawowego oraz obiadu dwudaniowego

z deserem uzalezniona bedzie od liczby zrekrutowanych uczestnikow
poszczegolnych wydarzen. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce najpozniej
na 3 dni przed terminem wydarzenia o ostatecznej liczbie uczestnikdéw (osdb
spozywajgcych positki w tym z uwzglednieniem opcji miesnej i weganskiej),
z zastrzezeniem mozliwosci skrécenia tego okresu za obustronng zgoda.

Wymaga sie realizacji ustugi na podstawie uzgodnionej przez Strony

i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego propozycji menu - Wykonawca
przedtozy Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 3 dni przed planowang datg
realizacji zamowienia min. 2 rodzaje menu (dot. obiadu dwudaniowego

z deserem), sposrod ktorych Zamawiajgcy dokona wyboru jednego menu lub
zaproponuje wiasne modyfikacje. Ostateczna wersja menu zostanie
zaakceptowana przez Zamawiajgcego nie pozniej niz na 1 dzieh roboczy
przed planowang datg realizacji ustugi.

W ramach zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:

e uruchomienie ustugi restauracyjnej w formie serwisu kawowego najpozniej
na 30 min. przed rozpoczeciem wydarzenia;

e przygotowania, dowozu i podania positkow, w wydzielonej przestrzeni
restauracyjnej, na terenie obiektu konferencyjnego lub konferencyjno -
hotelarskiego, w ktérym odbywac bedzie sie wydarzenie z jednoczesnym
zapewnieniem miejsc siedzgcych na czas trwania obiadu dla wszystkich
uczestnikow wydarzenia;

e zapewnienia stotow:

- stét w formie bufetu szwedzkiego ustawiony w sposéb umozliwiajgcy
uczestnikom wydarzen swobodny dostep do utozonych na nim positkow,
w trakcie serwisu kawowego;

- 2 stoty dla oséb niepetnosprawnych poruszajgcych sie na wozkach

inwalidzkich;
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Polityki
Spotecznej w todzi

- stoty koktajlowe o wysokosci co najmniej 110 cm lub tradycyjne, w ilosci
zapewniajgcej wszystkim swobodne spozywanie positkow.

nakrycia wszystkich stotdw podczas wydarzen obrusami, skirtingami lub
naciggami (pokrowce elastyczne) - czystymi i wyprasowanymi;
zapewnienia jednolitej zastawy ceramicznej i szklanej (filizanki, szklanki,
talerzyki) bez cech znacznego zuzycia, peknie¢, uszczerbkéw itp.,
sztuécow platerowanych, serwetek papierowych dla wszystkich
uczestnikéw wydarzenia. Wykluczone jest uzycie zastawy jednorazowej —
wykonanej z plastiku lub papieru;

zapewnienia obstugi kelnerskiej, ktéra bedzie wyglgdaé czysto i schludnie
- przez caty czas trwania wydarzen. Do zadan obstugi kelnerskiej bedzie
nalezata m.in. dystrybucja i uzupetnianie artykutéw spozywczych,
przekasek, obstuga ekspresu, sprzatanie naczyn, utrzymanie czystosci itp.
sprzagtania stotow i zastawy przez czas trwania wydarzenia, a takze po
jego zakonczeniu (wraz z resztkami pokonsumpcyjnymi);

usuwania i utylizacji odpaddw i Smieci wytworzonych w trakcie spozywania
positkbw podczas wydarzenia;

przywrocenie do stanu pierwotnego miejsca swiadczenia ustugi po
zakonczeniu wydarzenia;

Swiadczenia ustugi restauracyjnej, wytgcznie przy uzyciu produktow
spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych;

przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania

i przygotowania artykutdw spozywczych m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 roku o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.
1448);

estetycznego podawania positkow.

INFORMACJA O FINANSOWANIU

Przedmiot zaméwienia w czesci | i Il wspoffinansowany bedzie przez Unie
Europejskg w ramach Planu Odbudowy dla Europy (NextGeneration EU) ze
Srodkow Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, Komponentu A

,Odpornos¢ i konkurencyjno$¢ gospodarki”, Inwestycji A3.1.1: Wsparcie rozwoju

nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie

przez cate zycie, przedsiewziecia: ,Zbudowanie systemu koordynacji i
monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego,
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szkolnictwa wyzszego, uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie
dorostych”.

Przedmiot zamdwienia w czesci Il wspotfinansowany bedzie przez Unie
Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
zwigzku z realizacjg przez Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w todzi
projektu pn: ,Dziatanie FELD.10.01 Pomoc Techniczna EFRR na rok 2026 w

ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027.
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