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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
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rum
yki
pofecznej w Lodzi

|. Przedmiot zamdwienia

Swiadczenie ustugi wynajmu sal warsztatowych wraz z ustugg restauracyjng podczas
szkolen na terenie miasta todzi.

Il. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1. Swiadczenie ustugi wynajmu sal warsztatowych
2. Swiadczenie ustugi restauracyjnej

lIl. Termin i miejsce realizacji:

Zamowienie obejmuje swiadczenie ustugi wynajmu sal warsztatowych wraz z ustugg
restauracyjng podczas szkolen na terenie miasta Lodzi ze wskazanymi szczegotowo
terminami.

Miejsce realizacji ustugi: ustuga bedzie realizowana na terenie miasta t.odzi.

IV. Szczegotowe informacje:

Zamowienie obejmuje swiadczenie ustugi wynajmu sal warsztatowych wraz z ustugg
restauracyjng podczas szkolen na terenie miasta Lodzi. Jeden Wykonawca musi
ztozy¢ oferte na cate zamdéwienie. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert
czesciowych na poszczegolne terminy zamoéwienia.

Obiekt, w ktorym odbeda sie szkolenia powinien zapewni¢ dostepno$¢ osobom

ze szczegOllnymi potrzebami w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 .

0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1411).

Obiekt powinien by¢ potozony w granicach administracyjnych miasta todzi.
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1. Wynajem sal warsztatowych

1.1 Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ wynajem jednej sali warsztatowej

dla maksymalnie 21 oséb podczas szkolenia pn. ,,Specyfika

funkcjonowania dziecka z FASD”, na terenie miasta Lodzi,
w dniu 07.11.2025 r.,
w dniu 14.11.2025 r.

w tym:

1) jedng sale warsztatowg znajdujgca sie na terenie obiektu konferencyjnego

lub konferencyjno-hotelarskiego spetniajgcg ponizsze warunki:

a)

b)

f)

sala warsztatowa powinna stanowi¢ odrebne, zamkniete pomieszczenie
zapewniajgce komfort pracy;

sala warsztatowa powinna by¢ dostosowana do liczby uczestnikow
wydarzenia, aby zapewni¢ komfort poruszania sie - sala warsztatowa
dla maksymalnie 21 uczestnikow wyposazona w krzesta dla wszystkich
uczestnikow warsztatow;

ustawienie krzeset w sali warsztatowej do uzgodnienia z
Zamawiajgcym;

akustyka sali powinna umozliwia¢ swobodng dyskusje, sala powinna
by¢ wyposazona w mikrofon i sprawny sprzet nagtasniajgcy;

sala warsztatowa powinna by¢ wyposazona w co najmniej jeden stot
przeznaczony dla prowadzgcego wraz z miejscem siedzgcym. Stoét dla
osoby prowadzgcej w sali warsztatowej powinien by¢ wyposazony

w karafke z wodg oraz szklanke;

sala warsztatowa powinna by¢ wyposazona w sprzet oraz materiaty
niezbedne do przeprowadzenia warsztatow, tj.: laptop potgczony

z projektorem/rzutnikiem multimedialnym, z dostepem do Internetu

(z zainstalowanym oprogramowaniem min. Windows 10, oraz
oprogramowanie obstugujgce min. MS Office 2016 i Adobe Reader),
sprzet umozliwiajgcy odtworzenie filmu (obrazu i dzwieku) z nosnika
CD/DVD, ekran, tablice flipchart z papierem i kolorowymi mazakami,

sprawny system nagtasniajgcy;
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g) sala warsztatowa powinna spetnia¢c wymogi bezpieczenstwa i higieny
pracy, posiada¢ wydajny system grzewczy, sprawny system wentylacyjny
lub klimatyzacje i oswietlenie.

h) sala warsztatowa musi zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz.
U. z2024 r. poz. 1411). W przypadku, gdy Wykonawca ze wzgledéw
technicznych lub prawnych nie bedzie w stanie zapewni¢ dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktérym mowa w art. 6
ustawy Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia takim osobom
dostepu alternatywnego w rozumieniu art. 7 ustawy.

2) dostep do Internetu;

3) obstuge techniczna tj. co najmniej jedng osobe do obstugi technicznej w
trakcie trwania wydarzenia, dostepng przynajmniej na 30 minut przed
rozpoczeciem wydarzenia oraz w trakcie jego trwania;

4) dostep do szatni i toalet dostosowanych do potrzeb osob ze szczegdlinymi
potrzebami;

5) co najmniej 20 miejsc parkingowych dla uczestnikow.

Ramowy plan szkolenia pn. ,,Specyfika funkcjonowania dziecka z FASD”,

8.00 — 09.00 - rejestracja uczestnikow

09.00 — 10.30 — powitanie i | blok szkolenia (sala warsztatowa)
10.30 — 10.45 — przerwa

10.45 — 12.15 — Il blok szkolenia (sala warsztatowa)

12.15 -12.30 — przerwa

12.30 — 14.00 — lll blok szkolenia (sala warsztatowa)

14.00 — zakonczenie szkolenia

Szkolenie pn. ,Specyfika funkcjonowania dziecka z FASD”, w kazdym terminie bedzie

trwato maksymalnie 6 godzin.
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1.2 Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ wynajem dwéch sal warsztatowych,

kazda dla maksymalnie 13 os6b podczas szkolenia spotkan

superwizyjnych na terenie miasta todzi,
w dniu 19.11.2025 r.,
w dniu 20.11.2025 r.,
w dniu 21.11.2025 r.,
w dniu 26.11.2025 r.,
w dniu 27.11.2025 r.,
w dniu 28.11.2025 r.,

w tym:

1) dwie sale warsztatowe znajdujgce sie na terenie obiektu konferencyjnego

lub konferencyjno-hotelarskiego spetniajgce ponizsze warunki:

a.
b.

sale warsztatowe powinny znajdowac sie na tej samej posesiji.
sale warsztatowe powinny stanowic¢ odrebne, zamkniete pomieszczenia

zapewniajgce komfort pracy;

. sale warsztatowe powinny by¢ dostosowana do liczby uczestnikow

wydarzenia, aby zapewni¢ komfort poruszania sie - kazda sala
warsztatowa dla maksymalnie 13 uczestnikow wyposazona w krzesta dla

wszystkich uczestnikow warsztatow;

. ustawienie krzeset w salach warsztatowych do uzgodnienia z

Zamawiajgcym;

. akustyka sal powinna umozliwia¢ swobodng dyskusje, sale powinny by¢

wyposazone w mikrofony i sprawny sprzet nagtasniajacy;

kazda sala warsztatowa powinna by¢ wyposazona w co najmniej jeden
stét przeznaczony dla prowadzgcego wraz z miejscem siedzgcym. Stot
dla osoby prowadzgcej w kazdej sali warsztatowej powinien by¢

wyposazony w karafke z wodg oraz szklanke;

. kazda sala warsztatowa powinna by¢ wyposazona w sprzet oraz

materiaty niezbedne do przeprowadzenia warsztatow, tj.: laptop
potgczony z projektorem/rzutnikiem multimedialnym, z dostepem do
Internetu (z zainstalowanym oprogramowaniem min. Windows 10, oraz

oprogramowanie obstugujgce min. MS Office 2016 i Adobe Reader),
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sprzet umozliwiajgcy odtworzenie filmu (obrazu i dzwieku) z nosnika
CD/DVD, ekran, tablice flipchart z papierem i kolorowymi mazakami,
sprawny system nagtasniajgcy;

. sale warsztatowe powinny spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny
pracy, posiada¢ wydajny system grzewczy, sprawny system wentylacyjny

lub klimatyzacje i oswietlenie.

i. sale warsztatowe muszg zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi

potrzebami w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1411). W przypadku, gdy Wykonawca ze wzgledéw
technicznych lub prawnych nie bedzie w stanie zapewni¢ dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktbrym mowa w art. 6
ustawy Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia takim osobom
dostepu alternatywnego w rozumieniu art. 7 ustawy.

dostep do Internetu;

obstuge techniczng tj. co najmniej jedng osobe do obstugi technicznej w

trakcie trwania wydarzenia, dostepng przynajmniej na 30 minut przed

rozpoczeciem wydarzenia oraz w trakcie jego trwania;

dostep do szatni i toalet dostosowanych do potrzeb os6b ze

szczegolnymi potrzebami;

co najmniej 20 miejsc parkingowych dla uczestnikdw.

Ramowy plan spotkan superwizji:

9.30 — 10.00 — rejestracja uczestnikéw

10.00 — 11.30 — powitanie i | blok superwizji (sala warsztatowa)

11.30 — 12.00 — przerwa kawowa

12.00 — 14:15 — |l blok superwizji (sala warsztatowa)

14.30 — zakonczenie superwizji

Spotkanie superwizji w kazdym terminie bedzie trwato maksymalnie 5 godzin.
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1.3 Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ wynajem jednej sali warsztatowej

dla maksymalnie 21 oséb podczas szkolenia z zakresu profilaktyki i

przeciwdziatania HIV i AIDS, na terenie miasta todzi,

w dniu 18.11.2025 r.,

w dniu 25.11.2025 r.,

w tym:

1) Jednga sale warsztatowa znajdujgcg sie na terenie obiektu
konferencyjnego lub konferencyjno-hotelarskiego spetniajgcg ponizsze
warunki:

a. sala warsztatowa powinna stanowi¢ odrebne, zamkniete pomieszczenie
zapewniajgce komfort pracy;

b. sala warsztatowa powinna by¢ dostosowana do liczby uczestnikow
wydarzenia, aby zapewni¢ komfort poruszania sie - sala warsztatowa dla
maksymalnie 21 uczestnikbw wyposazona w krzesta dla wszystkich
uczestnikow warsztatow;

c. ustawienie krzeset w sali warsztatowej do uzgodnienia z Zamawiajgcym;

d. akustyka sali powinna umozliwia¢ swobodng dyskusje, sala powinna byc¢
wyposazona w mikrofon i sprawny sprzet nagtasniajacy;

e. sala warsztatowa powinna by¢ wyposazona w co najmniej jeden stét
przeznaczony dla prowadzgcego wraz z miejscem siedzgcym. Stoét dla
osoby prowadzgcej w sali warsztatowej powinien by¢ wyposazony
w karafke z wodg oraz szklanke;

f. sala warsztatowa powinna by¢ wyposazona w sprzet oraz materiaty
niezbedne do przeprowadzenia warsztatow, tj.: laptop potgczony
z projektorem/rzutnikiem multimedialnym, z dostepem do Internetu
(z zainstalowanym oprogramowaniem min. Windows 10, oraz
oprogramowanie obstugujgce min. MS Office 2016 i Adobe Reader),
sprzet umozliwiajgcy odtworzenie filmu (obrazu i dzwieku) z nosnika
CD/DVD, ekran, tablice flipchart z papierem i kolorowymi mazakami,

sprawny system nagtasniajgcy;
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g. sala warsztatowa powinna spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny

pracy, posiada¢ wydajny system grzewczy, sprawny system wentylacyjny

lub klimatyzacje i oswietlenie.

. sala warsztatowa musi zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegolnymi

potrzebami w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz.
U. z2024 r. poz. 1411). W przypadku, gdy Wykonawca ze wzgledéw
technicznych lub prawnych nie bedzie w stanie zapewni¢ dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktérym mowa w art. 6
ustawy Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia takim osobom
dostepu alternatywnego w rozumieniu art. 7 ustawy.
dostep do Internetu;
obstuge techniczng tj. co najmniej jedng osobe do obstugi technicznej w
trakcie trwania wydarzenia, dostepng przynajmniej na 30 minut przed
rozpoczeciem wydarzenia oraz w trakcie jego trwania;
dostep do szatni i toalet dostosowanych do potrzeb oséb ze
szczegolnymi potrzebami;

co najmniej 20 miejsc parkingowych dla uczestnikow

Ramowy plan szkolenia z zakresu profilaktyki i przeciwdziatania HIV i AIDS:

8.30 — 09.00 — rejestracja uczestnikow

09.00 — 11.00 — powitanie i | blok szkolenia (sala warsztatowa)

11.00 — 11.15 — przerwa kawowa

11.15 - 13.15 — |l blok szkolenia (sala warsztatowa)

13.15 - 13.30 — przerwa kawowa

13.30 — 15.30 — lll blok szkolenia (sala warsztatowa)

15.30 — zakonczenie szkolenia

Szkolenie z zakresu profilaktyki i przeciwdziatania HIV i AIDS w kazdym terminie

bedzie trwato maksymalnie 7 godzin.

Strona7



N\
it kdDD7K |

Spotecznej w todzi

2, Ustuga restauracyjna

2.1 Wykonawca ma obowigzek zapewnic¢ serwis kawowy w formie bufetu
szwedzkiego, w systemie ciggtym (od godziny 8:00 do godziny
14:00), dla maksymalnie 21 os6b podczas szkolenia pn. ,Specyfika
funkcjonowania dziecka z FASD”, na terenie miasta todzi,

w dniu 07.11.2025 r.,
w dniu 14.11.2025 r.

2.2 Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ serwis kawowy w formie bufetu
szwedzkiego, w systemie cigglym (od godziny 9:30 do godziny
14:30), dla maksymalnie 26 os6b podczas spotkan superwizyjnych,
na terenie miasta todzi,

w dniu 19.11.2025 r.,
w dniu 20.11.2025 r.,
w dniu 21.11.2025 r.,
w dniu 26.11.2025 r.,
w dniu 27.11.2025 r.,
w dniu 28.11.2025 r.,

2.3 Wykonawca ma obowigzek zapewnic¢ serwis kawowy w formie bufetu
szwedzkiego, w systemie ciggtym (od godziny 8:30 do godziny
15:30), dla maksymalnie 21 os6b podczas szkolenia z zakresu
profilaktyki i przeciwdziatania HIV i AIDS, na terenie miasta todzi,

w dniu 18.11.2025 r.,
w dniu 25.11.2025 r.,
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W ramach kazdego serwisu kawowego uczestnikom zostanie zapewniony

nieograniczony dostep do:

» wrzatku w warniku, herbaty czarnej, czarnej aromatyzowanej, herbaty

Zielonej, herbaty owocowej, kawy naturalnej serwowanej z ekspresu (liczba

urzgdzenh dopasowana do liczby uczestnikdw — 1 urzgdzenie na

maksymalnie 20 os6b) umozliwiajgcego przygotowanie kawy typu: espresso,

cappuccino, latte;

» wody mineralnej niegazowanej z mietg i cytryng w dyspenserze lub

w karafkach;

» wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach szklanych

0 pojemnosci co najmniej 300 ml — po jednej butelce wody na osobeg;

» sokéw naturalnych - pomaranczowego, jabtkowego i porzeczkowego

w dzbankach;

» cukru biatego, cukru brgzowego, stodzika;

» Smietanki/mleka krowiego do kawy w dzbanuszku/kubeczku;

» mleka roslinnego w dzbanuszku/kubeczku — oznakowane;

» cytryny w plasterkach.

Ponadto w ramach kazdego serwisu kawowego w systemie ciggtym Wykonawca

zapewni:

» €0 najmniej 2 rodzaje swiezych ciast serwowanych w papierowych

papilotkach np. sernik, jabtecznik, ciasto czekoladowe (po co najmniej 150

g/os);

» ciastka podane na potmiskach/paterach:

o

o

o

o

croissanty, co najmniej 60 g/szt. — 1 szt./os.;

mini pgczki jogurtowe/serowe, co najmniej 10 g/szt.— 1 szt./os.;
babeczki z budyniem, co najmniej 60 g/szt. — 1 szt./os.;

ciastka kruche z orzechami lub czekoladg, co najmniej 15 g/szt. — 1

szt./os.;

» 4 rodzaje kanapek dekoracyjnych z bagietki pszennej i zytniej, z roznymi

dodatkami: z salami, z wedzong piersig z kurczaka, z serem kozim,

z mozzarellg, z camembertem, wszystkie ze Swiezymi warzywami i ziotami:

satata, roszponka, rukola, pomidorki koktajlowe, swiezy ogorek, oliwki, kietki,
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bazylia — w rownych ilosciach kazdego rodzaju kanapki, co najmniej 80 g/szt.

— 5 szt./os.;

2 rodzaje wytrawnych przekagsek, np.:

o ciasto francuskie z burakiem, twarozkiem z mleka koziego i pestkami dyni
— co najmniej 60 g/szt. — 5 szt./os.;

o paszteciki z ciasta francuskiego z pieczarkami i porem — co najmniej
60 g/szt. — 5 szt./os.;

owoce (pomarancze, ananas, kiwi, winogrona,) pokrojonych w kostke,

schfodzonych, przystrojonych swiezym listkiem miety, podanych w

pucharkach/kieliszkach/kubeczkach o pojemnosci co najmniej 150 ml z

widelczykiem, wypetnionych co najmniej w % objetosci pojemnika — 1 szt./os.

3 rodzaje $wiezych warzyw np. marchewka, papryka, ogérek swiezy (co
najmniej 200g/0s.) z 3 naturalnymi dipami (np. czosnkowym, ziotowym,
pomidorowym);

3 rodzaje orzechow tj. orzechy wtoskie, migdaty oraz nerkowce — 50g na

osobe.

Serwis kawowy powinien zostac¢ usytuowany w bezposredniej bliskosci kazdej sali

warsztatowej w miejscu tatwo dostepnym dla os6b z niepetnosprawnoscig ruchowa.

2.4 Ostateczna liczba oséb, dla ktérych przygotowana bedzie ustuga

2.5

restauracyjna w formie serwisu kawowego uzalezniona bedzie od liczby
zrekrutowanych uczestnikow poszczegodlnych wydarzeh. Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce najp6zniej na 3 dni przed terminem kazdego
wydarzenia o ostatecznej liczbie uczestnikdw wydarzen, z zastrzezeniem
mozliwosci skrocenia tego okresu za obustronng zgoda.

W ramach zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

» uruchomienia ustugi restauracyjnej w formie serwisu kawowego najpdzniej

na 30 min. przed rozpoczeciem kazdego wydarzenia;

» przygotowania, dowozu i podania serwisu kawowego, w wydzielonej

przestrzeni restauracyjnej, na terenie obiektu konferencyjnego lub

konferencyjno - hotelarskiego, w ktérym odbywac bedzie sie wydarzenie.

» zapewnienia stotow:
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o stét w formie bufetu szwedzkiego ustawiony w sposéb umozliwiajgcy
uczestnikom wydarzen swobodny dostep do utozonych na nim positkow,
w trakcie serwisu kawowego;

o 1 stot dla os6b niepetnosprawnych poruszajgcych sie na wozkach
inwalidzkich;

o stoty koktajlowe o wysokosci co najmniej 110 cm lub tradycyjne, w ilosci
zapewniajgcej wszystkim swobodne spozywanie positkow.

» nakrycia wszystkich stotow podczas wydarzen obrusami, skirtingami lub
naciggami (pokrowce elastyczne) - czystymi i wyprasowanymi;

» zapewnienia jednolitej zastawy ceramicznej i szklanej (filizanki, szklanki,
talerzyki) bez cech znacznego zuzycia, pekniec, uszczerbkéw itp., sztuécow
platerowych, serwetek papierowych dla wszystkich uczestnikéw wydarzenia.
Wykluczone jest uzycie zastawy jednorazowej — wykonanej z plastiku lub
papieru;

» zapewnienia obstugi kelnerskiej, ktora bedzie wyglagdac czysto i schludnie
przez caty czas trwania wydarzen. Do zadan obstugi kelnerskiej bedzie
nalezata m.in. dystrybucja i uzupetnianie artykutow spozywczych, przekasek,
obstuga ekspresu, sprzgtanie naczyn, utrzymanie czystosci itp.

» sprzatania stotow i zastawy przez czas trwania kazdego wydarzenia, a takze
po jego zakonczeniu (wraz z resztkami pokonsumpcyjnymi);

» usuwania i utylizacji odpadow i $mieci wytworzonych w trakcie spozywania
positkow podczas wydarzenia;

» przywrocenia do stanu pierwotnego miejsca swiadczenia ustugi po
zakonczeniu wydarzenia;

» Swiadczenia ustugi restauracyjnej, wytgcznie przy uzyciu produktéw
spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych,

» przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania
i przygotowania artykutéw spozywczych m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006
roku o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1448),

» estetycznego podawania positkdw.
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