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Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia

l. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie ustugi hotelarskiej i restauracyjnej wraz
z zapewnieniem sal wyktadowo-warsztatowych podczas konferencji, ktéra odbedzie
sie na terenie wojewodztwa todzkiego”.

Il. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1. Swiadczenie ustugi hotelarskiej z pierwszego na drugi dzien konferendii (jeden
nocleg) - maksymalnie 150 pokoi.

2. Zapewnienie sal wyktadowo-warsztatowych podczas pierwszego i podczas
drugiego dnia konferencji.

3. Swiadczenie ustugi restauracyjnej dla maksymalnie 300 oséb podczas
pierwszego i podczas drugiego dnia konferenc;ji.

lll. Termin realizaciji:

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac przedmiot zamowienia w ciggu dwoch
nastepujgcych po sobie dniach roboczych (preferowane czwartek-pigtek). Ostateczny
termin zostanie uzgodniony pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w terminie do 3
dni roboczych od dnia zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega, ze realizacja ustugi
powinna nastgpi¢ w okresie do 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Miejsce realizacji ustugi: ustuga bedzie realizowana na terenie wojewodztwa
todzkiego

IV. Szczegobtowe informacije:

1. Swiadczenie ustugi hotelarskiej z pierwszego na drugi dzien konferencji
(jeden nocleg) - maksymalnie 150 pokoi:

1) 1 nocleg w obiekcie hotelarsko-konferencyjnym o minimum
czterogwiazdkowym standardzie (na podstawie przepiséw
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie), potozonym na terenie wojewddztwa tédzkiego. Obiekt
hotelarsko-restauracyjny musi by¢ dostosowany do potrzeb oséb
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z réznymi niepetnosprawnosciami, zgodnie z zaleceniami ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami oraz musi dysponowac¢ minimum 100 pokojami dla
uczestnikdw konferencji (maksymalnie 150 pokoi). Liczba pokoi
uzalezniona bedzie od liczby zrekrutowanych uczestnikow konferenciji,
ktérzy zgtoszg potrzebe skorzystania z noclegu. Nalezy jednak zaznaczyc,
ze kluczowa bedzie lokalizacja hotelu. Jesli bedzie on np. miescit sie

w granicach administracyjnych todzi to z noclegu bede mogli skorzysta¢
tylko uczestnicy konferencji deklarujacy miejsce zamieszkania poza
todzig. Analogicznie — uczestnik konferencji mieszkajgcy w todzi bedzie
mogt skorzystac z noclegu tylko wowczas, gdy hotel bedzie znajdowat sie
poza todzig. Miejsce zamieszkania uczestnikdw konferencji bedzie
weryfikowane przez Zamawiajgcego na etapie rekrutacji. Zamawiajgcy
zaktada, ze w jednym pokoju zakwaterowany zostanie 1 uczestnik
konferencji. Ostateczng liczbe pokoi Zamawiajgcy poda Wykonawcy na 3
dni przed konferencja.

2. Zapewnienie sal wykladowo-warsztatowych podczas pierwszego
i podczas drugiego dnia konferencji:

jedna sala wykladowa podczas pierwszego dnia konferencji

w godzinach od 09.00 do 16.00 (w ustawieniu kinowym) dla maksymalnie
300 os6b znajdujgca sie na terenie obiektu hotelarsko-konferencyjnego,
w ktoérym zapewniony bedzie nocleg oraz

szes¢ sal warsztatowych podczas drugiego dnia konferencji w
godzinach od 09.00 do 16.00 (w ustawieniu kinowym) dla maksymalnie 50
0sbb kazda, znajdujgcych sie na terenie obiektu hotelarsko-
konferencyjnego, w ktérym realizowany bedzie nocleg,

przy czym:

a)

b)

=\" PLAN

sala wykfadowa i sale warsztatowe powinny stanowi¢ odrebne, zamkniete
pomieszczenia, powinny zapewnia¢ komfort pracy, by¢ dostosowane do
liczby uczestnikdéw wydarzenia, aby dawa¢ komfort poruszania sie;
powinny spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy, posiada¢
wydajny system grzewczy, sprawny system wentylacyjny lub klimatyzacje
i oSwietlenie;

Wykonawca zapewni sale wyktadowg i szes¢ sal warsztatowych wraz

Z nastepujgcym wyposazeniem:
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- krzesta dla kazdej osoby;

- stolik i krzesta dla prelegentéw oraz karafki z wodg mineralng gazowang

i niegazowang. Podczas wystgpien poszczegolnych prelegentéw
Wykonawca zobowigzany jest na biezgco uzupetnia¢ zapas wody;

- mozliwos¢ zaciemnienia sali;

- oSwietlenie;

- nagtosnienie;

- co najmniej 1 dziatajgcy mikrofon bezprzewodowy;

- rzutnik multimedialny (obraz z rzutnika musi by¢ widoczny dla wszystkich
uczestnikow spotkania);

- laptop potgczony z projektorem/rzutnikiem multimedialnym, z dostepem do
Internetu (z zainstalowanym oprogramowaniem min. Windows 10, oraz
oprogramowanie obstugujgce min. MS Office 2016 i Adobe Reader);

- pilot do obstugi prezentacji multimedialnych;

- sprzet umozliwiajgcy odtworzenie filmu (obrazu i dzwieku) z no$nika
CD/DVD;

- ekran,

- tablice flipchart wraz z papierem i piszgcymi réznokolorowymi markerami,
co najmniej w 3 kolorach (podstawowe to czarny, niebieski, zielony);

- ryze papieru;

c) potozenie sali wyktadowej, sal warsztatowych oraz infrastruktury
towarzyszgcej musi umozliwia¢ swobodny i samodzielny dostep dla oséb
Z niepetnosprawnoscig ruchowa,

d) Wykonawca przygotuje stanowisko recepcyjne do rejestracji uczestnikéw
oraz rozstawi roll -up’y Zamawiajgcego,

e) sala wyktadowa, sale warsztatowe i recepcja wraz ze sprawnym sprzetem
muszg by¢ dostepne kazdego dnia na co najmniej 60 minut przed
rozpoczeciem konferencji,

f) Wykonawca zapewni obstuge techniczna tj. co najmniej jedng osobe do
obstugi technicznej w trakcie trwania konferencji, dostepng przynajmnie;j
na 60 min przed rozpoczeciem wydarzenia oraz w trakcie jego trwania.

2) Wykonawca umozliwi oznaczenie miejsca, w ktorym odbywac sie bedzie
konferencja, w szczegodlnosci przy wejsciu do budynku (nazwa wydarzenia,
organizator, ologowanie), przy recepcji (nazwa wydarzenia, organizator,
ologowanie, program wydarzenia), dojscia do sal i sale (nazwa sali, pietro, tytut
wydarzenia, organizator, ologowanie).
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3) Wykonawca zapewni catodobowy dostep do Internetu, telefonu, kolorowej
kserokopiarki (max 500 kopii) podczas dwéch dni konferenciji.

4) Wykonawca zapewni co najmniej 20 bezptatnych miejsc parkingowych dla
uczestnikdw podczas dwoch dni konferencii.

3. Swiadczenie ustugi restauracyjnej dla maksymalnie 300 oséb podczas
pierwszego i podczas drugiego dnia konferencji:

ustuga restauracyjna polega na zapewnieniu petnego wyzywienia, z
uwzglednieniem positkow weganskich. Ostateczna liczba oséb, dla ktorych
przygotowana bedzie ustuga restauracyjna, w tym spozywajacych positki miesne
oraz positki weganskie, uzalezniona bedzie od liczby zrekrutowanych uczestnikow
wydarzenia, podana zostanie Wykonawcy na 3 dni przed konferencja.

W ramach petnego wyzywienia uczestnikom zostang zapewnione:

a) sniadanie dla maksymalnie 150 oséb (podczas drugiego dnia konferencji)
w formie bufetu szwedzkiego, w tym w przeliczeniu na jedng osobe:
- pieczywo rozne rodzaje co najmniej 150 g,
parowki/kietbaski frankfurterki co najmniej 50 g,
- jajecznica z co najmniej 2 jaj/osoba,

- nalesniki z dodatkami co najmniej 150 g,

- wedliny 4 rodzaje co najmniej 80 g,

- pasztety 2 rodzaje co najmniej 20 g,

- sery rézne rodzaje (np. zotty, plesniowy, biaty/twarozek), co najmniej 60 g,

- masto co najmniej 30 g,

- dzemy 2 rodzaje co najmniej 40 g,

- midd co najmniej 20 g,

- ptatki $niadaniowe/musli co najmniej 50 g,

- jogurt owocowy dwa rodzaje co najmniej 100 ml,

- mleko, w tym roslinne ciepte i zimne co najmniej 150 ml kazde,

- $wieze warzywa rozne rodzaje (np. pomidor, ogérek swiezy/ kiszony/
konserwowy, papryka, oliwki zielone i czarne), co najmniej 100 g,

- soki naturalne dwa rodzaje co najmniej 250 ml,

- woda mineralna, kawa mielona i rozpuszczalna, herbata, cukier, Smietanka do
kawy, cytryna — bez ograniczen;

b) obiad dwudaniowy z deserem i napojami:

2= B Reeczpospotita  *UETHIE RS DZK |
= : )
==_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

Projekt ,Zbudowanie systemu koordynaciji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa
WyZzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych” jest finansowany ze $rodkéw
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.



® 00 @® Regionalne Regionalne L
Centrum Obserw;ftonum

H HHH Polityki Integracji
Spotecznej w todzi , Spotecznej

#PomagamyPomagaé

dla maksymalnie 300 os6b zaréwno podczas pierwszego, jak i drugiego dnia
konferencji w formie bufetu szwedzkiego z mozliwoscig jednoczesnego wyboru
sposrod:

e 2 (dwbch) opciji dania pierwszego (w tym jednej weganskie)j),
e 4 (czterech) opcji dania drugiego (w tym dwoch weganskich),
e 4 (czterech) deseréw (w tym dwoch weganskich).

Obiad powinien sktadac sie na przyktad z nastepujgcych dan (lub innych

zapewnionych w co najmniej jednakowym standardzie):

- dania | — zupa (dwie opcje) — tgcznie co najmniej 300 ml/os., np.: zupa krem
z zielonego groszku z grzankami, zupa krem z dyni;

- dania Il na ciepto (cztery opcje do wyboru, w tym dwie weganskie) — tgcznie co
najmniej 300 g/os. np. indyk z gruszkg i tymiankiem, placki z cukinii, makaron
Z tososiem, wotowina duszona w sosie;

- dodatkow skrobiowych do dania Il (trzy do wyboru) — tgcznie co najmniej 200
g/os., np. kluski Slaskie, ziemniaki gotowane/pieczone, ryz, frytki;

- dodatkéw warzywnych do dania Il (trzy do wyboru) — tgcznie co najmniej 200
g/os., np. gotowane jarzyny, satatka ze swiezych warzyw, fasola szparagowa;

- deseru — cztery rodzaje (w tym dwa weganskie).

Ponadto w trakcie obiadu powinny zosta¢ zapewnione napoje:
- soki naturalne - dwa rodzaje - bez ograniczen,

- woda mineralna w karafkach — bez ograniczen,

- kawa, herbata— bez ograniczen.

¢) Uroczysta kolacja z napojami
dla maksymalnie 300 os6b podczas pierwszego dnia konferencji, w tym
w przeliczeniu na jedng osobe:
- danie gtbwne w formie gorgcego positku co najmniej 250 g (w odpowiedniej
liczbie wersji miesnych i weganskich)
- przystawki rézne, co najmniej 5 rodzajow (w tym 2 weganskie) co najmniej
100 g kazda, np.

¢ sushi, tatwe w objeciu palcami, o zwartej konsystencji, do estetycznego
spozycia “na jeden kes” — 3 szt./os., min. 4 r6zne rodzaje;
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o tartaletki z szynkg witoskg, czarnymi oliwkami i parmezanem, tartaletki
z gruszka, serem lazur i orzechami, tartaletki z kozim serem, cukinig
i wedzonym tososiem — 3 szt./os., min. 3 rozne rodzaje;

e poledwiczka wieprzowa w ciescie francuskim, z farszem pieczarkowym
— 2 porcje/os.

e weganski torcik warzywny — 1 porcja/os.

e wrap z wedzonym tososiem na zimno, z ogoérkiem, papryka
i majonezem — 3 szt./os.

- pieczywo rozne rodzaje co najmniej 100 g na osobeg;

- masto co najmniej 30 g na osobe;

- deska wedlin =3 rézne rodzaje co najmniej 80 g na osobe;

- deska serow rozne rodzaje - brie, camembert, rokpol, dwa rodzaje seréw
z06Mtych - co najmniej 50 g na osobe;

- Swieze warzywa i owoce, rozne rodzaje co najmniej 150 g na osobe;

- soki wyciskane ze swiezych owocéw - dwa rodzaje 300 ml na osobe,

- woda mineralna, kawa, herbata, cukier, mleko do kawy, cytryna - bez
ograniczen.

d) serwis kawowy w systemie ciggtym

dla maksymalnie 300 os6b zaréwno podczas pierwszego, jak i drugiego dnia

konferencji

W ramach serwisu kawowego w systemie ciggtym uczestnikom zostanie

zapewniony nieograniczony dostep do:

- wrzatku w warniku, herbaty czarnej, czarnej aromatyzowanej, herbaty zielonej,
herbaty owocowej, kawy naturalnej serwowanej z ekspresu (co najmniej 6
urzgdzen) umozliwiajgcego przygotowanie kawy typu: espresso, cappuccino,
latte;

- wody mineralnej niegazowanej z mietg i cytryng w dyspenserze lub
w dzbankach;

- wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach szklanych
o pojemnosci co najmniej 300 ml — po jednej butelce kazdego rodzaju wody na
osobe;

- sokow naturalnych - pomaranczowego, jabtkowego i porzeczkowego
w dzbankach;

- cukru biatego i brgzowego;
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- Smietanki/mleka krowiego do kawy w dzbanuszku/kubeczku;
- mleka roslinnego w dzbanuszku/kubeczku — oznakowane;
- cytryny w plasterkach.

- 3 rodzajow Swiezych ciast serwowanych w papierowych papilotkach np. sernik,
jabtecznik, ciasto czekoladowe (po co najmniej 150 g/os);

- ciastka podane na pdotmiskach/paterach tj.:

e rogalik drozdzowy z nadzieniem owocowym, co najmniej 60 g/szt. — 2
szt./os.

e mini pgczki jogurtowe/serowe, co najmniej 10 g/szt.— 2 szt./os.;

e babeczki z budyniem, co najmniej 60 g/szt. — 2 szt./os.;

e ciastka kruche z orzechami, co najmniej 15 g/szt. — 2 szt./os.

- granola z jogurtem, orzechami i owocami

podana w miseczkach/kubeczkach/pucharkach o pojemnosci co najmniej 150
ml z tyzeczka, wypetniajgca co najmniej % objetosci pojemnika — 1 szt./os;

- mini satatka grecka z kaszg bulgur, oliwkami, serem feta, ogérkiem zielonym,
pomidorem, cebulg i sosem winegret

podana w miseczkach/kubeczkach/pucharkach o pojemnosci co najmniej 150
ml z tyzeczka, wypetniajgca co najmniej %2 objetosci pojemnika — 1 szt./os.;

- 4 rodzaje kanapek dekoracyjnych serwowanych na bagietce pszennej i zytniej,
z rédznymi dodatkami: z salami, z wedzong piersig z kurczaka, z serem kozim,
z mozzarellg, z camembertem, z pastg jajeczng. Wszystkie ze swiezymi
warzywami i ziotami: satatg, roszponka, rukolg, pomidorkami koktajlowymi,
Swiezym ogorkiem, oliwkami, kietkami, bazylig — w réwnych ilosciach kazdego
rodzaju kanapki, co najmniej 80 g/szt. — 5 szt./os.;

- 3 rodzaje wytrawnych przekgsek:

e ciasto francuskie z burakiem, twarozkiem z mleka koziego i pestkami dyni —
co najmniej 60 g/szt. — 5 szt./os.;

e paszteciki z ciasta francuskiego z pieczarkami i porem — co najmniej 60
g/szt. — 5 szt./os.;

e ciasto filo ze szpinakiem, czosnkiem i serem Lazur - co najmniej 60 g/szt. —
5 szt./os.;

- 3 rodzaje owocow np. jabtka, banany, winogrona (co najmniej 200 g/os.)
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- 3 rodzaje $wiezych warzyw np. marchewka, papryka, ogérek swiezy (co
najmniej 200g/0s.) z 3 naturalnymi dipami (np. czosnkowym, ziotowym,
pomidorowym);

- 3 rodzaje orzechow np. orzechy ziemne, orzechy nerkowca, orzechy wioskie)
(co najmniej 50 g/os).

Serwis kawowy powinien zosta¢ usytuowany w bezposredniej bliskosci sali
wyktadowej podczas pierwszego dnia konferencji i sal warsztatowych podczas
drugiego dnia konferencji w miejscu tatwo dostepnym dla osob

Z niepetnosprawnoscig ruchowa.

3.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia zastrzezen, uwag do
menu, ktore Wykonawca zobowigzany bedzie uwzgledni¢. Wymaga sie
realizacji ustugi na podstawie uzgodnionej przez Strony i zaakceptowanej
przez Zamawiajgcego propozycji menu. Doktadne menu (dot. obiadu
dwudaniowego z deserem podczas pierwszego i drugiego dnia konferenc;ji
oraz kolacji — dania gtéwnego i przystawek - podczas pierwszego dnia
konferencji) Wykonawca zaproponuje i przedtozy do akceptacji
Zamawiajgcego w ciggu 3 dni po podpisaniu umowy. Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu min. 2 rodzaje menu do wyboru i akceptacji na kazdy dzien
konferencji.

3.2. W ramach zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:

e przygotowania i podania positkow,
e zapewnienia stotow:

- stét w formie bufetu szwedzkiego ustawiony w sposéb umozliwiajgcy
uczestnikom konferencji swobodny dostep do utozonych na nim positkow,
w trakcie serwisu kawowego;

- 2 stoty dla oséb niepetnosprawnych poruszajgcych sie na woézkach
inwalidzkich;

- stoty koktajlowe o wysokosci co najmniej 110 cm lub tradycyjne, w ilosci
zapewniajgcej wszystkim swobodne spozywanie positkow.

e nakrycia wszystkich stotéw podczas konferencji obrusami, skirtingami lub
naciggami (pokrowce elastyczne) - czystymi i wyprasowanymi;

e zapewnienia jednolitej zastawy ceramicznej i szklanej (filizanki, szklanki,
talerzyki) bez cech znacznego zuzycia, peknie¢, uszczerbkéw itp.,
sztuccow platerowych, serwetek papierowych dla kazdego uczestnika
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konferencji. Wykluczone jest uzycie zastawy jednorazowej — wykonanej z
plastiku lub papieru;

e zapewnienia obstugi kelnerskiej, ktéra bedzie wyglgdaé czysto i schludnie
- przez caty czas trwania konferencji. Do zadan obstugi kelnerskiej bedzie
nalezata m.in. dystrybucja i uzupetnianie artykutéw spozywczych,
przekasek, obstuga ekspresu, sprzatanie naczyn, utrzymanie czystosci itp.

e sprzatania stotdéw i zastawy przez czas trwania konferencji, a takze po jej
zakonczeniu (wraz z resztkami pokonsumpcyjnymi);

e usuwania i utylizacji odpadow i Smieci wytworzonych w trakcie spozywania
positkbw podczas konferencij;

e Swiadczenia ustugi restauracyjnej, wytgcznie przy uzyciu produktéw
spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych,

e przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania
i przygotowania artykutdw spozywczych m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 roku o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.
1448),

e estetycznego podawania positkow.

V. Ramowy plan konferencji

Pierwszy dzien konferenciji:

e 9.00-10.00 — Rejestracja uczestnikow

e 10.00 - 11.00 — | blok wyktadow

e 11.00-11.30 — przerwa

e 11.30 — 12.30 — Il blok wyktadéw

e 12.30 - 13.00 — przerwa

e 13.00 — 14.30 — Il blok wyktadow

e 14.30 — 15.30 — zakonczenie konferencji i obiad

e 19:00 - 21:00 Kolacja

Drugi dzien konferencji:
e 9.00 - 11.00 — Rownolegte sesje warsztatowe
KRAJOWY " SFinansowane przez
2> F seeovoits e | DZK |
==_- ODBUDOWY - i NextGenerationEU
Projekt ,Zbudowanie systemu koordynaciji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa

WyZzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych” jest finansowany ze $rodkéw
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.



® 00 @® Regionalne Regionalne L

! HHH Centrum Obserwatorium
Polityki Integracji
Spotecznej w bodzi ,

Spotecznej
#PomagamyPomagaé

11.00 — 11.30 — przerwa
e 11.30 — 13.30 — Rownolegte sesje warsztatowe
e 13.30 - 14.00 — przerwa
e 14.00 — 16.00 — Rownolegte sesje warsztatowe
e 16.00 — 17.00 — zakonczenie konferencji i obiad

Harmonogram moze ulec zmianie np. w drugim dniu konferencji mozliwa zmiana
trzech dwugodzinnych warsztatow na dwa trzygodzinne warsztaty.

VI. Informacja o finansowaniu

Przedmiot zamdwienia wspoffinansowany bedzie przez Unie Europejskg w ramach
Planu Odbudowy dla Europy (NextGeneration EU) ze srodkow Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, Komponentu A ,,Odpornosc¢ i konkurencyjnosé
gospodarki”, Inwestycji A3.1.1: Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia
zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie,
przedsiewziecia: ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych
dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego, uczenia sie przez
cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”.
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