Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Zatgcznik nr 1

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia
. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na opracowaniu programu szkolenia
oraz przygotowaniu i przeprowadzeniu 4 (czterech) jednodniowych szkolen oraz
Swiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa w zakresie upowszechniania

i stosowania aspektow spotecznych w zamdwieniach publicznych dla kadry Jednostek
Samorzadu Terytorialnego (dalej JST) oraz Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (dalej

PES) z terenu wojewoddztwa tddzkiego.

Zamoéwienie realizowane w ramach projektu ,Koordynacja dziatan w zakresie polityki
spotecznej dla wojewddztwa tédzkiego”, wspotfinansowanego przez Unie Europejskag
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021 -2027.

Zamowienie zostalo podzielone na dwie czesci:

e Czes¢ I: ustuga przygotowania i realizacji 4 szkolen pt. ,Wskazdowki jak
stosowac aspekty spoteczne w zamowieniach publicznych”;
e Czesc¢ lI: swiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa w zakresie stosowania

aspektéw spotecznych w zamowieniach publicznych.
CZESC |
Ustuga przygotowania i realizacji 4 jednodniowych szkolen pt. ,Wskazowki jak
stosowac aspekty spoteczne w zamowieniach publicznych” na terenie miasta Lodzi dla
kadry JST oraz PES.

Celem kazdego ze szkolen jest zwigkszenie Swiadomosci i nabycie praktycznej wiedzy

z zakresu stosowania aspektéw spotecznych w zamoéwieniach publicznych.
1. Wymiar czasowy ustugi:

Do zrealizowania sg 4 jednodniowe szkolenia po 6 h dydaktycznych (tj. 45 minut)
kazde w terminie 6 miesiecy od dnia podpisania umowy. Doktadne terminy
poszczegolnych szkolen zostang ustalone w porozumieniu z Wykonawcg najpézniej

na 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy. W przypadku koniecznosci zmiany
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terminu szkolenia w zwigzku z zaistnieniem nieprzewidzianych okolicznosci,

Wykonawca zostanie o tym fakcie niezwtocznie poinformowany.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany formy realizacji poszczegdlnych
spotkan z formy stacjonarnej na zdalng, jezeli z przyczyn obiektywnych (w tym, na
przyktad, ze wzgledu na obowigzujgce w danym momencie obostrzenia) nie bedzie
mozliwosci zrealizowania spotkan w formule stacjonarnej. W przypadku zmiany formy
realizacji poszczegoélnych spotkan z formy stacjonarnej na zdalng, Zamawiajgcy

kazdorazowo poinformuje Wykonawce o tym fakcie z odpowiednim wyprzedzeniem.
2. Miejsce realizacji ustugi:

Szkolenia bedg odbywaty sie na terenie miasta Lodzi w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego. O doktadnym miejscu przeprowadzenia szkolenia (uwzgledniajgcym
dane adresowe) Wykonawca zostanie poinformowany za posrednictwem wiadomosci
e-mail najpdzniej na 5 dni roboczych przed kazdym planowanym wydarzeniem.

W przypadku konieczno$ci zmiany miejsca organizacji szkolenia w zwigzku

z zaistnieniem nieprzewidzianych okolicznoéci, Wykonawca zostanie o tym fakcie

niezwtocznie poinformowany.
3. Wymagania wobec trenera:

Wykonawca ma dysponowac co najmniej 1 trenerem zdolnym do wykonania

zamowienia, ktéry posiada:

a) wyksztatcenie wyzsze;
oraz

b) doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 50 godzin dydaktycznych ustug
szkoleniowych, doradczych, eksperckich lub konsultacji (w formie stacjonarnej lub
w formie zdalnej) w zakresie stosowania aspektow spotecznych w zaméwieniach

publicznych.
4. Zakres przedmiotu zamoéwienia:

Opracowanie programu jednodniowego szkolenia na temat ,Wskazowki jak

stosowac aspekty spoteczne w zamowieniach publicznych” oraz przygotowanie



b)

h)
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ewaluaciji i przekazanie Zamawiajgcemu do akceptacji zgodnie z ponizszymi
wymogami Zamawiajgcego:

opracowanie merytoryczne programu szkolenia pt. ,Wskazowki jak stosowac
aspekty spoteczne w zaméwieniach publicznych” w konsultacji z Zamawiajgcym,;
opracowanie w formie elektronicznej i rozdysponowanie wsréd uczestnikow
materiatéw szkoleniowych. Materiat musi zosta¢ przekazany w formie
elektronicznej do zatwierdzenia Zamawiajgcemu co najmniej 5 dni roboczych
przed planowanym terminem rozpoczecia szkolenia. Wszystkie materiaty muszg
zosta¢ oznakowane odpowiednimi logotypami z zachowaniem rozmiaru, odlegtosci
i proporcji zgodnych z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie

lata 2021-2027 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikaciji-fe/

oraz zawierac informacje o wspotfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii
Europejskiej;

zakres tematyczny 4 szkolen musi by¢ jednakowy i odnosic sie do stosowania
aspektéw spotecznych w prawie zamowien publicznych dla kadry JST i PES;
prezentacja wiedzy teoretycznej oraz praktyczne aspekty podejmowanych
zagadnieh muszg by¢ ukierunkowanie na interakcje z uczestnikami;

prowadzenie list obecnosci szkolenia (zgodnie z wzorem Zamawiajgcego
przekazanym w dniu podpisania umowy), zawierajgce podpisy uczestnikow,
potwierdzajgcych: obecnos¢ na szkoleniu, skorzystanie z ustugi restauracyjne;j,
odbior materiatéw szkoleniowych, odbiér zaswiadczenia/certyfikatu;

w ramach ustugi Wykonawca opracuje i przeprowadzi w trakcie trwania kazdego
ze szkolen 2 testow kompetenc;ji (pre test i post test) dla uczestnikow. Wzor testow
kompetencji musi by¢ zatwierdzony przez Zamawiajgcego na co najmniej 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolen.

po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia
ankiety ewaluacyjnej wsrod uczestnikow. Wzor ankiety ewaluacyjnej zostanie
przekazany Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

w przypadku szkolenia w formule online Wykonawca opracuje testy kompetencji
oraz ankiete ewaluacyjng w wersji elektronicznej i przeprowadzi wsréd uczestnikow

szkolenia w wybranej i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego formie. Narzedzie
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do przeprowadzania testow musi mie¢ mozliwos¢ wygenerowania odpowiedzi
poszczegolnych uczestnikow szkolen;
Wykonawca ma obowigzek przygotowania oraz wydrukowania i przekazania
uczestnikom zaswiadczen/certyfikatdw o ukonczeniu szkolenia, zgodnie
ze wzorem Zamawiajgcego, przekazanym w dniu podpisania umowy.
Druk kolorowy, 1 kartka, na papierze formatu A4 o kolorze kremowym lub biatym,
gramaturze min. 160 g/m? Zaswiadczenie/certyfikat ma posiadaé nastepujgce
dane: imie i nazwisko osoby, ktéra ukonczyta szkolenie, tytut szkolenia, ilos¢
godzin, program szkolenia, data szkolenia. Zaswiadczenia/certyfikaty muszg by¢
podpisane przez Dyrektora RCPS w todzi oraz trenera;
w terminie do 10 dni roboczych po zakonczeniu kazdego z 4 szkolen Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu oryginalng dokumentacje: liste obecnosci, testy
kompetenciji (pre testy i post-testy) oraz ankiety ewaluacyjne.
Zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu szkolenia bedg przekazane, jako
uwierzytelniona kopia. Dokumenty te bedg podstawg do sporzgdzenia przez
Zamawiajgcego protokotu czesciowego odbioru zaméwienia od Wykonawcy;
kazde ze szkolen zostanie przeprowadzone dla grupy liczgcej maksymailnie 20
(dwadziescia) oséb, zrekrutowanych przez Zamawiajgcego. Lista zrekrutowanych
uczestnikow bedzie udostepniana Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpozniej na
3 dni kalendarzowe przed planowanym terminem szkolenia. Na prosbe
Wykonawcy czesciowa informacja w tym zakresie moze zostac udzielona przed
terminem, o ktérym mowa powyzej, w trakcie prowadzenia rekrutacji lub rejestracji
zgtoszen przez Zamawiajgcego;
szkolenia muszg by¢ realizowane wytgcznie w dni robocze (od poniedziatku
do piagtku) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Ramowy plan szkolenia
przedstawia sie nastepujgco:

8.30 -9.00 rejestracja uczestnikdw

9.00 -10.30 szkolenie

10.30 — 10.45 przerwa

10.45 - 12.15 szkolenie

12.15 - 12.30 przerwa

12.30 — 14.00 szkolenie
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14.00 — 15.00 obiad
[) od Wykonawcy oczekuje sie:
e o0Oznaczenia kazdorazowo miejsca (drzwi wejsciowe, sala szkoleniowa),
w ktorym odbywa sie szkolenie informacjami zawierajgcymi loga wedtug
wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy;
e przygotowania dokumentacji zdjeciowej z kazdego szkolenia i przestanie
tych zdje¢ po zakonczeniu szkolenia na adres mailowy uzgodniony
z Zamawiajgcym
m) monitoring szkolenia prowadzony bedzie przez Zamawiajgcego i obejmowac

bedzie aspekt formalny oraz merytoryczny szkolen.
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CZESC Il
Swiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa w zakresie upowszechniania
i stosowania aspektow spotecznych w zamdwieniach publicznych dla kadry Jednostek

Samorzadu Terytorialnego (dalej JST) oraz Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (dalej

PES) z terenu wojewodztwa todzkiego.

1. Wymiar czasowy ustugi:

Do zrealizowania 200 h zegarowych (tj. 60 minut) ustugi indywidualnego doradztwa

w okresie od dnia podpisania umowy do maksymalnego wykorzystania godzin, lecz

nie pozniej niz do dnia 15.12.2025 r. przy czym Zamawiajgcy zaktada zrealizowanie

co najmniej 100 zegarowych.

2. Wymagania wobec doradcy w zakresie stosowania aspektéw spotecznych

w zamowieniach publicznych:

Wykonawca ma dysponowac co najmniej 1 doradcg zdolnym do wykonania

zamowienia, ktéry posiada:

a) wyksztatcenie wyzsze;
oraz

b) doswiadczenie w przeprowadzaniu co najmniej 160 godzin zegarowych (1h
zegarowa tj. 60 minut) ustug szkoleniowych, doradczych, eksperckich lub
konsultacji w zakresie stosowania aspektow spotecznych w zamdwieniach
publicznych.

3. W zakres ustugi doradczej w zakresie stosowania aspektow spotecznych

wchodzi:

a) praca na terenie wojewddztwa tédzkiego, w zakresie indywidualnego doradztwa
dotyczgcego stosowania aspektow spotecznych w zamowieniach publicznych dla
kadry JST i PES;

b) miejsce realizacji doradztwa w formie stacjonarnej zapewnia uczestnik zgtaszajgcy
zapotrzebowanie na ustuge doradcza;

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany formy realizacji doradztwa
z formuty stacjonarnej na formute zdalng w przypadku, w ktérym uczestnicy

zgtoszg potrzebe skorzystania z doradztwa w formule zdalnej;
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d) doradca w przypadku prowadzenia ustugi zdalnie bedzie musiat dysponowac

sprzetem komputerowym wraz z komunikatorem;

e) w przypadku swiadczenia doradztwa zdalnego wymagane bedzie uzyskanie

oswiadczenia mailowego od osoby korzystajgcej z doradztwa potwierdzajgce

udziat i liczbe godzin doradztwa;

f) zakres merytoryczny ustugi:

doradztwo dla JST i PES przy przygotowywaniu dokumentacji przetargowej,
co nalezy zrobi¢, aby zastosowac aspekty spoteczne w zamowieniu,
tworzenie schematu postepowania, regulaminu udzielania zamowien; planu
spotecznie odpowiedzialnych zamdéwien;

prowadzenie doradztwa indywidualnego odpowiadajgcego zgtaszanym
przez pracownikéw JST oraz PES potrzebom w zakresie stosowania
aspektow spotecznych. W tym w szczegolnosci omawianie wystepujgcych
problemow, ktdre mogg pojawic sie przy stosowaniu aspektdow spotecznych
oraz sposobdow radzenia sobie z nimi;

zwiekszenie wiedzy oraz Swiadomosci w zakresie rodzaju klauzul
spotecznych i ich zastosowania przez JST i PES;

promowanie aspektow spotecznych poprzez prezentacje korzysci
wynikajgcych ze stosowania spotecznie odpowiedzialnych zaméwien
publicznych (dla grup zagrozonych wykluczeniem, dla wspdélnoty
samorzgdowej, gospodarki lokalnej);

wspotpraca z zespotem projektowym (zaangazowanie w prace zespotu
projektowego, a takze udziat w spotkaniach i szkoleniach w razie potrzeb

organizowanych przez Zamawiajgcego);

g) prowadzenie dokumentacji pracy doradczej obejmujgcej m.in. ewidencje

godzinowg, sprawozdania miesieczne z realizacji przedmiotu zamowienia;

h) Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawiania szczegétowego

harmonogramu doradztwa Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem nowego miesigca.

Szczegotowy harmonogram doradztwa Wykonawca bedzie ustalat indywidualnie

z uczestnikami. Zamawiajgcy zastrzega, ze jeden uczestnik moze skorzystac

maksymalnie z 20 h zegarowych doradztwa;
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i) KOSZT DOJAZDU NIE BEDZIE WLICZANY W USLUGE DORADCZA. Czas

dojazdu nie bedzie wliczany w godziny doradztwa. Doradcy przystuguje

)

wynagrodzenie jedynie za czas faktyczny ustugi doradczej;

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za informowanie w formie ustnej i pisemne;j

uczestnikdw o wspoffinansowaniu ustugi ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus w ramach projektu.

Zasady wspolne dla obu czesci

Uczestnicy:

pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego, w tym przedstawiciele wtadz
samorzgdowych szczebla gminnego i powiatowego;

przedstawiciele samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne, jako
podmioty odpowiedzialne za organizacje i dostarczanie ustug aktywizacyjnych
i ustug spotecznych na poziomie lokalnym;

inne podmioty, realizujgce dziatania z zakresu polityki spotecznej na poziomie
lokalnym i regionalnym, w tym szczegdlnie: PES i podmioty prywatne, ktore
realizujg zadania w obszarze polityki spotecznej na rzecz spotecznosci
lokalnych.

Formy wspotpracy:

Wykonawca bedzie na biezgco wspétpracowat z Zamawiajgcym, informowat
0 pojawiajgcych sie problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji
ustugi;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag i sugestii na kazdym
etapie prac zwigzanych z przygotowaniem szkolen i indywidualnego doradztwa;
ewentualne uwagi bedg przekazywane Wykonawcy e-mailowo i/lub
telefonicznie;

Wykonawca realizujgc zamowienie bedzie przestrzegat zasad okre$lonych

w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promociji.
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-
2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-informac;ji-i-

promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/
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